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INTRODUCCION

En cumplimiento del articulo trigésimo cuarto, inciso J del estatuto social de la ASIPONATUX, y en
apego de los articulos 58, fraccion V de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y 139 de |la Ley General de Bienes Nacionales,
se emiten las presentes Bases Generales para el Registro Afectacion, Disposicion Final y Baja de
Bienes Muebles de la Administraciéon del Sistema Portuario Nacional Tuxpan, S.A. de C.V. ("Bases
Generales").

Su contenido constituye normas internas que regiran en dicha materia, y se aplicaran a los casos
previstos en ellas, atendiendo a los principios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad,
honradez y transparencia.

OBIJETIVO

Contar con un instrumento normativo interno para hacer mas agiles y dinamicos los actos en
los cuales el Director General pueda disponer de los activos fijos de la ASIPONATUX que no
sean necesarios para las operaciones propias de su objeto con la finalidad de:

v Agilizar los procesos de celebracion de operaciones en la materia, y facilitar la toma de
decisiones;

v' Garantizar la adecuada planeacién, programacion, presupuestacion, ejecucion, control
y la informacién en dicha materia, tomando en cuenta los criterios de economia,
eficacia, imparcialidad y honradez; y,

v' Ejercer el presupuesto de manera planeada y ordenada, a fin de asegurar al Estado las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento y
oportunidad.

Transparentar y dar certeza a las operaciones que se realicen; g,
Impulsar la modernizacion, el desarrollo administrativo y la efectiva delegacidn de facultades.

MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Cddigo Civil Federal

Codigo Federal de Procedimientos Civiles



» Estatuto social de la ASIPONATUX

> Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

» Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

» Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

» Ley Federal sobre Metrologia y Normalizaciéon

» Ley General de Bienes Nacionales.

> Ley General de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

» Presupuesto de Egresos de la Federacidn, para el gjercicio fiscal correspondiente.
» Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

» Normas Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles de
la Administracion Publica Federal.

» Otras disposiciones normativas aplicables.
v AMBITO DE APLICACION

El DOCUMENTO constituye un instrumento normativo interno aplicable en la entidad, al que
deben apegarse respecto de registro afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles.

\" VIGENCIA

El DOCUMENTO serd aplicable por el tiempo que el consejo de administracién disponga, o hasta
qgue el mismo apruebe sus modificaciones.

Vi DISPOSICIONES GENERALES

Obligatoriedad

El DOCUMENTO es de observancia obligatoria en la ENTIDAD por lo que, el registro afectacion,
disposiciéon final y baja de bienes muebles, deberan celebrase con estricto apego en él y, en lo

aplicable, en las disposiciones legales y administrativas correspondientes.

Cualquier caso no previsto por este DOCUMENTO, se sometera a la aprobacién del consejo de
administracion.

Actualizacion

El presente DOCUMENTO ha sido elaborado atendiendo los requisitos establecidos por las
disposiciones que rigen la materia, incluidas las de la Secretaria de la Funcién Publica y otras



instancias competentes, y deberd actualizarse conforme a las reformas y adiciones de éstas, y de
acuerdo con las necesidades que se vayan presentando en la practica.

Independientemente de lo anterior, el DOCUMENTO debera ser revisado, por lo menos una vez al
ano quien, en todo caso presentara sus propuestas de actualizacién al director general para que,
de estimarlo procedente, las someta a la consideracién del consejo de administracion.

Este DOCUMENTO actualiza las normas internas para el registro afectacion, disposicion final y baja
de bienes muebles.

Vil BASES

CAPITULO | BASES GENERALES

PRIMERA. - Las presentes "Bases Generales', regiran los actos del registro, afectaciéon, disposicion
final y baja de bienes muebles propiedad de la ASIPONATUX, siempre que estén a su servicio o
formen parte de sus activos fijos.

La aplicacion de estas "Bases Generales'" se llevara al cabo sin perjuicio y en lo que no se oponga,
a las disposiciones legales y reglamentarias que regulen de manera especifica los actos de que se
trate.

El Consejo de Administracion sera el facultado para interpretar las presentes "Bases Generales',
para efectos administrativos.

SEGUNDA.- Para los efectos de estas "Bases Generales'" se entenderd por:

I. Administraciéon: Gerencia de Administracion y Finanzas;

Il. Afectacién: Asignacién de los bienes muebles a un area, persona y/o servicio determinados;
. ASIPONATUX: Administracion del Sistema Portuario Nacional Tuxpan, S.A.de C.V;;

IV. Avalto: Resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando la medida de su
poder de cambio en unidades monetarias y a una fecha determinada. Es asimismo un dictamen
técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de sus caracteristicas fisicas, su ubicacién, su
uso y de una investigacién y analisis de mercado;

V. Baja: Cancelacion del registro de un bien mueble en el inventario, siempre que dicho bien esté
al servicio o forme parte de los activos fijos de la ASIPONATUX, una vez consumada su disposicidon
final o cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado;

VI. Bienes: Bienes muebles propiedad de la ASIPONATUX, que estén a su servicio o formen parte
de sus activos fijos. Asimismo los que por su naturaleza, en los términos del articulo 751 del Cédigo
Civil Federal, se hayan considerado como inmuebles y que hubieren recobrado su calidad de
muebles por las razones que en el mismo precepto se establecen;



VII. Bienes instrumentales: Los considerados implementos o medios para el desarrollo de las
actividades que realiza la ASIPONATUX, siendo susceptibles de asignacién de un numero de
inventario y resguardo de manera individual, dada su naturaleza y finalidad en el servicio;
VIII. Bienes de consumo: Los que por su utilizacién en el desarrollo de las actividades que realiza
la ASIPONATUX, tienen un desgaste parcial o total y son controlados a través de un registro global
en sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio;
IX. Bienes no utiles, son aquéllos:

Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio;

b) Aun funcionales, pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio;

¢) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

d) Que se han descompuesto y su reparacidn no es rentable;

e) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento; y,

f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las
sefaladas;

X. CABM: Catalogo de Bienes Muebles;
XI. Comité: Comité de Bienes Muebles de la ASIPONATUX;
XIl. Desechos: Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes;

XIll. Dictamen de no utilidad: Documento en el que se describe el bien y se acreditan las causas
de no utilidad, en términos de la fraccién VIII precedente;

XIV. Director General: E| Director General de la ASIPONATUX.

XV. Disposicion final: Acto a través del cual se realiza la desincorporacién (enajenacion o
destruccién);

XVI. Enajenacion: la transmisién de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta, donacién,
permuta y dacién en pago;

XVII. Ley: Ley General de Bienes Nacionales;

XVIIl. Lista: Lista de valores minimos que publica bimestralmente la Secretaria de la Funcidn
Publica en el Diario Oficial de la Federacion;

XIX. Bases Generales: Bases Generales para el Registro Afectacion, Disposicion Final y Baja de
Bienes Muebles de Administraciéon del Sistema Portuario Nacional Tuxpan, S.A. de C.V,



XX. Procedimientos de venta: Los procedimientos de licitacién publica, subasta, invitacién a
cuando menos tres personas y adjudicacion directa;

XXI. Responsable de los recursos materiales: servidor publico que tenga a su cargo la
administracion de los almacenes, y la distribucién de bienes e insumos;

XXII. Secretaria: la Secretaria de la Funcién Publica;

XXIIl. Valor para venta: Valor especifico, asignado por el responsable de los recursos materiales,
para instrumentar la venta de bienes, con base al valor minimo;

XXIV. Valor minimo: Valor general o especifico que fije la Secretaria o para el cual ésta establezca
una metodologia que lo determine, o el obtenido a través de un avaluo; y

XXV. Vehiculos: Los vehiculos terrestres.

TERCERA.- La Administracion emitird los lineamientos y procedimientos institucionales
especificos, manuales, instructivos y formatos que se requieran para la adecuada administracion y
control de los bienes muebles, almacenes e inventarios, con apego, a lo previsto en las "Bases
Generales"y demas normatividad aplicable.

CAPITULO Il REGISTRO Y AFECTACION

CUARTA.- Para el registro de los bienes en inventarios, éstos se clasifican en "instrumentales"y "de
consumo", conforme a las definiciones contenidas en las fracciones VIl y VIII de la base segunda,
respectivamente.

QUINTA.- La Secretaria emitira y mantendra actualizado el CABM. La Administracion solicitara a la
Secretaria determine la clasificacion e incorporacion de los bienes que adquiera, y que no estén
considerados en dicho catdlogo. Para tales fines, la Administracién, cuando sea necesario, remitira
a la Secretaria la siguiente informacion, por escrito, o utilizando tecnologias de la informacién, caso
este Ultimo en que deberan garantizarse los principios de fiabilidad, integridad e inalterabilidad:

1. Solicitud de inclusién;

2. Indicacion acerca de si son de propiedad federal. Se encuentran excluidos del CABM, los
bienes en arrendamiento puro o financiero, y aquellos que no forman parte del titulo quinto
de la Ley;

3. Senalamiento de que no fueron localizados en el CABM;

4. Nombre del bien sin marca, modelo, tamafno u otra especificaciéon, ya que en el CABM no
se contempla este tipo de especificaciones;

5. Uso especifico del bien y su descripcion fisica. Traduccion al espafol, de la denominacion
del bien;



6. Partida presupuestal con la cual se debe adquirir el bien, de acuerdo con el clasificador
por objeto del gasto para la Administracion PUdblica Federal,

7. Datos de algun contacto para proporcionar informacién adicional, tales como nombre,
cargo, correo electrénico y teléfono;

8. Fotografia de los bienes en los casos en que no son facilmente identificables;

9. Propuesta que, de acuerdo a la estructura del CABM (grupo, subgrupo, etc.) puede
incluirse para la clave del bien;y,

10. Alguna otra que la Administracion de la ASIPONATUX, estime apoyara a la identificacion
del bien.

La Secretaria informara sobre la procedencia del registro en el CABM vy la clave asignada a los
bienes, en un plazo no mayor a quince dias habiles a partir de que se hubiere recibido la
informacién minima necesaria; en su caso, comunicara la clave identificada del CABM y con la cual
debe registrarse en el inventario de la ASIPONATUX.

Cuando los bienes se encuentren dentro de algun grupo que no les corresponda conforme al
CABM, la Administracion procedera unicamente a su reclasificacion.

SEXTA. - A los bienes instrumentales debe asignarseles un niUmero de inventario integrado por los
digitos del ramo presupuestal o la denominacién o siglas de la ASIPONATUX, la clave que le
corresponda al bien de acuerdo con el CABM, el progresivo que determine la propia ASIPONATUX
Yy, en su caso, otros digitos que faciliten su control, tales como el ano de adquisicién y la
identificacion de la entidad federativa donde se localice. Los controles de los inventarios se llevaran
en forma documental o electrénica y los nUmeros deberan coincidir con los que aparezcan
etiquetados o emplacados en los bienes.

Respecto de los bienes de consumo, se llevara un registro global.
SEPTIMA.- Los bienes deben ser dados de alta en los inventarios a valor de adquisicion.

En caso de no conocerse el valor de adquisicion de algun bien, el mismo podra ser asignado para
fines administrativos de inventario, por el responsable de los recursos materiales, considerando el
valor de otros bienes con caracteristicas similares o, en su defecto, el que se obtenga por otros
mecanismos que juzgue pertinentes.

OCTAVA. - En caso de que la ASIPONATUX, carezca del documento que acredite la propiedad del
bien, el responsable de los recursos materiales procederd a levantar acta en que se hara constar
gue dicho bien es propiedad de la misma, y que figura en los inventarios respectivos.

Cuando se extravie la licencia, permiso o cualquier otra documentacidén necesaria para el uso o
aprovechamiento del bien, deberdn realizarse las gestiones conducentes a su reposicion.

Sin perjuicio de lo anterior, sera responsabilidad de la Administracion establecer los controles que
permitan la guarda y custodia de la documentaciéon que ampare la propiedad de los bienes, los



registros correspondientes y aquella que por las caracteristicas de cada bien, se requiera, de
conformidad con las disposiciones legales respectivas.

NOVENA. - El responsable de los recursos materiales determinard los servidores publicos
encargados de operar los mecanismos de control de los bienes que ingresen a la ASIPONATUX, a
través de areas distintas del almacén.

DECIMA.- La afectacion de los bienes, se determinara atendiendo las necesidades reales para la
prestacion del servicio de que se trate, y se controlard a través de los documentos respectivos, en
los que se indicara el area, persona y/o servicio de asignacién del bien.

Los bienes deberan utilizarse exclusivamente para el servicio a que estén afectos.

Para cambiar la afectacion de un bien, deberan modificarse los documentos correspondientes,
dejando constancia del cambio.

DECIMA PRIMERA. - Los bienes instrumentales serdn objeto de resguardo individual, medida que
también podra adoptarse para los bienes de consumo, en los casos que sea factible y conveniente,
a juicio de la ASIPONATUX.

DECIMA SEGUNDA.- La Administracion establecera las medidas necesarias para realizar
inventarios fisicos totales cuando menos una vez al aflo y, por muestreo fisico, cuando menos cada
tres meses, cotejando los bienes contra los registros en los inventarios.

Sicomo resultado de la realizacidon de inventarios, los bienes no son localizados, el 4&rea de Recursos
Materiales efectuara las investigaciones necesarias para su localizacién. Si agotadas las
investigaciones, no son encontrados, se levantard el acta administrativa a que se refiere el primer
parrafo de la base décima tercera y se notificarad al Organo Interno de Control para que, en su caso,
se determinen las responsabilidades a que haya lugar, considerando para tal efecto, lo dispuesto
en la base cuadragésima quinta.

DECIMA TERCERA.- Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, dentro de las 24
horas siguientes a cualquiera de estos eventos, el usuario responsable del mismo, levantara acta
administrativa que dirigird al drea de Recursos Materiales, marcando copia al drea Juridica, para los
efectos que correspondan y cumplira los demas actos y formalidades establecidos en la legislacion
aplicable en cada caso, procediéndose a la baja.

En estos casos, cuando se requiera la transmision de dominio en favor de las aseguradoras, se
procedera previamente a su desincorporacion.

DECIMA CUARTA. - En todos los casos de donaciones en especie que reciba la ASIPONATUX,
debera cotejarse el inventario indicado en los documentos respectivos, con el fisico. De encontrar
diferencias, se haran constar en el acta administrativa de recepcién. El responsable de los recursos
materiales verificard que se entreguen los documentos legales que acrediten la propiedad de los
bienesy, en su caso, los permisos para su uso.

DECIMA QUINTA.- En términos de lo dispuesto en el articulo 137 de la Ley, la contribucion del
comodato de bienes al cumplimiento de metas y programas del Gobierno Federal, asi como los



términos del control y seguimiento correspondientes, deberan hacerse constar en el contrato
respectivo, el cual serd suscrito por la Administracion.

CAPITULO lil DISPOSICION FINAL Y BAJA

DECIMA SEXTA.- El responsable de los recursos materiales establecera las medidas que sean
necesarias para evitar la acumulacién de bienes no Utiles, y desechos de los mismos.

DECIMA SEPTIMA. - La ASIPONATUX procedera a la enajenacion o destrucciéon de sus bienes sélo
cuando hayan dejado de ser Utiles. El dictamen de no utilidad y la propuesta de disposiciéon final
del bien se efectuaran conforme a lo siguiente:

a). La elaboraciéon del dictamen de no utilidad, por el servidor publico con rango no inferior a
subgerente, siendo elaborado por el responsable de los recursos materiales, con excepcion
del equipo de coémputo, en cuyo caso lo hara la subgerencia de informatica o la coordinaciéon
de informatica para el equipo de cémputo.

b). La autorizacion del dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicion final,
correspondera de forma expresa al responsable de los recursos materiales. El dictamen de no
utilidad contendrd, cuando menos:

1). La identificacion de los bienes no Utiles. En este caso podrd anexarse una lista en la
gue se identifiquen dichos bienes y, en su caso, el numero de inventario
correspondiente;

2). La determinacién de si los bienes son o no considerados como desecho;

3). La descripcion clara y contundente del porqué los bienes no son utiles, en términos
de la base segunda fraccion IX;

4). En su caso, la determinacion de si se ubican en los supuestos del cuarto parrafo del
articulo 131 de la Ley;

5). Fecha de elaboracién, nombre, cargoy firma de quien elabora y autoriza el dictamen
de no utilidad;y,

6). En su caso, otra informacién que se considere necesaria para apoyar el dictamen de
no utilidad, como las normas emitidas conforme la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacién, estudio costo beneficio, dictamenes de peritos, etc.

DECIMA OCTAVA.- El Director General autorizard a mas tardar el 31 de enero de cada ejercicio fiscal,
el programa anual de disposicion final de bienesy sélo podra sera modificado por el propio Director
General, antes que concluya el ejercicio de que se trate.

Las adecuaciones podran referirse, entre otras, a cambios en la disposiciéon final, eliminacién o
adiciéon de bienes o desechos.
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Autorizado el programa, debe difundirse dentro de los cinco dias habiles siguientes en |la pagina
en Internet de la ASIPONATUX.

DECIMA NOVENA. - La ASIPONATUX procurara efectuar la venta de sus bienes dentro de la
circunscripcioén territorial o regional en donde se encuentren, por lo que, para determinar el
procedimiento de venta aplicable en cada caso, deberd tomarse como referencia, Unicamente el
monto del valor minimo de dichos bienes, sin que la mencionada venta sea considerada como una
accidn para evitar la instrumentacién de una licitacion publica.

VIGESIMA. - El responsable de recursos materiales, verificara la capacidad legal y profesional de los
valuadores distintos al Instituto de Administracion y Avaluos de Bienes Nacionales, instituciones de
crédito y corredores publicos que se pretendan contratar. La vigencia del avallo serd determinada
por el valuador de acuerdo con su experiencia profesional, y en ningln caso serd menor a ciento
ochenta dias naturales y se podra incluir una férmula o mecanismo para actualizar el avaldo. La
ASIPONATUX no ordenara la practica de avalUos respecto de los desechos de bienes comprendidos
en la lista. Cuando se considere que el valor incluido en dicha lista no refleja las condiciones
prevalecientes en el mercado, el responsable de recursos materiales, lo comunicara a la Secretaria.
En los avallUos que se emitan, se establecera Unicamente el valor comercial, el cual se define como
el valor mas probable estimado por el cual un bien se intercambiaria en la fecha del avaldo entre
un comprador y un vendedor, actuando por voluntad propia en una operacién sin intermediarios,
con un plazo razonable de exposicion donde ambas partes actian con conocimiento de los hechos
pertinentes, con prudencia y sin compulsiéon. Cuando se demuestre que los avaldos no fueron
emitidos en los términos establecidos en el contrato respectivo o que se incurrié en practicas
indebidas, los valuadores serdn sancionados en términos de las disposiciones legales
correspondientes.

VIGESIMA PRIMERA.- El valor minimo considerado debera estar vigente cuando menos hasta la
fecha en que se difunda o publique la convocatoria, o en la fecha en que se entreguen las
invitaciones a cuando menos tres personas, segun sea el caso. En adjudicacién directa, permuta o
dacién en pago, el valor minimo estara vigente en la fecha en que se formalice la operacién
respectiva.

VIGESIMA SEGUNDA. - Para determinar el valor minimo de venta en el caso de vehiculos, la
ASIPONATUX debera:

I. Aplicar la Guia EBC o Libro Azul (Guia de Informacién a Comerciantes de Automoaviles y
Camiones y Aseguradores de la Republica Mexicana), edicién mensual o trimestral que
corresponda, a fin de establecer el valor promedio de los vehiculos, que se obtendra de la
suma del precio de venta y el de compra, dividido entre dos;

1. Verificar fisicamente cada vehiculo, llenando el formato que para el efecto se presenta en
el anexo 2 de las presentes "Bases Generales", con la finalidad de obtener el factor de vida Util
de los vehiculos, mismo que resultara de la aplicacién de las puntuaciones respectivas de
cada uno de los conceptos de dicho formato, y

I1l. Multiplicar el factor de vida atil por el valor promedio obtenido.
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Cuando se trate de vehiculos cuyos valores no aparezcan en la Guia EBC o Libro Azul (Guia de
Informacién a Comerciantes de Automoviles y Camiones y Aseguradores de la Republica
Mexicana), o aquellos que debido al servicio al cual fueron afectos, hubieren sufrido
modificaciones y sus caracteristicas no estén plenamente identificadas en el mencionado
documento, como pueden ser, camiones con cajas de carga, pipas-tanque y ambulancias, su
valor sera determinado mediante avaluo.

Cuando los vehiculos, por su estado fisico, se consideren desecho ferroso, la determinacion
de su valor minimo, se obtendra con base en la lista de desechos.

Cuando los vehiculos se encuentren con motores desbielados, las transmisiones o tracciones
dafnadas, o que para su Uso se requieran reparaciones mayores, el valor correspondiente se
determinara a través de avalulo, salvo que se encuentren en el estado fisico que se indica en
el parrafo precedente.

El subgerente de Administracion designara a los servidores puUblicos encargados de obtener
el valor minimo de los vehiculos, conforme a lo dispuesto en estas "Bases Generales'.

VIGESIMA TERCERA . - La ASIPONATUX podra vender bienes mediante los procedimientos de:
I. Licitacion publica, incluyendo la subasta,
Il. Invitacién a cuando menos tres personas, o

lll. Adjudicacion directa.

La licitacidn publica inicia con la publicacién de la convocatoria en los términos indicados en las
"Bases Generales" y, la invitacion a cuando menos tres personas, con la entrega de la primera
invitacion; ambas concluyen con el fallo. La permuta, la dacién en pago y el comodato inician con
la autorizacion del Comité, y la donacién, con la presentacién de la peticidn escrita del solicitante
ante el mismo, para que éste la analice y emita su recomendacién, a fin de que el Director General,
autorice o no dicha solicitud. Dichos procedimientos concluiran con la entrega de los bienes, con
excepcion del comodato, en que termina con la restitucion de los bienes a la ASIPONATUX.

VIGESIMA CUARTA.- Con el objeto de que la seleccién de los procedimientos para la venta de
bienes se realice bajo los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que
aseguren las mejores condiciones para el Estado, la ASIPONATUX podra llevar al cabo la venta de
bienes sin sujetarse al procedimiento de licitaciéon publica, sino mediante adjudicacién directa,
cuando su valor no sea superior al equivalente a mil dias de salario minimo general vigente en el
Distrito Federal. Asimismo, cuando el valor de los bienes no rebase el equivalente a cuatro mil dias
de salario minimo general vigente en el Distrito Federal, la ASIPONATUX podra convocar a una
invitacién a cuando menos tres personas, por considerarse actualizado el supuesto de excepcidn
de situacién extraordinaria, debido a los costos que implicaria su publicacién en el Diario Oficial de
la Federacion, sin requerir autorizacion de la Secretaria.

VIGESIMA QUINTA. - Las convocatorias publicas para la venta de bienes, se difundiran por un solo
dia en el Diario Oficial de la Federaciéon o en la pagina de Internet de la ASIPONATUX y, en su caso,
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en los medios electrénicos que establezca la Secretaria. Por causas justificadas, la ASIPONATUX
podrd difundir en otras publicaciones la venta de los bienes muebles, siempre que no sea motivo
para aumentar el valor de las bases, si es que tuvieren un costo. Las convocatorias podran referirse
a una o mas licitaciones y contendran como minimo:

I. Nombre de la ASIPONATUX, que se entendera como la convocante;
Il. Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes;
lll. Valor para venta de los bienes;

IV. Lugar(es), fecha(s) y horario(s) en que los interesados podran obtener las bases y, en su caso,
precioy su forma de pago. La ASIPONATUX podra libremente determinar si las bases se entregaran
en forma gratuita o tendran un costo, en cuyo caso podran ser revisadas por los interesados
previamente a su pago, el cual sera requisito para participar en la licitacion;

V. Lugar(es), fecha(s) y horario(s) de acceso a los bienes;

VL. Formay porcentaje de la garantia de sostenimiento de las ofertas mediante cheque certificado
o de cajaen favor de la propia ASIPONATUX, y que sera del diez por ciento (10%) del valor para venta;

VIl Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacion y apertura de ofertas y de fallo
Y, €n su caso, de la junta de aclaraciones a las bases;

VIIIL. Plazo maximo en que deberdn ser retirados los bienes; y

IX. Senalamiento de que se procedera a la subasta de los bienes que no se logren vender, siendo
postura legal en primera almoneda las dos terceras partes del valor para venta considerado para la
licitacion, y 10% menos en segunda almoneda. El acto de presentacion y apertura de ofertas, se
celebrarad dentro de un plazo no inferior a diez dias habiles contados a partir de la fecha de
publicacion.

VIGESIMA SEXTA. - Las bases que se emitan para las licitaciones publicas, se pondran a disposicién
de los interesados, tanto en el domicilio sefalado al efecto, como en la pagina electrénica de la
ASIPONATUX, a partir del dia de inicio de la difusién, inclusive, hasta el segundo dia habil previo al
del acto de presentacidn y apertura de ofertas. Las bases deberan contener como minimo:

R Nombre de la ASIPONATUX, en su calidad de convocante;

1. Descripcién detallada y valor para venta de los bienes;

1. Requisitos que deben cumplir los participantes, como acreditacidén de su personalidad, la
obligaciéon de garantizar el sostenimiento de la oferta y presentarla en un solo sobre cerradoy, en
su caso, exhibir el comprobante de pago de las bases. La ASIPONATUX podra incluir otros

requisitos, siempre que se indique en las bases el objeto de ello, y no limiten la libre participacion
de los interesados;
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Iv. SefRalamiento de la obligatoriedad de una declaraciéon de integridad, a través de la cual los
licitantes, bajo protesta de decir verdad, manifiesten que se abstendran de toda conducta indebida
para lograr cualquier ventaja;

V. Instrucciones para la presentaciéon de las ofertas;

VI. Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de presentacidén y apertura de ofertas y emision
de fallo;

VII. Plazo para modificar las bases de la licitacién. Solamente podran efectuarse modificaciones
hasta el segundo dia habil anterior al del acto de presentacidon y apertura de ofertas. Dichas
modificaciones se haran del conocimiento de los interesados por los mismos medios de difusidn
de la convocatoria, salvo que celebren una junta de aclaraciones en la que comuniquen tales
modificaciones. Serd obligacidn de los participantes, obtener la copia del acta de la junta de
aclaraciones, misma que serd colocada en la pagina de Internet de la ASIPONATUX y formara parte
de las bases de la licitacion. A la junta de aclaraciones podra asistir cualquier persona, aun sin haber
adquirido las bases de licitacién, unicamente registrando su asistencia y absteniéndose de
intervenir durante el desarrollo de la reunién;

VIIl. Sefalamiento de que serd causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de los
requisitos esenciales establecidos en las bases, asi como el que las ofertas presentadas no cubran
el valor para venta fijado para los bienes. También sera motivo de descalificaciéon si se comprueba
que algun licitante ha acordado con otro u otros establecer condiciones para provocar la subasta
u obtener una ventaja indebida. Los licitantes cuyas propuestas se ubiquen en el supuesto
referente a que no cubran el valor para venta fijado para los bienes, podran participar en la subasta,
salvo los que se compruebe que establecieron acuerdos para provocarla u obtener alguna ventaja
indebida.

IX. Criterios claros para la adjudicaciéon, como el hecho de si se realizara por lote o por partida;

X. Indicacion de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hard efectiva, en caso de
gue se modifiquen o retiren las mismas, o el adjudicatario incumpla sus obligaciones de pago;

Establecer que, de presentarse un empate, la adjudicacion se efectuard a favor del participante que
resulte ganador del sorteo manual por insaculacién que celebre la ASIPONATUX en el propio acto
de fallo. El sorteo consistira en la participacién de un boleto por cada oferta que resulte empatada
y depositado en una urna transparente y vacia, de la que se extraera el boleto del participante
ganador;

XIl. Fecha limite de pago de los bienes adjudicados;

XIll. Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes;

XIV. Causas por las cuales la licitacion podra declararse desierta;

XV. Reglas a las que se sujetara la subasta de los bienes;
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XVI. En su caso, la férmula o mecanismo para revisar el precio de los bienes, cuando se trate de
contratos que cubren el retiro de bienes o sus desechos y corresponde a un periodo superior a dos
meses, cuando menos; y

XVIIl. En su caso, las instrucciones para participar utilizando tecnologias de la informacién y
comunicacidon, a través del sistema que establezca la Secretaria o el que desarrolle la propia
ASIPONATUX, siempre que se garanticen los principios de fiabilidad, integridad e inalterabilidad.

VIGESIMA SEPTIMA.- En los procedimientos de licitacion publica e invitacién a cuando menos tres
personas, la ASIPONATUX exigird a los interesados que garanticen el sostenimiento de sus ofertas,
mediante cheque certificado o de caja en favor de la propia ASIPONATUX, cuyo monto sera del diez
por ciento (10%) del valor para venta, documento que sera devuelto a los interesados al término del
evento, salvo el del participante ganador, que sera conservado por la convocante a titulo de
garantia de pago de los bienes. Correspondera a la ASIPONATUX calificar y, en su caso, registrar,
conservar y devolver las garantias que los licitantes presenten.

VIGESIMA OCTAVA.- Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de las bases, tendra
derecho a participar. En la fecha y hora previamente establecidas, la ASIPONATUX iniciara el acto
de presentacion y apertura de ofertas, en el que se dara lectura, en voz alta, a las propuestas
presentadas por cada uno de los licitantes, informandose de aquellas que se desechen por
incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos, precisando las causas, en cada caso. No
serd motivo de descalificacién el incumplimiento de algdn requisito establecido por la
ASIPONATUX para facilitar la conducciéon del procedimiento, como: la utilizaciéon de mas de un
sobre, protecciéon de datos con cinta adhesiva transparente, presentacion de ofertas engargoladas
0 encuadernadas, varias copias de las propuestas y, en general, cualquier requisito cuyo propdsito
Nno sea esencial para la venta de los bienes. La ASIPONATUX emitira un dictamen que servira como
base del fallo, pudiendo darlo a conocer en el mismo acto o en acto publico posterior, en un plazo
gue no excedera de cinco dias habiles contados a partir de |la fecha del acto de presentaciéon y
apertura de ofertas. La ASIPONATUX levantara acta a fin de dejar constancia de los actos de
presentacion y apertura de ofertas y de fallo, la cual sera firmada por los asistentes, sin que la
omisién de este requisito por los licitantes pueda invalidar su contenido y efectos. A los actos de
caracter publico de las licitaciones, podran asistir aquellos cuyas propuestas hubieren sido
desechadas; y cualquier persona, aun sin haber adquirido las bases, en cuyo caso Unicamente
registraran su asistencia y se abstendran de intervenir durante el desarrollo de dichos actos.

VIGESIMA NOVENA. - En el caso de que el licitante ganador incumpla con el pago de los bienes, la
ASIPONATUX hara efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicarlos a la segunda o
siguientes mejores ofertas que rednan los requisitos establecidos. Sin perjuicio del ejercicio de la
garantia aludida en el parrafo precedente, aquellos licitantes que, por causas imputables a los
mismos, no retiren los bienes al menos en dos ocasiones durante un aflo, contadas a partir del dia
limite para el primer retiro, durante dos aflos calendario a partir de que la convocante le notifique
dicha situacién, estaran impedidos para participar en futuros procedimientos de venta de bienes
de la ASIPONATUX.

TRIGESIMA. - La ASIPONATUX declarara desierta la licitacion publica en su totalidad o en alguna
de sus partidas, cuando se actualice cualquiera de los siguientes supuestos:

15



a) Ninguna persona adquiera las bases;
b) Nadie se registre para participar en el acto de presentacion y apertura de ofertas;

c) Cuando los licitantes adquirieron las bases, cumplieron los requisitos para su registro, pero no
cumplieron con otros esenciales de la licitaciéon, entre ellos, no presentar oferta para la licitacion,
ésta fue inferior al valor para venta, o no presentaron garantia de sostenimiento. En este supuesto
en el acta del fallo se indicara que se procede a la subasta. En los casos de los incisos a) y b), se
asentara en el acta que se levante que también se declara desierta la subasta.

TRIGESIMA PRIMERA.- La realizaciéon de la subasta se sujetara a lo siguiente:

a) Se senalard en la convocatoria y en las bases de licitacidon, que una vez emitido el fallo, se
procedera a la subasta en el mismo evento, respecto de las partidas que se declararon desiertas en
los términos del inciso c) de la base anterior, precisando que serd postura legal en primera
almoneda las dos terceras partes del valor para venta considerado para la licitacion,y un 10% menos
en segunda almoneda;

b) Debe establecerse en las bases de licitacidon, el procedimiento que se describe en las presentes
"Bases Generales";

c) Solo podran participar quienes hubieren adquirido las bases de la licitacidn y que hayan
cumplido con requisitos de registro y otorguen garantia respecto de las partidas que pretendan
adquirir, la que servird como garantia de sostenimiento de las posturas correspondientesy de pago
en el caso del ganador. El valor de la garantia de sostenimiento sera del diez por ciento del valor
para venta de la partida o partidas en las que pretenda adquirir y podra ser presentada en las
formas que se establecen en la vigésima séptima de las presentes "Bases Generales",

d) En primera almoneda se considerara postura legal, la que cubra al menos las dos terceras partes
del valor de venta fijado para la licitacion;

e) Las posturas se formularan por escrito conteniendo: El nombre y domicilio del postor, la cantidad
que se ofrezca por los bienes, y la firma autdégrafa del postor o representante registrado;

f) Iniciada la subasta, se revisaran las posturas, desechando las que no cubran por lo menos la legal;

g) Se procederd, en su caso, a la lectura de las posturas aceptadas. Si hubiere varias, se declarara
preferente la mayor y, en caso de empate, se celebrard sorteo manual sélo para efectos de dicha
declaracioén, en los términos sefalados en la base vigésima séptima, fracciéon XI;

Si en la primera almoneda no hubiere postura legal, se realizara enseguida una segunda,
deduciendo en ésta un diez por ciento (10%) de la postura legal anterior;

i) Declarada preferente una postura, se preguntard a los postores si alguno desea mejorarla en el
porcentaje o suma minima que al efecto determine previamente la convocante en las reglas
establecidas en las bases de licitacion. En caso de que alguno la mejore, antes de que transcurran
cinco minutos de hecha la pregunta, se interrogard a los demas si desean pujarla y asi
sucesivamente se procedera con respecto a las pujas que se hagan. Pasados cinco minutos sin que
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se mejore la Ultima postura o puja, se declarara fincada la subasta en favor del postor que la hubiere
hecho. En cuanto a la formulacidn de las pujas, le sera aplicable lo dispuesto en el inciso e) anterior;

j) Si celebrada la segunda almoneda no se hubiere presentado postura legal, se declarara desierta
la subasta;

k) La ASIPONATUX resolverd, bajo su responsabilidad, cualquier situacién que se presente sobre la
subasta;y,

I) La ASIPONATUX, en el acta que levante con motivo de la subasta, registrarad todas y cada una de
las posturas y pujas que se presenten, asi como el desarrollo del evento. Seran aplicables a la
subasta, en lo que no contravengan su regulacién especifica, las disposiciones relativas a la
licitacion contenidas en las bases respectivas. En caso de que el postor ganador incumpla con el
pago de los bienes, la ASIPONATUX hara efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicar
dichos bienes a la segunda o siguientes mejores posturas o pujas aceptadas. La subasta no debe
incluirse en los procedimientos de invitacidn a cuando menos tres personas y de adjudicacion
directa.

TRIGESIMA SEGUNDA. - Cuando se declaren desiertas la licitacion y la subasta en una, varias o
todas las partidas, la ASIPONATUX, sin necesidad de autorizacion alguna, podra vender a través de
los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicaciéon directa a valor
de segunda almoneda.

TRIGESIMA TERCERA. - La ASIPONATUX, previa autorizacion del Comité y consecutivamente de la
Secretaria, podra vender bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacién publica, celebrando los
de invitaciéon a cuando menos tres personas o de adjudicacién directa, segun resulte mas
conveniente a su interés, cuando se esté en alguno de los siguientes supuestos:

I. Ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles, o situaciones de
emergencia, o

Il. No existan por lo menos tres posibles interesados capacitados legalmente para presentar ofertas.
Para fines de las presentes bases de licitacidon, la solicitud de autorizacién deberd efectuarse por
escrito, acompafando al menos lo siguiente:
1). Solicitud firmmada por el responsable de los recursos materiales;
2). Indicacién y acreditamiento del supuesto que se invoca para la excepcién a la licitacion;
3). Identificacion del procedimiento que se aplicara, invitaciéon a cuando menos tres personas
o adjudicacién directa y, acreditamiento de por lo menos dos de los criterios de eficiencia,
eficacia, economia, imparcialidad y honradez que fundamentan la seleccién del
procedimiento de excepcidn;

). Identificacion de los bienes y su valor;

5). Copia del avaldo respectivo o referencia del valor minimo, los que deberan encontrarse
vigentes tanto en la solicitud, como en lo dispuesto en la base general vigésima primera.
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6). Copia del dictamen de no utilidad;

7). Constancia del dictamen favorable del Comité respectivo, en términos de lo dispuesto en
el articulo 141, fraccién IV de |a Ley; y,

8). Tratandose de adjudicacion directa, la identificacion del adjudicatario, salvo que se trate
del caso contemplado en el articulo 31 fracciéon Xll, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. En todo caso, la responsabilidad sera del
Secretario Ejecutivo del Comité correspondiente, asi como de la veracidad de la informacion
remitida a la Secretaria.

TRIGESIMA CUARTA. - El procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas, se llevara al
cabo conforme a lo siguiente:

I. La invitacion se difundird entre los posibles interesados, de manera simultanea via fax y correo
electrénico; a través de la pagina en Internet de la ASIPONATUX y en los lugares accesibles al
publico en las oficinas de la misma;

Il. En las invitaciones se indicarda, como minimo, la descripcién y cantidad de los bienes a enajenar,
su valor para venta, garantia, condiciones de pago, plazoy lugar del retiro de los bienes y fecha para
la comunicacion del fallo;

lll. Los plazos para la presentaciéon de las ofertas se fijaran para cada operaciéon, atendiendo al tipo
de bienes por enajenar, asi como a la complejidad de su elaboracién;

IV. La apertura de los sobres que contengan las ofertas podra realizarse sin la presencia de los
postores correspondientes, pero invariablemente se invitara a un representante del Organo Interno
de Control en la ASIPONATUX; v,

V. Las causas para declarar desierta la invitacién a cuando menos tres personas se dan, cuando:
a). No se presenten propuestas; y

b). Ninguno de los participantes satisfaga los requisitos esenciales establecidos en la
invitacion.

TRIGESIMA QUINTA.- Tratdndose de la venta de desechos generados periédicamente, su
desincorporacion se realizard de manera oportuna a través del procedimiento que corresponda,
sin fraccionarlos, mediante contratos con vigencia hasta de un afo. Para el caso de vigencia mayor
se requerira la autorizacion previa del Comité, sin que exceda de dos anos. En su caso, debera
pactarse la obligacién de ajustar los precios en forma proporcional a las variaciones que presente
la lista o el indice que se determine. La falta de retiro oportuno de los bienes podrad ser motivo de
rescision del contrato.

TRIGESIMA SEXTA.- Las donaciones, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 133 de |a Ley,
se formalizaran mediante la celebraciéon de los contratos respectivos. En el clausulado se
establecerdn las previsiones para que los bienes se destinen al objeto para el que fueron donados.
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En ningun caso procederan donaciones para su posterior venta por el donatario, al menos durante
un afo posterior a la firma del contrato. Corresponde al Director General, autorizar las donaciones
de bienes cuyo valor exceda del equivalente a quinientos y hasta diez mil dias de salario minimo
general vigente en el Distrito Federal. En los casos de que la donacidén exceda el limite antes
sefalado y que la misma sea para un solo beneficiario, se requerird de la autorizacién de la
Secretaria, debiendo remitir al menos:

1). Solicitud por escrito;

2). |dentificacion del donatario y la determinacién de que se ajusta a los sujetos sefalados en el
articulo 133 de la Ley. Cuando se trate de asociaciones de beneficencia o asistencia, educativas o
culturales, asi como las que prestan algun servicio asistencial publico, copia simple del acta
constitutiva de dichas asociaciones o sociedades y sus reformas. En ningdn caso procederan
donaciones para asociaciones o sociedades de las que formen parte, el cdnyuge o los parientes
consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, del o los servidores publicos que en
cualquier forma intervengan en la donacioén;

3). Copia del dictamen de no utilidad de los bienes;

4). Constancia del dictamen favorable del Comité;

5). Copia de la autorizacidn del Director General;

6). Relacion de los bienes por donar y su valor (indicando si se llevara a cabo a valor de inventario o
de adquisicioén).

En todo caso, el Comité sera el responsable de la veracidad de la informacién remitida a la
Secretaria.

TRIGESIMA SEPTIMA.- Correspondera al Director General, autorizar la destruccidn de bienes
muebles cuando:

I. Por sus caracteristicas o condiciones entrafnen riesgo en materia de seguridad, salubridad o
medio ambiente;

Il. Exista respecto de ellos disposicion legal o administrativa que la ordene;
lll. Exista riesgo de uso fraudulento, o
IV. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacidn viables, no exista persona interesada.

La mencionada autorizacién constard en dictamen elaborado por el drea de Recursos Materiales,
en el cual se acreditara fehacientemente cualquiera de las hipdtesis senaladas.

En los supuestos a que se refieren las fracciones | y Il, deberdn observarse las disposiciones legales

o administrativas aplicables y la destruccién se llevara al cabo, cuando normativamente fuere
necesario, en coordinacién con las autoridades competentes.
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Se invitara a un representante del Organo Interno de Control al acto de destrucciéon de bienes, del
gue se levantara acta para constancia, misma que serd firmada por los asistentes.

TRIGESIMA OCTAVA.- Los actos de disposicion final que se realicen en las representaciones fuera
del territorio nacional, si las hubiere, se regirdn en lo procedente, por la Ley y |las "Bases Generales',
sin perjuicio de lo dispuesto por la legislacién del lugar donde se lleven al cabo.

Los avaluos podran obtenerse de instituciones u otros terceros capacitados legalmente para ello,
segun las disposiciones que resulten aplicables en el pais de que se trate. Asimismo, para la
determinaciéon del valor de sus vehiculos, podran utilizarse publicaciones equivalentes a la Guia
EBC (Libro Azul) u otras referencias idéneas, dejando constancia de ello en el expediente respectivo.

TRIGESIMA NOVENA.- Después de que se haya formalizado y consumado la disposicion final de
los bienes conforme a las "Bases Generales" y demas disposiciones aplicables, procedera su baja,
la que también se llevard al cabo cuando el bien se hubiere extraviado en definitiva, robado o
entregado a una institucidon de seguros como consecuencia de siniestro, una vez pagada la suma
correspondiente.

La Administracion registrara la baja de bienes que se efectlen, sefalando fecha, causas y demas
datos necesarios para conocer con precision la disposicion final de los bienes de que se trate.

CAPITULO IV COMITE DE BIENES MUEBLES

CUADRAGESIMA.- El Consejo de Administracion, autorizara la conformacion del Comité, cuya
integraciéon y funcionamiento se sujetara a lo previsto en este Capitulo.

CUADRAGESIMA PRIMERA. - El Comité se integrara por los siguientes miembros titulares: por el
de la Administraciéon, quien lo presidira; por el de recursos materiales, quien serd Secretario
Ejecutivo; y por los de otras Gerencias, conforme a la estructura de la ASIPONATUX, quienes seran
vocales, con derecho a voz y voto.

Seran asesores, con derecho a voz, pero sin voto, un representante del Organo Interno de Control
y del area Juridica de la ASIPONATUX

Los miembros titulares del Comité podran nombrar a un suplente, quien sélo podra participar en
ausencia de aquél.

Los invitados que asistan a las sesiones para proporcionar o aclarar informacién de los asuntos por
tratar, tendran derecho a voz, pero no a voto.

CUADRAGESIMA SEGUNDA.- Los documentos esenciales a que se refiere el pendltimo parrafo del
articulo 141 de la Ley, son:

I. Dictamen de no utilidad para los casos de enajenacion;

1. Solicitud o conformidad para donacién, permuta, dacién en pago, o comodato de bienes, suscrita
por él o los interesados;
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lll. Constancias que acrediten debidamente la contribucién del comodato con los programas del
Gobierno Federal, asi como la estrategia de control y seguimiento correspondiente;

IV. Constancias que acrediten la procedencia e idoneidad de los solicitantes para ser beneficiarios
en los términos de los diversos supuestos previstos por la Ley; y,

Relacion de los bienes objeto de la operacién y sus valores (de adquisicidn, de inventario, valor
minimo o de avaldo).

CUADRAGESIMA TERCERA.- En términos de lo dispuesto por los articulos 140 y 141 de la Ley, los
integrantes del Comité tendran las siguientes funciones y responsabilidades:

I. Presidente: Proponer al Comité el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias;
coordinar, dirigir las reuniones y convocar, cuando se justifique, a reuniones extraordinarias;

Il. Secretario Ejecutivo: Vigilar la correcta expedicion del orden del dia y del listado de los asuntos
por tratarse, incluyendo los documentos de apoyo necesarios, los que remitird a cada integrante
del Comité, y levantara el acta correspondiente de cada sesidn. Registrara los acuerdos y efectuara
SuU seguimiento; resguardara la documentacién inherente al funcionamiento del Comité; otras
funciones que le encomienden el Presidente o el Comité. Para el mejor desempeno de sus
funciones y responsabilidades, podra auxiliarse de un Secretario Técnico, quien asistira a las
reuniones, con voz, pero sin voto;

lll. Vocales: Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos de los asuntos que a su juicio deban
tratarse en el Comité; analizar la documentacidon de la reunidén por celebrarse; aprobar, en su caso,
el orden del dia; votar los asuntos con base en las constancias que obren en la carpeta de trabajo
respectiva, y realizar las demas funciones que les encomienden, el Presidente o el Comité;y,

IV. Asesores: Prestar oportuna y adecuada asesoria al Comité, en el ambito de su competencia. Los
asesores no deben firmar documento alguno que contenga cualquier decisién inherente a las
funciones del Comité. Unicamente suscribiran las actas de cada sesién como constancia de su
participacion.

CUADRAGESIMA CUARTA.- De conformidad con los articulos 140 y 141 de la Ley, las reuniones de
los Comités se realizaran, como sigue:

I. Las ordinarias se efectuaran mensualmente, siempre que existan asuntos por tratar. Sélo en casos
justificados, a solicitud del Presidente del Comité o de la mayoria de sus miembros, se realizaran
sesiones extraordinarias;

Il. Invariablemente debera contarse con la asistencia del servidor publico designado Presidente del
Comité, o de su suplente.

Existira quérum, cuando asista, como minimo, la mitad mas uno de los miembros con derecho a

voto; las decisiones se tomaran por mayoria; en caso de empate, quien Presida tendra voto de
calidad;
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lll. Se considerara asistencia, la participacion de los miembros del Comité a través de
videoconferencias en tiempo real, lo cual deberd hacerse constar en el acta respectiva,
recabandose, en su oportunidad, las firmas correspondientes;

IV. El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesién se entregaran a los
integrantes del Comité, cuando menos con dos dias habiles completos de anticipacién para
reuniones ordinarias y, de un dia habil completo para las extraordinarias. Dicha informacién podra
ser remitida utilizando medios magnéticos o correo electrénico, siempre que se cumplan los plazos
establecidos;

Los asuntos que se sometan a la consideracién del Comité se presentaran en formatos que
contengan la informacién resumida de los casos a tratar en cada sesién, los que firmaran, en su
caso, los miembros asistentes que tengan derecho a voz y voto;

De cada sesioén se levantara acta, la cual, invariablemente, seréd firmada por todos los que hubieren
asistido; y,

VI. No se requerird que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve al cabo el protocolo de instalacién o
reinstalacion del Comité; bastarda que cada ano se reinicie la numeracidon de las sesiones
correspondientes.

CAPITULO V DISPOSICIONES FINALES

CUADRAGESIMA QUINTA.- Cuando un servidor publico extravie un bien, la Secretaria, a través del
Organo Interno de Control, podra dispensar el fincamiento de responsabilidades en que incurra,
cumpliendo en los términos y condiciones establecidos en el articulo 48 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, siempre que el responsable resarza el dano
ocasionado, mediante la reposiciéon del bien, con uno igual o de caracteristicas similares al
extraviado, o haga el pago del mismo al valor que rija en ese momento en el mercado para un bien
igual o equivalente.

CUADRAGESIMA SEXTA.- Los participantes que adviertan actos irregulares durante los
procedimientos de venta, podran impugnarlos ante las instancias competentes, en términos de la
legislacion aplicable.

CUADRAGESIMA SEPTIMA. - La ASIPONATUX conservara en forma ordenada y sistematica toda la
documentacion relativa a los actos que realicen conforme a las "Bases Generales", cuando menos
por un lapso de cinco afos, excepto la documentacion contable, en cuyo caso se estara a lo previsto
por las disposiciones aplicables.

TRANSITORIAS

PRIMERA. - Las presentes "Bases Generales" entraran en vigor al siguiente dia habil de su
aprobacion por parte del Consejo de Administracion.

SEGUNDA.- El Director General emitira, en un plazo que no exceda de cuarentay cinco dias habiles
contados a partir de que entren en vigor las presentes "Bases Generales', los lineamientos y
procedimientos institucionales especificos, manuales, instructivos y formatos a que se refiere la
base general tercera.
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TERCERA.- Se abrogan y se derogan todas las demas disposiciones y criterios administrativos que
se opongan a las presentes Bases.
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ANEXKO 1
“PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES"
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 1 “PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL
DE BIENES MUEBLES”

Los datos que se incluiran en el programa, aparecen numerados en orden progresivo, los cuales se
sefalan en el espacio respectivo, dentro del formato correspondiente. Cuando se imprima este
formato deberan omitirse dichos nimeros.

1. Siglas o logotipo de ASIPONATUX.

2. Nombre de ASIPONATUX.

3. Ejercicio que corresponda.

4. Numero de la hoja y el total de éstas.

5. Descripcion del tipo de bienes programados para desincorporacidn en el ejercicio que
corresponda (mobiliario y equipo de oficina, de cOmputo, maquinaria, vehiculos, bienes de desecho
segun lista de valores minimos, etc.).

6. Unidad de medida de los bienes (piezas, kilogramos, litros, etc.).
7. Cantidad de los bienes sujetos a desincorporaciéon en el gjercicio.

8. Programacién de las acciones correspondientes a la disposicion final (por trimestre [como en el
formato], bimestral, mensual, etc.).

9. Senalar la disposiciéon final que corresponda, enajenaciéon, donacion, permuta, dacion en pago,
destruccion, etc.

10. Especificar la forma de obtener el valor de los bienes (avallo, Guia EBC, lista de valores minimos,
otro).

11. Para efectos de conocer el resultado, al final del ejercicio que termine debera indicarse la cantidad
de bienes que fueron desincorporados.

12. La forma de reflejar el grado de cumplimiento en el gjercicio (se divide la cantidad original
programada entre la cantidad que se alcanzé al concluir el ejercicio).

13. Podra utilizarse para seflalar alguna informacidn que se considere relevante para aclarar algun
dato o para exponer aspectos del cumplimiento al programa.

14. Cantidad total de los bienes programados para desincorporar.
15. Nombre, cargo y firma del responsable de la elaboracién del programa.

16. Nombre y firma del Director General
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ANEXO 2
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 2 “DETERMINACION DEL VALOR MINIMO DE
VEHICULOS”

1) Logotipo y nombre completo de ASIPONATUX.
2) NUumero consecutivo para el control interno de ASIPONATUX.
3) Fecha de llenado del formato.
4) Descripcion completa conforme a la tarjeta de control (Marca, Linea, Modelo, Tipo, NUmero
Econdmico, Motor, Serie, Placas y, en su caso, numero del Registro Federal de Automoviles).
5) Nombre del area donde estuvo adscrito el vehiculo.
6) Localizacion del vehiculo.
7) Calificacién real de cada uno de los sistemas que integran la unidad. (Carroceria, Motor y Sistema
Eléctrico, Suspensidn e Interiores).
EJEMPLO:(Aletas 0.5) + (Biseles 0.0, Obs. Rotos) + (Cajuela 2.0) + (Calaveras 1.0) +
(Cofre 2.0) + (Cristales puertas 1.5, Obs. Uno esta estrellado) + (Defensas 3.0) + (Espejos
laterales 0.0) + (Faros cuartos 0.3) + (Faros unidades 0.7) + (Limpiadores 2.0) +
(Manijas
exteriores 1.0) + (Medallén 3.0) + (Molduras 0.0, Obs. no tiene) + (Parabrisas 3.0) +
(Parrilla
2.0) + (Puertas 4.0) + (Salpicaderas 4.0) + (Tapon de gasolina 0.2) + (Tapones de ruedas
0.4, Obs. sélo tiene dos) + (Toldo 2.0) = CARROCERIA 32.6.
NOTA: La calificacidn maxima que se le puede dar al sistema de CARROCERIA sera
de 35.0.
8) Observaciones para cada sistema.
9) Calificacion de cada parte que compone los sistemas, de acuerdo al estado fisico en que se
encuentra, en relaciéon a la puntuaciéon maxima
EJEMPLO: La calificacién maxima de la parrilla es de 2.0, pero en caso de estar estrellada la real
seria de 1.5y de no tenerla 0.0.
Por otro lado, en caso de que alguna parte no le sea aplicable al tipo de vehiculo que se verifica
(como podrian ser las aletas, muelles, reloj), la calificacion que se indicara sera la maxima.
10) Observaciones para cada parte de los sistemas. - Invariablemente se deberdn anotar las causas
por las que, en su caso, se disminuya la calificacion maxima para cada parte de los sistemas.
EJEMPLO: Biseles - rotos.
11) Suma del total de cada uno de los sistemas y obtencién del factor de vida util.
EJEMPLO: A+B+C+D = FACTOR DE 100 VIDA UTIL
12) Observaciones generales.
NOTA: En caso de que se trate de vehiculos equipados, se deberd tomar como base para el calculo
del valor minimo el que aparece para este tipo de unidades en la Guia EBC o Libro Azul (Guia de
Informacién a Comerciantes de Automoviles y Camiones y Aseguradores de la Republica Mexicana).
13) Calculo valor minimo:
Formula: Precio de Venta (EBC) + Precio de Compra (EBC) = Valor Promedio X Factor de Vida Uutil =
VALOR MINIMO 2
14) Valor minimo con numeroy letra.
15) Nombre y firma del servidor publico responsable de la verificacion fisica.
16) Nombre y firma del servidor publico responsable del célculo.
17) Nombre y firma del servidor publico encargado del area.



