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INTRODUCCIÓN 
La Guía Simple de Archivos es un esquema general de descripción de las áreas 
documentales de los archivos de la Administración Portuaria Integral de Tuxpan, 
S.A. de C.V., que indica sus características fundamentales conforme al cuadro 
general de clasificación archivística y sus datos generales. 
Este documento representa uno de los instrumentos archivísticos de mayor 
importancia, conjuntamente con el Cuadro General de Clasificación Archivística 
y el Catálogo de Disposición Documental, ya que nos muestra la documentación 
que se genera en la Administración del Sistema Portuario Nacional Tuxpan S.A 
de C.V (ASIPONA, TUXPAN, VER), siendo este instrumento el que nos permite 
identificar la clasificación archivística correspondiente a cada expediente que 
generan las áreas. 

OBJETIVO GENERAL 
Apoyar a la entidad a identificar los documentos de archivo por medio de su 
descripción archivística en la que se establecen.  

MARCO JURÍDICO 
LEY FEDERAL DE ARCHIVOS  
(Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 23 de enero de 2012) 
 
ARTÍCULO 4. Para efectos de la presente Ley y su ámbito de aplicación 
se entenderá por: 
 
XXV. Guía simple de archivo: Esquema general de descripción de las series 
documentales de los archivos de un sujeto obligado, que indica sus 
características fundamentales conforme al cuadro general de clasificación 
archivística y sus datos generales. 
 
ARTÍCULO 19.  
Los sujetos obligados deberán elaborar los instrumentos de control y consulta 
archivística que propicien la organización, administración, conservación y 
localización expedita de sus archivos.  Por lo que deberán contar al menos con 
los siguientes: 
 
I. El cuadro general de clasificación archivística; 

II. El catálogo de disposición documental; 

III. Los inventarios documentales; 

a) General, 

b) De transferencia; y 

c) De baja; y 

IV. La guía simple de archivos. 



 

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA GUBERNAMENTAL. 

(Reglamento publicado en el Diario Oficial de la Federación el 11 de junio de 

2003) 

 
ARTÍCULO 46. 
De conformidad con los lineamientos a que se refiere el artículo 42 de este 
Reglamento, los Comités elaborarán un programa que contendrá una guía 
simple de la organización de los archivos de la dependencia o entidad, con el 
objeto de facilitar la obtención y acceso a la información pública. Dicha guía se 
actualizará anualmente y deberá incluir las medidas necesarias para custodia y 
conservación de los archivos. Asimismo, los Comités supervisarán la aplicación de 
los lineamientos o criterios a que se refiere este capítulo. 
 
 

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVOS 2023 
IDENTIFICACIÓN 

Entidad: Administración del Sistema Portuario Nacional Tuxpan S.A de C.V 

Área de procedencia del 
archivo: 

Dirección General 

Nombre del responsable de 
archivo de trámite y cargo: C. Azarely Monfil Leandro / Asistente Ejecutiva  

Domicilio: 
Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783 102 30 30 Ext: 72810 

Correo electrónico: secdirgral@puertotuxpan.com.mx 
 
Funciones Comunes  
Área generadora: Dirección General  
 
 
 
 
 

Sección: 2C Asuntos Jurídicos 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

2C.1 Disposiciones en 
materia de asuntos 
jurídicos 

2014 -DISPOSICIONES Y 
MATERIA DE 
ASUNTOS 
JURÍDICOS. 
-CONTRATACIONES Y 
SERVICIOS. 

EXPEDIENTE 2 Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 
Ver. 

 
 
 



 

 
Sección: 4C Recursos Humanos 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

4C.1 Disposiciones en 
materia de recursos 
humanos 

2014 -RECURSOS 
HUMANOS. 
-COMPROBACIÓN 
DE GASTOS 
DIVERSOS. 
-COMPROBACIÓN 
DE GASTOS 
DIVERSOS 
 

EXPEDIENTE 3 

Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 
Ver. 

4C.8 Control de asistencia 
(vacaciones, 
descansos y licencias, 
incapacidades, 
etc.) 

2014 -PERMISOS EXPEDIENTE 1 Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 
Ver. 

 
 
 

Sección: 6C Recursos Materiales y Obra Pública 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

6C.1 Disposiciones en 
materia de 
recursos 
materiales, obra 
pública, 
conservación y 
mantenimiento 

2014 -RECURSOS 
MATERIALES 

EXPEDIENTE 1 

Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver. 

6C.2 Programas y 
proyectos en 
materia de 
recursos 
materiales, obra 
pública, 
conservación y 
mantenimiento 
pública, 
conservación y 
mantenimiento 

2014 -PROYECTO DE 
CONSTRUCCION 
DE UN 
DISTRIBUIDOR 
VIAL. 
-REHABILITACION 
DEL CAMINO 
ACTUAL DE 
ACCESO AL 
PUERTO EN 
TUXPAN 
-CONSTRUCCION 
DEL PUENTE 
PALMA SOLA II 
-DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO, 
AL PUERTO DE 
TUXPAN, VER 

EXPEDIENTE 3 

Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver. 

6C.7 Seguros y fianzas 2014 -SEGUROS 
DIVERSOS 

EXPEDIENTE 1 Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver. 

6C.13 Conservación y 
mantenimiento de 
la infraestructura 
física 

2014 -SEÑALAMIENTO 
MARITIMO 

EXPEDIENTE 1 Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver. 

 
 



 

 
 

Sección: 7C Servicios Generales 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

7C.10 Servicios 
especializados de 
mensajería 

2014 -MENSAJERIA 
ENVIADA 
-MENSAJERIA 
RECIBIDA 
-MENSAJERIA 
ENVIADA 

EXPEDIENTE 3 
Carretera a la Barra 
Norte Km 6.5 col. 
Ejido la Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, Ver. 

 
 

Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

8C.2 Programas y 
proyectos en 
materia de 
telecomunicaciones 

2014 -INFORMATICA 
-ESTRATEGIA 
DIGITAL 
NACIONAL 

EXPEDIENTE 2 Carretera a la Barra 
Norte Km 6.5 col. 
Ejido la Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, Ver. 

 
 

Sección: 9C Comunicación Social 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

9C.2 Programas y 
Proyectos en 
materia de 
Comunicación Social 

2014 -COMUNICACIÓN 
SOCIAL 

EXPEDIENTE 1 Carretera a la Barra 
Norte Km 6.5 col. 
Ejido la Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, Ver. 

9C.16 Invitaciones y 
Felicitaciones 

2014 -INVITACIONES DE 
DIVERSAS 
DEPENDENCIAS 

EXPEDIENTE 1 Carretera a la Barra 
Norte Km 6.5 col. 
Ejido la Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, Ver. 

 
 

Sección: 10C Control de Auditoria de Actividades y Políticas 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

10C.1 Disposiciones en 
materia de control y 
auditoria 

2014 -AUDITORIA 
SUPERIOR DE 
LA 
FEDERACION 
(ASF) 

EXPEDIENTE 1 
Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver. 

10C.3 Auditoria 2014 -AUDITORIA 
EXTERNA 
 

EXPEDIENTE 1 Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver. 

10C.10 PETICIONES, 
SUGERENCIAS Y 
RECOMENDACIONES   

2014 -ORGANO 
INTERNO DE 
CONTROL 

EXPEDIENTE 1 Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver. 

 
 
 
 
 



 

 
 
 

Sección: 11C Programación, Información, Evaluación y Políticas  
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

11C.4 Programas y 
proyectos en 
materia de 
información y 
evaluación 

2014 -PROGRAMA 
GOBIERNO 
CERCANO Y 
MODERNO 
-PROGRAMA 
OPERATIVO ANUAL 
-CONSEJO DE 
ADMINISTRACION 

EXPEDIENTE 3 

Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver. 

 
 
 

Sección: 12C Transparencia y Acceso a la Información  
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

12C.1 Disposiciones en 
materia de acceso 
a la información 

2014 -INSTITUTO 
FEDERAL DE 
ACCESO A LA 
INFORMACION 

EXPEDIENTE 1 
Carretera a la Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, Ver. 

 
 

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVOS 2023 
IDENTIFICACIÓN 

Entidad: Administración del Sistema Portuario Nacional Tuxpan S.A de C.V 

Área de procedencia del 
archivo: Dirección General 

Nombre del responsable de 
archivo de trámite y cargo: 

C. Azarely Monfil Leandro / Asistente Ejecutiva  

Domicilio: 
Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783 102 30 30 Ext: 72810 

Correo electrónico: secdirgral@puertotuxpan.com.mx 
 
Funciones Sustantivas  
Área generadora: Dirección General  

Sección: 1S Comercialización 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

1S.1 Tarifas 2014 -TARIFAS EXPEDIENTE 1 Carretera a la Barra 
Norte Km 6.5 col. 
Ejido la Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, Ver. 

1S.5 Programa de 
vinculación 
puerto ciudad 

2014 -ESCUELAS DIVERSAS EXPEDIENTE 1 Carretera a la Barra 
Norte Km 6.5 col. 
Ejido la Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, Ver. 



 

1S.6 
 

Cesión parcial de 
derechos 

2014 -TERMIGAS, S.A DE C.V. 
-TRANSUNISA, S.A DE 
C.V. 
-SMART PASS, S.A DE 
C.V. 
-FR TERMINALES S.A 
DE C.V. 
-TERMINAL MARITIMA 
GAS TOMZA, S.A DE 
C.V. 
-TERMINAL MARITIMA 
DE TUXPAN PEMEX 
-GRANELERA 
INTERNACIONAL DE 
TUXPAN, S.A DE C.V. 
-FRIGORIFICOS 
ESPECIALIZADOS DE 
TUXPAN, S.A DE C.V. 
(FRIGOTUX) 
-TERMINAL 
PORTUARIA DE 
TUXPAN, S.A DE C.V. 
-TERMINAL MARITIMA 
DE TUXPAN, S.A DE 
C.V. 
-DESAGUACES 
METALICOS Y 
RELAMINABLES, S.A 
DE C.V. 
-COMPAÑÍA 
TERMINAL DE 
TUXPAN, S.A DE C.V. 
(CTT) 
-CELASA, S.A DE C.V. 
(OFICIOS RECIBIDOS Y 
ENVIADOS) 
-CESIONARIOS 
VARIOS (OFICIOS 
RECIBIDOS Y 
ENVIADOS) 

EXPEDIENTE 13 

Carretera a la Barra 
Norte Km 6.5 col. 
Ejido la Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, Ver. 

1S.7 -Prestadores de 
servicios 
portuarios 
 

2014 -REFITAM 
-PROGRAMA DE 
VINCULACION 
PUERTO-CIUDAD 
-PILOTOS DE PUERTO, 
S.A DE C.V. 
-ISAOSA, S.A DE C.V. 
FERROSERVICIOS, S.A 
DE C.V. 
-SAAM REMOLQUES, 
S.A DE C.V. 
-GRUPO ALIJADORES 
DE TUXPAN, S.A DE 
C.V. 

EXPEDIENTE 6 

Carretera a la Barra 
Norte Km 6.5 col. 
Ejido la Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, Ver. 

 
 
 
 
 
 
 



 

Sección: 2S Operaciones 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

2S.2  Embarcaciones 2014 -ENCALLAMIENTO 
EMBARCACION 
BUQUE 
NORCOREANO MU 
DU BONG 

EXPEDIENTE 1 
Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver. 

2S.9 Agencias 
Consignatarias 

2014 -AGENCIAS 
DIVERSAS 

EXPEDIENTE 1 Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver. 

 
Sección: 3S Oficialía Interna 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

3S.1 Oficios 2014 -OFICIOS GIRADOS 
(CONSECUTIVO DE 
OFICIOS: 0001-0500) 
-OFICIOS GIRADOS 
(CONSECUTIVO DE 
OFICIOS: 0501-1000) 
-OFICIOS GIRADOS 
(CONSECUTIVO DE 
OFICIOS: 1001-1500) 
-OFICIOS GIRADOS 
(CONSECUTIVO DE 
OFICIOS: 1500-2135) 
-PRESIDENCIA 
MUNICIPAL 
-OFICIOS  
-OFICIOS 
(PROTECION) 
-SECRETARIA DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO Y 
PORTUARIO 
-BANCOS DIVERSOS 
(OFICIOS GIRADOS) 
-ARCHIVO 
-ADMINISTRACION Y 
FINANZAS 
-OFICIOS Y 
MEMORANDUM 
RECIBIDOS (GAFI) 
-
COMERCIALIZACION 
(OFICIOS Y 
MEMORANDUM) 

EXPEDIENTE 12 

Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 
Ver. 

3S.2 MEMORANDUM 2014 -MEMORANDUMS EXPEDIENTE 1 Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 
Ver. 

 
Sección: 4S Dependencias Gubernamentales 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 



 

4S.1 Secretaria de 
Gobernación 

2014 -DEPENDENCIA 
GUBERNAMENTAL 
(GOBIERNO DEL 
ESTADO DE 
VERACRUZ) 

EXPEDIENTE 1 Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 
Ver. 

4S.2 Secretaria de la 
Defensa Nacional 

2014 -ZONA MILITAR 
(SECRETARIA DE LA 
DEFENSA NACIONAL) 

EXPEDIENTE 1 Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 
Ver. 

4S.3 Secretaria de Marina 2014 -UNIDAD NAVAL DE 
PROTECCION 
PORTUARIA 
-SECTOR NAVAL 
-SEMAR (FUERZA 
NAVAL DEL GOLFO Y 
PRIMERA REGION 
NAVAL) 

EXPEDIENTE 3 
Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 
Ver. 

4S.4 Secretaría de 
Hacienda y Crédito 
Público 

2014 -SECRETARIA DE 
HACIENDA Y CREDITO 
PUBLICO 
-ADUANA MARITIMA 
DE TUXPAN (OFICIOS 
ENVIADOS Y 
RECIBIDOS) 

EXPEDIENTE 2 
Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 
Ver. 

4S.5 Secretaría de Medio 
Ambiente y Recursos 
Naturales 

2014 -SEMARNAT EXPEDIENTE 1 Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 
Ver. 

4S.6 Secretaria de Energía 2014 -DEPENDENCIAS 
GUBERNAMENTALES 
(CONUEE) 

EXPEDIENTE 1 Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 
Ver. 

4S.9 Secretaría de 
Comunicaciones y 
Transportes 

2014 -DIRECCION DE 
ANALISIS ECONOMICO 
Y FINANCIERO. 
(CGPYMM) 
-SECRETARIA DE 
COMUNICACIONES Y 
TRANSPORTES 
-COORDINACION 
GENERAL DE PUERTOS 
Y MARINA MERCANTE 
-API'S DIVERSAS 
-CREACION DE 
NUEVAS PLAZAS 
-DIRECCION GENERAL 
DE MARINA 
MERCANTE (DGMM) 
-CAPITANIA DE 
PUERTO 
-DIRECCION GENERAL 
DE FOMENTO Y 
ADMINISTRACION 
PORTUARIA (DGFAP) 

EXPEDIENTE 8 

Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 
Ver. 

 



 

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVOS 2023 
IDENTIFICACIÓN 

Entidad: Administración del Sistema Portuario Nacional Tuxpan S.A de C.V 

Área de procedencia del 
archivo: 

Gerencia de Administración y Finanzas 

Nombre del responsable y 
cargo: 

Isabel Toledo Terán 

Domicilio: 
Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783 102 30 30 Ext: 72701 

Correo electrónico: gadmon@puertotuxpan.com.mx 
 
Funciones comunes  
Área generadora: Gerencia de Administración y Finanzas 

Sección: 1C Legislación 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

1C.6 DECRETOS 2017-2019 -CERTIFICACIONES EXPEDIENTE 1 Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 
Ver. 

 
Sección: 1C Legislación 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

1C.15 COMITES Y 
SUBCOMITES DE 
NORMALIZACION 

2017-2019 -COCODI 
 

EXPEDIENTE 1 Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 
Ver. 

 
Sección: 5C Recursos Financieros 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

5C.12 ASIGNACION Y 
OPTIMIZACION DE 
RECURSOS 
FINANCIEROS 

2018 -SUFICIENCIAS 
RECIBIDAS Y 
RESPUESTAS 

EXPEDIENTE 1 Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 
Ver. 

 
Sección: 5C Recursos Financieros 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

5C.17 REGISTRO Y CONTROL 
DE POLIZAS DE 
EGRESOS 

2018 -ÓRDENES DE PAGO 
-ÓRDENES DE PAGO 
DE FIANZAS. 

expediente 3 Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 



 

-ÓRDENES DE PAGO, 
TICKETS Y FACTURAS. 

92800 Tuxpan, 
Ver. 

 
Sección: 6C Recursos Materiales 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

6C.6 Control de contratos 2013 -APITUX-GAFI-
017/2013 KYOTO 
TRADINNGS S.A DE 
C.V. 

expediente 1 Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 
Ver. 

 
Sección: 6C Recursos Materiales 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

6C.25 COMITÉ DE OBRA 
PUBLICA 

2018 -COMITÉ DE OBRAS 
PÚBLICA Y 
SERVICIOS 
RELACIONADOS. 
 

EXPEDIENTE 1 Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 
Ver. 

 
Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

11C.2 DISPOSICIONES 
EN MATERIA DE 
INFORMACION Y 
EVALUACION 

2004 
2020 
2018 
2019 
2016 
2017 
2015 

-CONSEJO DE 
ADMINISTRACIÓN 
EJERCICIO 2004. 
-INFORME DE 
AUTOEVALUACIÓN 
2020. 
-CONSEJO DE 
ADMINISTRACION 
2018. 
-CONSEJO DE 
ADMINISTRACION 
2018. 
-CONSEJO DE 
ADMINISTRACION 
2019. 
-CONSEJO DE 
ADMINISTRACION 
2019. 
-INFORME DE 
AUTOEVALUACION 
2016. 
-INFORME DE 
AUTOEVALUACION 
2017. 
-SECRETARIA DEL 
CONSEJO DE 
ADMINISTRACION 
2017 T/2. 
-SECRETARIA DEL 
CONSEJO DE 
ADMINISTRACION 
2015 T/1. 

EXPEDIENTE 15 

Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver. 



 

-SECRETARIA DEL 
CONSEJO DE 
ADMINISTRACION 
2016 T/1. 
-SECRETARIA DEL 
CONSEJO DE 
ADMINISTRACION 
2016 T/2. 
-DOCUMENTOS DE 
CONSEJO DE 
ADMINISTRACION 
2016. 
-SECRETARIA DEL 
CONSEJO DE 
ADMINISTRACION 
2017 T/1. 
-SECRETARIA DEL 
CONSEJO DE 
ADMINISTRACION 
2016. 

 
Sección: 10C Control de Auditoría de Actividades y Políticas  
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

10C.1 CONTROL Y 
AUDITORIA DE 
ACTIVIDADES 
PUBLICAS 

2015-2017 -DE LA PAZ 
COSTAMALLE DFK, S.C 
-VARIAS ACTAS 
-CORRESPONDEIENTE 
A LA AUDITORIA DE 
ESTADOS 
FINANCIEROS. 

EXPEDIENTE 3 Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 
Ver. 

 
Sección: 10C Control de Auditoría de Actividades y Políticas  
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

10C.15 ENTREGA - 
RECEPCION 

2018 -INFORME DE 
RENDICION DE 
CUENTAS DE 
CONCLUSION DE 
LA 
ADMINISTRACION 
2012-2018 
-OFICIOS, ANEXOS 
Y ESTADOS DE 
CUENTA. 

EXPEDIENTE 2 

Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver. 

 



 

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVOS 2023 
IDENTIFICACIÓN 

Entidad: Administración del Sistema Portuario Nacional Tuxpan S.A de C.V 

Área de procedencia del 
archivo: 

Gerencia de Administración y Finanzas 

Nombre del responsable y 
cargo: 

Isabel Toledo Terán 

Domicilio: 
Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783 102 30 30 Ext: 72701 

Correo electrónico: gadmon@puertotuxpan.com.mx 
 
Funciones Sustantivas  
Área generadora: Gerencia de Administración y Finanzas 
 

Sección: 1S Cesión Parcial de Derechos 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

1S.6 Cesión Parcial de 
derechos 

2018 -AVALUOS EXPEDIENTE 1 Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver. 

 
Sección: 3S Oficialía Interna 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

3S.1 OFICIOS 2019 -DESIGNACIONES, 
NOMBRAMIENTOS Y 
NOTIFICACIONES 

EXPEDIENTE 1 Carretera a la 
Barra Norte Km 
6.5 col. Ejido la 
Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 
Ver. 

 
GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVOS 2023 

IDENTIFICACIÓN 

Entidad: Administración del Sistema Portuario Nacional Tuxpan S.A de C.V 

Área de procedencia del 
archivo: Gerencia de Administración y Finanzas 

Nombre del responsable de 
archivo de trámite y cargo: 

 Maricela De Jesús Ortiz Montero / Jefatura de Recursos Humanos 

Domicilio: 
Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783 102 30 30 Ext: 72734 

Correo electrónico: jdrhumanos@puertotuxpan.com.mx 

 
Funciones Comunes  
Área generadora: Recursos Humanos 



 

Sección: 4C Recursos Humanos 
Series Documentales Fecha(s)  Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

4C.1 disposiciones en 
materia de 
recursos 
humanos 

-2019 
-2017 
-2016 
-2021 
-2018 

-OFICIOS Y 
MEMORANDUMS 
T/1 (2019) 
-OFICIOS Y 
MEMORANDUMS 
T/2 (2019) 
-OFICIOS Y 
MEMORANDUMS 
T/3 (2019) 
-BOLETOS Y 
COMISIONES A-C 
(2019) 
-BOLETOS Y 
COMISIONES D-F 
(2019) 
-BOLETOS Y 
COMISIONES G-M 
(2019) 
-BOLETOS Y 
COMISIONES N-Q 
(2019) 
-BOLETOS Y 
COMISIONES R-Z 
(2019) 
-BOLETOS Y 
COMISIONES T/6 
(2017-2019) 
-SISTEMA 
INTEGRAL DE 
INFORMACION DE 
LOS INGRESOS Y 
GASTO PUBLICO 
(2016-2021) 
-BOLETOS DE 
AVION (2019) 
-PTAR/PTCI (2017-
2019) 
-ESTUDIO 
PROSPECTIVO DE 
RECURSOS 
HUMANOS (2018) 
-OFICIOS 
MEMORANDUMS 
T/1 (2021) 
-OFICIOS 
MEMORANDUMS 
T/2 (2021) 
-INCAPACIDAD T/1 
(2016-2021) 
-CURRICULUM T/1 
(2020-2021) 
-OFICIOS 
MEMORANDUMS 
T/1 (2020) 
-OFICIOS 
MEMORANDUMS 
T/2 (2020) 

EXPEDIENTE 43 

Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver. 



 

-BOLETOS Y 
COMISIONES A-O 
T/1 (2020) 
-BOLETOS Y 
COMISIONES P-Q 
T/2 (2020) 
-BOLETOS Y 
COMISIONES T/1 
(2020) 
-BOLETOS Y 
COMISIONES T/1 
(2020) 
-ALERTA AMBER 
(2020-2021) 
-ASISTENCIA DE 
PERSONAL DE 
PLANTILLA T/1 
(2020) 
-ASISTENCIA DE 
PERSONAL DE 
PLANTILLA T/2 
(2020) 
-BOLETOS Y 
COMISIONES A-E 
T/1 (2021) 
-BOLETOS Y 
COMISIONES F-H 
T/2 (2021) 
-BOLETOS Y 
COMISIONES O-Z 
TOMO 3 (2021) 
-SUA (2021) 
-CUESTIONARIO DE 
PERCEPCION D 
CLIMA LABORAL T/1 
-AUDITORIA SGI T/1 
(2019-2021) 
-ASISTENCIA DEL 
PERSONAL DE 
PLANTILLA T/1 
(2021) 
-3% NOMINA (2021) 
-NOMINA T/1 (2021) 
-3% NOMINA T/1 
(2016-2018) 
-OFICIOS VARIOS 
T/1 (2017-2018) 
-OFICIOS VARIOS 
T/1 (2018-2019) 
-SUA (2019) 
-ROL DE GUARDIAS 
DEL PERSONAL DE 
OPERACIONES T/1 
(2018-2021) 
-LISTA DE 
ASISTENCIA GAFI 
T/1 (2020-2021) 
-CEDULA IMSS T/1 
(2021) 
-3% ISN (2021) 
 
 



 

 
 
 

4C.5 Nómina de pago 
de personal 

 -3% NOMINA (2019) 
-NOMINA (2019) 
-NOMINA (2020) 
-NOMINA (2021) 

EXPEDEINTE 4 
Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver. 

4C.6 Reclutamiento y 
selección de 
personal 

 -CURRICULUM 
(2019) 
-CURRICULUM 
(2020-2021) 

EXPEDIENTE 2 
Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver. 

4C.23 Servicio social de 
áreas 
administrativas 

 -SERVICIO SOCIAL 
T/1 (2019) 
-SERVICIO SOCIAL 
T/2 (2019) 

EXPEDIENTE 2 Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver. 

 
 

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVOS 2023 
IDENTIFICACIÓN 

Entidad: Administración del Sistema Portuario Nacional Tuxpan S.A de C.V 

Área de procedencia del 
archivo: 

Gerencia de Administración y Finanzas 

Nombre del responsable de 
archivo de trámite y cargo: 

 Vanessa González Mar / Jefatura de Recursos Materiales 

Domicilio: 
Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783 102 30 30 Ext: 72735 

Correo electrónico: jdrmateriales@puertotuxpan.com.mx 

 
Funciones Comunes  
Área generadora: Recursos Materiales 
 

Sección: 2C Estudios, dictámenes e informes 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

2C.7 ESTUDIOS, 
DICTAMENES E 
INFORMES 

2011-2014 -ESTUDIOS, 
DICTAMENES E 
INFORMES. 

EXPEDIENTE 1 Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver. 

 
 

Sección: 6C Recursos Materiales y Obra Pública 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

6C.6 Control de contratos -(2015-
2016) 
-2013 
-(2017-
2020) 
-(2018-
2019) 

-GRUPO SIGMA 
DIVISION DEL GOLFO 
(2015-2016). 
-FORMATO DE 
PEDIDOS PAGO A 
PROVEEDORES (2013) 
-CONTRATACIÓN DE 
RED PRIVADA VIRTUAL 

EXPEDIENTE 8 

Carretera a la Barra 
Norte Km 6.5 col. 
Ejido la Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, Ver. 



 

PARA LA APITUX (2017-
2020) 
IMPRESIÓN DE 500 
CALENDARIOS (2013) 
-SERVICIO DE 
ARRENDAMIENTO DE 
RED PRIVADA DE 
TELECOMUNICACIONES 
(2017-2020) 
-SERVICIO DE 
ASESORIA EXTERNA EN 
MATERIA DE 
ADMINISTRACION DE 
RIESGOS PARA LA 
ADMINISTRACION 
PORTUARIA INTEGRAL 
DE TUXPAN (2018-2019) 
-ADQUISICION DE 
UNIFORMES DE 
TRABAJO PARA LA API 
TUXPAN (2019) 
-CONTRATO ABIERTO 
DE PRESTACION DE 
SERVICIOS PARA LA 
REALIZACION DE 
AUDITORIAS EXTERNAS 
CON CIFRAS AL 31 DE 
DICIEMBRE DE 2018 
PARA LA API TUXPAN 
(2018-2019) 
-SERVICIO DE 
SUMINISTRO DE 
COMBUSTIBLE 
MEDIANTE EL PAGO 
CON TARJETAS PARA 
LA APITUXPAN (2017-
2019) 

6C.3  Licitaciones -2018 
-2019 

-IMPLANTACION DE 
PROCEDIMINTOS 
OPERATIVOS EN EL 
AREA DEL RECINTO 
FISCAL DE LA APITUX 
(2018). 
-SERVICIO DE VALES DE 
DESPENSA MEDIANTE 
TARJETA ELECTRONICA 
PARA LA APITUX (2018). 
-ARRENDAMIENTO DE 
MOBILIARIO DE LA 
OFICINA PARA LA 
APITUXPAN (2018-2019) 

EXPEDIENTE 3 

Carretera a la Barra 
Norte Km 6.5 col. 
Ejido la Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, Ver 

6C.4 Adquisiciones 2012-
2015 
2015 
2012-
2014 
2015 
2016-
2017 
2015 
2017 

-FACTURAS 
-PEDIDOS 
-COMPLEMENTO DE 
FACTURAS PARA PAGO. 
-LAYOUT 
-REPORTE DE 
ACTIVIDADES PARA 
PAGO. 
-PEDIDOS 
-LAYOUT 

EXPEDIENTE 16 

Carretera a la Barra 
Norte Km 6.5 col. 
Ejido la Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, Ver 



 

2015-
2016 
2016 
2016 
2016-
2017 
2013 
2015 
2011 
2018 
2018 
 

-ADQUISICIONES 
(RADIOS) 
-REPORTES DE 
ACTIVIDADES PARA 
PAGO. 
-REPORTE DE 
ACTIVIDADES PARA 
PAGO. 
-EXPEDIENTES DE 
PERSONAL. 
-LAYOUT 
-PAGO DE SERVICIOS 
-RELACION DE PAGOS 
-PEDIDOS 
-PEDIDOS 
 
 

6C.7 SEGUROS Y FIANZAS 2015 -POLIZAS DE SEGURO EXPEDIENTE 1 Carretera a la Barra 
Norte Km 6.5 col. 
Ejido la Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, Ver. 

6C.22 CONTROL Y 
SEGUIMIENTO DE 
OBRAS Y 
RECOMENDACIONES 

2015 
2012 

-INFORME DE 
CONTRATOS 
-AUDITORIA INTERNA 

EXPEDIENTE 2 Carretera a la Barra 
Norte Km 6.5 col. 
Ejido la Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, Ver 

6C.23 Comités y 
subcomités de 
adquisiciones, 
arrendamientos y 
servicios 

2018 
2018 
2017 
2016 

-COMITÉ DE 
ADQUISICIONES 
-COMITÉ DE 
ADQUISICIONES 
-COMITÉ DE 
ADQUISICIONES 
-COMITÉ DE 
ADQUISICIONES 

EXPEDIENTE 4 

Carretera a la Barra 
Norte Km 6.5 col. 
Ejido la Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, Ver 

 
 

Sección: 7C Servicios Generales 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

7C.3 Servicios básicos 
(energía eléctrica, 
agua, predial, etc.) 
* 

2011 -ACTAS DE LA 
CONUE 

EXPEDIENTE 1 Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver 

7C.6 SERVICIO DE 
FUMIGACION 
PARA LA APITUX 

2016 -SERVICIO DE 
FUMIGACION 

EXPEDIENTE 1 Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver. 

 
Sección: 10C Control de Auditoría de Actividades y Políticas  
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

10C.15 entrega-
recepción 

2013 
2017 
2017 
2017 
2017 

ACTA ENTREGA-
RECEPCION. 
ACTA ENTREGA-
RECEPCION. 
ACTA ENTREGA-
RECEPCION. 
ACTA ENTREGA-
RECEPCION. 
ACTA ENTREGA-
RECEPCION 
 

EXPEDIENTE 5 

Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver. 



 

 
Sección: 12C Transparencia y Acceso a la Información  
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación Física 
 Unidad de 

medida 
Cantidad 

12C.7 Portal de 
transparencia 

2018 -OBLIGACIONES 
DE 
TRANSPARENCIA 
P.N.T 

EXPEDIENTE 1 
Carretera a la Barra Norte 
Km 6.5 col. Ejido la Calzada 
C.P. 92800 Tuxpan, Ver. 

 
 

GUIA DOCUMENTAL DE ARCHIVOS 2023 
IDENTIFICACIÓN 

Entidad: Administración del Sistema Nacional Tuxpan S.A de C.V 

Área de procedencia del 
archivo: 

Gerencia de Operaciones e Ingeniería  

Nombre del responsable y 
cargo: 

ALOR ALOR RAYMUNDO 

Domicilio: 
Carretera a la Barra Norte Km 6.5 col. Ejido la Calzada C.P. 92800 
Tuxpan, Ver. 

Teléfono: 783 102 30 30 Ext: 72704 

Correo electrónico: goperaciones@puertotuxpan.com.mx 
 
Funciones Comunes  
Área generadora: Gerencia de Operaciones e ingeniería 
 

Sección: 6C Recursos Materiales y Obra Pública 
Series Documentales Fecha(s) Descripción Volumen Ubicación 

Física  Unidad de 
medida 

Cantidad 

6C.1 Disposiciones en 
materia de recursos 
materiales, obra 
pública, conservación 
y mantenimiento 

2017 -TRABAJOS DIVERSOS 
EN LA BODEGA 
MULTIPROPOSITO EN 
EL INTERIOR DEL 
RECINTO PORTUARIO 
EN TUXPAN, VER. 
(TOMO 2) 
-MANTENIMIENTO 
GENERAL A CASETA DE 
CONTROL Y VIGILANCIA 
DE LAS OBRAS DE 
PROTECCION DE LA 
APITUX EN EL PUERTO 
DE TUXPAN, VER.(TOMO 
1) 
-MANTENIMIENTO AL 
EDIFICIO DE 
OPERACIONES PLANTA 
ALTA, EN EL INTERIOR 
DEL RECINTO 
PORTUARIO EN 
TUXPAN, VER. (TOMO 1) 
-RED DE ATARJEAS 
PARA DESCARGAS DE 

EXPEDIENTE 100 

 
 
 
 
Carretera a la 
Barra Norte 
Km 6.5 col. 
Ejido la 
Calzada C.P. 
92800 Tuxpan, 
Ver. 



 

AGUAS RESIDUALES Y 
RED HIDRAULICA EN 
PATIOS DEL RECINTO 
PORTUARIO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 1) 
-DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO 
CONSOLIDADO, EN LOS 
PUERTOS DE 
COATZACOALCOS, 
TUXPAN Y TAMPICO, 
CICLO 2017-2018. 
"DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN 
AREAS DE 
NAVEGACION" (TOMO 5) 
-DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO 
CONSOLIDADO, EN LOS 
PUERTOS DE 
COATZACOALCOS, 
TUXPAN Y TAMPICO, 
CICLO 2017-2018. 
"DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN 
AREAS DE 
NAVEGACION" (TOMO 2) 
-DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO 
CONSOLIDADO, EN LOS 
PUERTOS DE 
COATZACOALCOS, 
TUXPAN Y TAMPICO, 
CICLO 2017-2018. 
"DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN 
AREAS DE 
NAVEGACION" (TOMO 3) 
-DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO 
CONSOLIDADO, EN LOS 
PUERTOS DE 
COATZACOALCOS, 
TUXPAN Y TAMPICO, 
CICLO 2017-2018. 
"DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN 
AREAS DE 
NAVEGACION" (TOMO 
4) 
-MANTENIMIENTO 
GENERAL A 
ESTRUCTURAS DEL 
SEÑALAMIENTO 
MARITUMO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 1) 
-MANTENIMIENTO 
GENERAL A 
ESTRUCTURAS DEL 
SEÑALAMIENTO 



 

MARITUMO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 2) 
-MANTENIMIENTO 
GENERAL A 
ESTRUCTURAS DEL 
SEÑALAMIENTO 
MARITUMO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 1) 
-TRABAJOS DIVERSOS 
EN LA BODEGA 
MULTIPROPOSITO EN 
EL INTERIOR DEL 
RECINTO PORTUARIO 
TUXPAN, VER. ( TOMO 1) 
-REHABILITACION A 
CASETA DE CONTROL Y 
VIGILANCIA DE LA 
ESCOLLERA NORTE EN 
EL PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 1) 
-MANTENIMIENTO AL 
SEÑALAMIENTO VIAL 
HORIZONTAL EN EL 
INTERIOR DEL RECINTO 
PORTUARIO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 1) 
-MANTENIMIENTO A 
COBERTIZOS EN AREAS 
ADMINISTRATIVAS DEL 
APITUX EN EL PUERTO 
DE TUXPAN, VER. 
(TOMO 2) 
-MANTENIMIENTO A 
COBERTIZOS EN AREAS 
ADMINISTRATIVAS DEL 
APITUX EN EL PUERTO 
DE TUXPAN, VER. 
(TOMO 1) 
-MANTENIMIENTO A 
OFICINAS DE 
SERVICIOS MARITIMOS 
EN EL AREA 
ADMINISTRATIVA DEL 
APITUX EN EL PUERTO 
DE TUXPAN, VER. 
(TOMO 1) 
-MANTENIMIENTO A LA 
SUBESTACION 
ELECTRICA PRINCIPAL 
DE ENLACE , PLANTAS 
DE EMERGENCIA Y 
CUARTO DE BOMBAS 
DEL SISTEMA 
CONTRAINCENDIOS EN 
EL INTERIOR DEL 
RECINTO PORTUARIO. 
(TOMO 1) 
-PINTURA EN EDIFICIOS 
ADMINISTRATIVOS DE 



 

LA APITUXPAN EN 
TUXPAN, VER. (TOMO 1) 
-DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN 
AREAS DE 
NAVEGACION DEL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 7) 
-DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN 
AREAS DE 
NAVEGACION DEL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 6) 
-DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN 
AREAS DE 
NAVEGACION DEL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 5) 
-DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO 
CONSOLIDADO EN LOS 
PUERTOS DE 
COATZACOALCOS, 
TUXPAN Y TAMPICO, 
CICLO 2017-2018". 
(DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN 
AREAS DE 
NAVEGACION) (TOMO 1) 
-RED DE ATARJEAS 
PARA DESCARGAS DE 
AGUAS RESIDUALES Y 
RED HIDRAULICA EN 
PATIOS DEL RECINTO 
PORTUARIO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 2) 
-RED DE ATARJEAS 
PARA DESCARGAS DE 
AGUAS RESIDUALES Y 
RED HIDRAULICA EN 
PATIOS DEL RECINTO 
PORTUARIO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 3) 
-MANTENIMIENTO 
GENERAL EN PLANTA 
BAJA EN EDIFICIO DE 
OPERACIONES E 
INGENIERIA EN LA 
APITUX, EN EL PUERTO 
DE TUXPAN, VER. 
(TOMO 1) 
-MANTENIMIENTO 
GENERAL EN PLANTA 
BAJA EN EDIFICIO DE 
OPERACIONES E 
INGENIERIA EN LA 
APITUX, EN EL PUERTO 



 

DE TUXPAN, VER. 
(TOMO 2) 
-MANTENIMIENTO 
GENERAL EN PLANTA 
BAJA EN EDIFICIO DE 
OPERACIONES E 
INGENIERIA EN LA 
APITUX, EN EL PUERTO 
DE TUXPAN, VER. 
(TOMO 3) 
-DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN 
AREA DE NAVEGACION 
DEL PUERTO DE 
TUXPAN, VER. (TOMO 1) 
-DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN 
AREA DE NAVEGACION 
DEL PUERTO DE 
TUXPAN, VER. (TOMO 4) 
-DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN 
AREA DE NAVEGACION 
DEL PUERTO DE 
TUXPAN, VER. (TOMO 3) 
-DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN 
AREA DE NAVEGACION 
DEL PUERTO DE 
TUXPAN, VER. (TOMO 2) 
-MANTENIMIENTO A 
PLANTAS DE 
TRATAMIENTO DE 
AGUAS RESIDUALES, 
LOCALIZADAS EN LAS 
INSTALACIONES DE LA 
APITUXPAN. (TOMO 1) 
-MANTENIMIENTO A 
OFICINA ANEXA AL 
AREA DE ALMACEN DE 
LA APITUXPAN (TOMO 1) 
-REHABILITACION DE 
BARDA PERIMETRAL EN 
EL TRAMO DE LA 
BODEGA 
MULTIPROPOSITO Y 
ZONA ARQUEOLOGICA 
EN EL API DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 4) 
-REHABILITACION DE 
BARDA PERIMETRAL EN 
EL TRAMO DE LA 
BODEGA 
MULTIPROPOSITO Y 
ZONA ARQUEOLOGICA 
EN EL API DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 3) 
-REHABILITACION DE 
BARDA PERIMETRAL EN 
EL TRAMO DE LA 
BODEGA 
MULTIPROPOSITO Y 



 

ZONA ARQUEOLOGICA 
EN EL API DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 2) 
-REHABILITACIONDE 
BARDA PERIMETRAL EN 
EL TRABAJO DE LA 
BODEGA 
MULTIPROPOSITO Y 
ZONA ARQUEOLOGICA 
EN EL API DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 2) 
-REHABILITACION DE 
PAVIMENTO 
HIDRAULICO EN PARTE 
POSTERIOR DEL 
MUELLE FISCAL TRAMO 
II AGUAS ARRIBA EN EL 
INTERIOR DEL RECINTO 
PORTUARIO DE 
TUXPAN, VER. (TOMO 4) 
-REHABILITACION DE 
PAVIMENTO 
HIDRAULICO EN PARTE 
POSTERIOR DEL 
MUELLE FISCAL TRAMO 
II AGUAS ARRIBA EN EL 
INTERIOR DEL RECINTO 
PORTUARIO DE 
TUXPAN, VER. (TOMO 3) 
-REHABILITACION DE 
PAVIMENTO 
HIDRAULICO EN PARTE 
POSTERIOR DEL 
MUELLE FISCAL TRAMO 
II AGUAS ARRIBA EN EL 
INTERIOR DEL RECINTO 
PORTUARIO DE 
TUXPAN, VER. (TOMO 2) 
-REHABILITACION DE 
PAVIMENTO 
HIDRAULICO EN PARTE 
POSTERIOR DEL 
MUELLE FISCAL TRAMO 
II AGUAS ARRIBA EN EL 
INTERIOR DEL RECINTO 
PORTUARIO DE 
TUXPAN, VER. (TOMO 1) 
-READECUACION DE 
BANCO DE DUCTOS 
PARA ACOMETIDA 
ELECTRICA AL MUELLE 
DE DRAGAS EN EL API 
DE TUXPAN, VER. 
(TOMO 1) 
-REHABILITACION A 
ESTRUCTURA METALICA 
DE BALIZAS DE 
ENFILACION DEL 
PRIMER CAMBIO DE 
RUMBO ANTERIOR EN 
EL PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 1) 



 

-REHABILITACION DE 
MUROS EN LA BODEGA 
DE TRANSITO EN EL 
INTERIOR DEL RECINTO 
PORTUARIO DE 
TUXPAN, VER.(TOMO 1) 
-ESTUDIO DEL 
COMPORTAMIENTO 
DEL RIO TUXPAN, 
PROCESO DE CAMBIO 
MORFOLÓGICO 
HIDRODINAMICO 
DERIVADO DE LA 
PROFUNDIZACION DEL 
MISMO, EN EL PUERTO 
DE TUXPAN, VER. 
(TOMO 3) 
-ESTUDIO DEL 
COMPORTAMIENTO 
DEL RIO TUXPAN, 
PROCESO DE CAMBIO 
MORFOLÓGICO 
HIDRODINAMICO 
DERIVADO DE LA 
PROFUNDIZACION DEL 
MISMO, EN EL PUERTO 
DE TUXPAN, VER. 
(TOMO 4) 
-ESTUDIO DEL 
COMPORTAMIENTO 
DEL RIO TUXPAN, 
PROCESO DE CAMBIO 
MORFOLÓGICO 
HIDRODINAMICO 
DERIVADO DE LA 
PROFUNDIZACION DEL 
MISMO, EN EL PUERTO 
DE TUXPAN, VER. 
(TOMO 5) 
-ESTUDIO DEL 
COMPORTAMIENTO 
DEL RIO TUXPAN, 
PROCESO DE CAMBIO 
MORFOLÓGICO 
HIDRODINAMICO 
DERIVADO DE LA 
PROFUNDIZACION DEL 
MISMO, EN EL PUERTO 
DE TUXPAN, VER. 
(TOMO 6) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DEL 
DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 11) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DEL 
DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN EL 



 

PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 10) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DEL 
DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 9) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DEL 
DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 8) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DEL 
DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 7) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DEL 
DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 6) 
-MANTENIMIENTO A 
MUROS EXTERIORES EN 
LA BODEGA 
MULTIPROPOSITO EN 
EL INTERIOR DEL 
RECINTO PORTUARIO 
EN TUXPAN, VER. 
(TOMO 1) 
-REHABILITACION DE 
TALUDES DE LA 
ESCOLLERA NORTE EN 
EL PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 2) 
-REHABILITACION DE 
TALUDES DE LA 
ESCOLLERA NORTE EN 
EL PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 1) 
-INSPECCION 
DIAGNOSTICO Y 
PROPUESTA DE 
REPARACION DE LA 
INFRAESTRUCTURA 
PORTUARIA (MUELLE 
FISCAL Y BODEGAS) 
DEL APITUX EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 1) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DEL 
DRAGADO DE 



 

MANTENIMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 1) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DEL 
DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 2) 
-ACTUALIZACION DEL 
ESTUDIO COSTO 
BENEFICIO 
SIMPLIFICADO PARA 
LOS PROYECTOS, 
CONSTRUCCION DEL 
MUELLE 3 APITUXPAN 
TABLESTACADO PARA 
AMPLIACION DE 
DARCENA DE CIABOGA 
(TOMO 2) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DE LAS 
OBRAS 
REHABILITACION DE 
PAVIMENTO 
HIDRAULICO PARTE 
POSTERIOR DEL 
MUELLE FISCAL TRAMO 
II AGUAS ARRIBA EN EL 
INTERIOR. (TOMO 3) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DE LAS 
OBRAS 
REHABILITACION DE 
PAVIMENTO 
HIDRAULICO PARTE 
POSTERIOR DEL 
MUELLE FISCAL TRAMO 
II AGUAS ARRIBA EN EL 
INTERIOR. (TOMO 2) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DE LAS 
OBRAS 
REHABILITACION DE 
PAVIMENTO 
HIDRAULICO PARTE 
POSTERIOR DEL 
MUELLE FISCAL TRAMO 
II AGUAS ARRIBA EN EL 
INTERIOR. (TOMO 1) 
-ANALISIS FISICO-
QUIMICOS DE AGUA-
SEDIMENTO 
(GRANULOMETRIA, 
MATERIA ORGANICA, 
METALES PESADOS, 
COMPUESTOS 
ORGANOCLORIADOS)) Y 



 

ESTUDIO DE FAUNA 
BENTONICA. (TOMO 1) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DEL 
DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 5) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DEL 
DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 4) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DEL 
DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 3) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DEL 
DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 2) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DEL 
DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 1) 
-RECTIFICACION DEL 
RECINTO PORTUARIO 
DE TUXPAN VERACRUZ. 
(TOMO 1) 
-MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO DEL 
SISTEMA INTEGRAL DE 
SEÑALAMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 3) 
-CONTROL DE CALIDAD 
DE REHABILITACION DE 
TALUDES DE LA 
ESCOLLERA NORTE EN 
EL PUERTO DE TUXPAN, 
VER.(TOMO 1) 
-MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO DEL 
SISTEMA INTEGRAL DE 
SEÑALAMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 1) 



 

-MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO DEL 
SISTEMA INTEGRAL DE 
SEÑALAMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 2) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DE LA 
REHABILITACION DE 
TALUDES DE LA 
ESCOLLERA NORTE EN 
EL PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 3) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DE LA 
REHABILITACION DE 
TALUDES DE LA 
ESCOLLERA NORTE EN 
EL PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 1) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DE LA 
REHABILITACION DE 
TALUDES DE LA 
ESCOLLERA NORTE EN 
EL PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 2) 
-ESTUDIOS DE 
MANIFESTACION DE 
IMPACTO AMBIENTAL 
MODALIDAD 
PARTICULAR SECTOR 
HIDRAULICO PARA LOS 
PROYECTOS 
CONSTRUCCION DEL 
MUELLE TRES 
APITUXPAN, 
TABLESTACADO. (TOMO 
1) 
-ESTUDIO Y ANALISIS 
FISICOQUIMICOS 
BACTEREOLOGICOS DE 
5 PLANTAS DE 
TRATAMIENTO DE 
AGUAS RESIDUALES 
DENTRO DE LA 
ADMINISTRACION 
PRTUARIA INTEGRAL 
DE TUXPAN S.A DE C.V. 
(TOMO 1) 
-ANALISIS FISICO-
QUIMICOS DE AGUA-
SEDIMENTO 
(GRANULOMETRIA, 
MATERIA ORGANICA, 
METALES PESADOS, 
COMPUESTOS 
ORGANOCLORADOS) Y 



 

ESTUDIO DE FAUNA 
BENTONICA. (TOMO 1) 
-ACTUALIZACION DEL 
ESTUDIO COSTO 
BENEFICIO DEL 
PROYECTO DRAGADO 
DE MANTENIMIENTO 
EN AREAS DE 
NAVEGACION DEL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VERACRUZ (2018). 
(TOMO 1) 
-LEVANTAMIENTO 
TOPOBATIMETRICO 
PARA VERIFICAR EL 
ESTADO ACTUAL DE LA 
ESCOLLERA SUR ASI 
COMO EL CANAL DE 
NAVEGACION 
EXTERIOR PARA 
DETERMINAR LAS 
AFECTACIONES. (TOMO 
1) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DEL 
DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 18) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DEL 
DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 17) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DEL 
DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 16) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DEL 
DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 15) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DEL 
DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 14) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DEL 
DRAGADO DE 



 

MANTENIMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 13) 
-SUPERVISION DE 
APOYO PARA EL 
CONTROL DEL 
DRAGADO DE 
MANTENIMIENTO EN EL 
PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 12) 
-REHABILITACION DE 
TALUDES DE LA 
ESCOLLERA NORTE EN 
EL PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 7) 
-REHABILITACION DE 
TALUDES DE LA 
ESCOLLERA NORTE EN 
EL PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 6) 
-REHABILITACION DE 
TALUDES DE LA 
ESCOLLERA NORTE EN 
EL PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 59 
-REHABILITACION DE 
TALUDES DE LA 
ESCOLLERA NORTE EN 
EL PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 4) 
-REHABILITACION DE 
TALUDES DE LA 
ESCOLLERA NORTE EN 
EL PUERTO DE TUXPAN, 
VER. (TOMO 3) 
-LEVANTAMIENTO 
TOPOBATIMETRICO 
PARA VERIFICAR EL 
ESTADO ACTUAL DE LA 
ESCOLLERA NORTE, ASI 
COMO EL CANAL DE 
NAVEGACION 
EXTERIOR PARA 
DETERMINAR LAS 
AFECTACIONES. (TOMO 
1) 
-ASISTENCIA TECNICA 
ESPECIALIZADA PARA 
MANTENER EL SISTEMA 
DE CONTROL INTERNO 
RELACIONADO CON 
LOS PROCESOS DE 
CONTRATACION DE 
OBRA PUBLICA Y 
SERVICIOS OPER. 
(TOMO 1) 
-ASISTENCIA TECNICA 
ESPECIALIZADA PARA 
MANTENER EL SISTEMA 
DE CONTROL INTERNO 
RELACIONADO CON 
LOS PROCESOS DE 



 

CONTRATACION DE 
OBRA PUBLICA Y 
SERVICIOS OPER. 
(TOMO 2) 
-ESTUDIO DEL 
COMPORTAMIENTO 
DEL RIO TUXPAN, 
PROCESO DE CAMBIO 
MORFOLOGICO 
HIDRODINAMICO 
DERIVADO DE LA 
PROFUNDIZACION DEL 
MISMO, EN EL PUERTO 
DE TUXPAN.(TOMO 1) 

 
 

 


