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Introducción 

La ASIPONA Tuxpan se localiza en el centro del litoral del Golfo de México, en el 

Municipio de Tuxpan de Rodríguez Cano, al norte del Estado de Veracruz. El recinto 

portuario se ubica sobre ambas riberas del río Tuxpan, con un canal de navegación 

de 11 km, en la margen derecha desde el puente de Tuxpan y, en la margen izquierda, 

a partir del estero de La Calzada hasta la desembocadura del río. 

Tuxpan es el puerto comercial y petrolero más cercano a la Ciudad de México y de su 

área metropolitana (281 km y 2.45 horas). Dos obras que lo han convertido en un 

Puerto estratégico de conectividad logística a Nivel Internacional: El Arco Norte, la 

Autopista México-Tuxpan y la Autopista Tuxpan-Tampico. 

Tuxpan es un puerto comercial multipropósito, especializándose en el manejo de 

combustibles petrolíferos de importación destinados al centro del país así como de 

granel agrícola y mineral; carga general y fluidos. 

Contando con una extensa zona de influencia primaria de 500 kilómetros, integrada 

por el Estado de México, CDMX, Hidalgo, Morelos, Veracruz, Puebla, Querétaro, 

Tlaxcala, Jalisco San Luis Potosí y Guanajuato; mientras que su zona de influencia 

secundaria se extiende hasta Nuevo León, Guerrero y Tamaulipas. La zona de 

influencia del Puerto para el movimiento de carga al extranjero está orientada a países 

como EU, Cuba, Rusia, Canadá, China, Letonia, Ucrania, entre otros. El petróleo de 

EUA, Holanda, Arabia Saudita y Finlandia. 

El 22 de julio de 1994 se constituyó la Administración Portuaria Integral de Tuxpan, 

S. A. de C. V., a través de escritura pública número 31157 otorgada ante el Lic. Jorge 

Antonio Sánchez Cordero Dávila, notario 153 del Distrito Federal. Cuyo objeto social 

es la administración portuaria integral del Puerto Tuxpan, Ver, mediante el ejercicio 

de los derechos y obligaciones derivados del título de concesión que el Gobierno 

Federal le otorgó para el uso, aprovechamiento y explotación de los bienes del 

dominio público federal, la construcción de obras e instalaciones portuarias y la 

prestación de los servicios portuarios en el Puerto de Tuxpan, así como la 
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administración y explotación comercial, por cuenta propia o de terceros, de los bienes 

inmuebles que integren su zona de desarrollo. 

De conformidad con la fracción II del artículo 46 de la Ley Orgánica de la 

Administración Pública Federal, la entidad es una empresa de participación estatal 

mayoritaria. Se constituyó como sociedad mercantil denominada Administración 

Portuaria Integral de Tuxpan, S.A. de C.V. (API de Tuxpan), su constitución cuenta con 

la participación estatal mayoritaria en su capital social, rigiéndose por la Ley General 

de Sociedades Mercantiles y Ley Federal de Entidades Paraestatales y las demás 

aplicables. 

El 7 de diciembre de 2020 con motivo de la publicación del Decreto por el que se 

reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Orgánica de la 

Administración Pública Federal, de la Ley de Navegación y Comercio Marítimos y de la 

Ley de Puertos, la API Tuxpan realizó cambio de denominación de su razón social: de 

Administración Portuaria Integral de Tuxpan, S. A. de C. V. a Administración del 

Sistema Portuario Nacional Tuxpan, S. A. de C. V., mediante resolución tomada por la 

Asamblea General de Accionistas en reunión extraordinaria. 

Con motivo de la modernización de políticas, para transparentar la información y 

documentos que se producen y se reciben en las dependencias y entidades de la 

Administración Pública Federal, así como las mismas particularidades a la que se 

enfrenta la entidad en la administración de la gran diversidad de información (que 

finalmente se traducen en archivos) que se generan en las diferentes unidades 

administrativas en el desempeño de sus funciones y responsabilidades, en las diversas 

etapas de: producción, clasificación, conservación, control y disposición final; de esta 

manera el Artículo 26 de la Ley General de Archivos, establece que los sujetos 

obligados deberán elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del 

programa anual y publicarlo en su portal electrónico, a más tardar el último día del 

mes de enero del siguiente año de la ejecución de dicho programa. Por consiguiente 

y para dar cumplimiento a lo mencionado, se presenta el siguiente Informe del 

Programa Anual de Desarrollo Archivístico de la ASIPONA Tuxpan correspondiente al 

ejercicio 2023.
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I. Informe anual de cumplimiento PADA 2023 ASIPONA Tuxpan 

De acuerdo a lo programado en este ejercicio en lo que respecta al cumplimiento de 

las disposiciones y lineamientos del Archivo General de la Nación en materia de 

organización, conservación, administración y preservación de documentos, como 

resultado se alcanzaron los objetivos siguientes: 

1. Conformación del Grupo Interdisciplinario de la ASIPONA Tuxpan. 

2. Actualización y solicitud de validación de los Instrumentos de control 

Archivísticos (CADIDO y CGCA) 

3. Capacitar a los responsables del Sistema Institucional de Archivos de la 

ASIPONATUX con el fin de que asuman sus roles de conformidad con la 

normatividad. 

4. Actualizar y gestionar ante el Archivo General de la Nación, la documentación 

necesaria para la baja documental de los archivos contables y los de carácter 

administrativo correspondiente a los ejercicios de 1994 a 2004. 

5. Formular las fichas técnicas de valoración de la ASIPONATUX 

II. Cronograma de Actividades  

Programa Calendarizado del Grupo Interdisciplinario. 

Se programaron reuniones con los integrantes del GI de la ASIPONA Coatzacoalcos 

con el propósito de dar seguimiento con las metas establecidas en materia de Archivos, 

con se muestra en el siguiente recuadro: 

Reuniones de Seguimiento 2023 

No Actividad Fecha Inicio Fecha 
Terminación 

1 Conformación del Grupo 

Interdisciplinario  

01-dic 30-dic 

2 Actualización y solicitud de validación de 

los Instrumentos de control Archivísticos 

01-sep 30-nov 

3 Capacitación a los Integrantes del SIA 01-abr 15-dic 

4 Gestión de Baja documental Contable y 

Administrativo 1994-2004 

01-dic 31-dic 
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5 Elaboración de fichas técnicas de 

valoración de la ASIPONA Tuxpan 

01-nov 30-dic 

 

Calendario deActividades 2023 

 

 

01-ene 22-feb 15-abr 06-jun 28-jul 18-sep 09-nov 31-dic

1.     Integración del Grupo Interdisciplinario

2.     Actualización de Instrumentos de control Archivísticos (CADIDO y
CGCA)

3. Capacitación a los integrantes del SIA

4.     Gestión de Baja documental contable 1994-2004

4. Gestión de Baja documental Administrativa 1994-2004

5. Elaboración de Fichas Técnicas de Valoración
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III. Objetivos Específicos 

Objetivo Específico: 

1. Conformación del Grupo Interdisciplinario 

Compromisos: 

El Área coordinadora de Archivo convocará a 

los integrantes del GI para la conformación 

legal del mismo de acuerdo a la establecido en 

la LGA 

Actividades que mitigarán las 

amenazas y riesgos de 

cumplimiento del PADA 2023: 

Integrar el Grupo Interdisciplinario de la 

ASIPONA Tuxpan de acuerdo a lo establecido 

en la LGA 

Seguimiento: Se Anexa Acta de Conformación del GI 

 

Objetivo Específico: 

2. Actualización de Instrumentos de control Archivísticos (CADIDO y CGCA) 

Compromisos: 

Depurar las series documentales del Cuadro 

General de Clasificación Archivística, así como 

el Catálogo de Disposición Documental 2023 

Actividades que mitigarán las 

amenazas y riesgos de 

cumplimiento del PADA 2023: 

Involucramiento de los responsables del Grupo 

Interdisciplinario para coadyuvar en la 

valoración de los expedientes de archivo que 

generan y en el establecimiento de las 

vigencias documentales de las mismas. 

Seguimiento: 

Documentos actualizados. Se enviará el CGCA 

y el CADIDO para su revisión y validación ante 

el AGN 

 

Objetivo Específico: 

3. Capacitación a los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos 

Compromisos: 

• Capacitar a los integrantes del Sistema 

Institucional de Archivos: 

• Coordinadora de Archivos 
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• Responsable de Archivo de 

Concentración 

• Responsables de Archivos de Trámite 

• Responsables de Unidades 

Administrativas Productoras de la 

Información 

Actividades que mitigarán las 

amenazas y riesgos de 

cumplimiento del PADA 2023: 

Por medio de la contratación de personal 

externo se llevó a cabo la capacitación de los 

integrantes del SIA de la ASIPONA Tuxpan 

Seguimiento: 
Evidencia fotográfica y formatos utilizados 

durante la capacitación 

 

Objetivo Específico: 

4. Trámite y seguimiento de baja documental de Archivo Contable y Administrativo 

1994-2004 

Compromisos: 

Realizar el trámite de destino final de la 

documentación contable y administrativa de 

los ejercicios 1994-2004 

Actividades que mitigarán las 

amenazas y riesgos de 

cumplimiento del PADA 2023: 

Gestionar la baja documental ante el Archivo 

General de la Nación para obtener el dictamen 

de destino final  

Seguimiento: 

Por cuestiones de carga de trabajo no se pudo 

llevar a cabo el trámite de baja documental, se 

tiene previsto realizarlo en el siguiente 

ejercicio 

 

Objetivo Específico: 

5. Elaboración de Fichas Técnicas de Valoración 

Compromisos: 

Realizar las fichas Técnicas de valoración de 

las series Sustantivas de la ASIPONA Tuxpan, 

para poder ser integradas en la solicitud de 

validación del CADIDO de la Institución 
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Actividades que mitigarán las 

amenazas y riesgos de 

cumplimiento del PADA 2023: 

Con el involucramiento de los que integran el 

Grupo Interdisciplinario, se llevará a cabo el 

proceso de valoración de las series 

sustantivas, y así definir las vigencias 

documentales de las mismas o en su caso 

cuáles son de carácter históricos. 

Seguimiento: 
Se integraron las fichas de valoración en el 

CADIDO de la entidad. 
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IV. Anexos 

Conformación Grupo Interdisciplinario 
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Actualización de Catálogo de Disposición documental y Cuadro General de Clasificación Archivística 

Cuadro General de Clasificación Archivística 

2C ASUNTOS JURÍDICOS 

  Series 

2C.3 Registro y certificación de firmas 

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal 

2C.7 Estudios, dictámenes e informes 

2C.8 Juicios contra la dependencia 

2C.9 Juicios de la dependencia 

2C.10 Amparos 

2C.11 Interposición de recursos administrativos 

2C.13 Inspección y designación de peritos 

2C.16 Inconformidades y peticiones 

3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

  Series 

3C.2 Programas y proyectos en materia de programación 

3C.3 Procesos de programación 

3C.4 Programa anual de inversiones 

3C.5 Registro programático de proyectos institucionales 

3C.6 Registro programático de proyectos especiales 

3C.7 Programas operativos anuales 

3C.8 Disposiciones en materia de organización 

3C.9 Programas y proyectos en materia de organización 

3C.11 Integración y dictamen de manuales de organización 

3C.12 Integración y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y procedimientos 

3C.14 Certificación de calidad de procesos y servicios administrativos 

3C.16 Descentralización 

3C.17 Disposiciones en materia de presupuestación 
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3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestación 

3C.19 Análisis financiero y presupuestal 

3C.20 Evaluación y control del ejercicio presupuestal 

4C RECURSOS HUMANOS 

  Series 

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos 

4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos 

4C.3 Expediente único de personal 

4C.4 Registro y control de puestos y plazas 

4C.5 Nómina de pago de personal 

4C.6 Reclutamiento y selección de personal 

4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.) 

4C.9 Control disciplinario 

4C.11 Estímulos y recompensas 

4C.12 Evaluaciones y promociones 

4C.13 Productividad en el trabajo 

4C.14 Evaluación del desempeño de servidores de mando 

4C.16 
Control de prestaciones en materia económica (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, 
seguros, etc.) 

4C.20 
Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al servicio del 
estado, condiciones laborales) 

4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo 

4C.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas 

4C.23 Servicio social de áreas administrativas 

4C.24 Currícula de personal 

4C.26 Expedición de constancias y credenciales 

4C.28 Servicio profesional de carrera 

5C RECURSOS FINANCIEROS 

  Series 
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5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental 

5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal 

5C.4 Ingresos 

5C.5 Libros contables 

5C.6 Registros contables (glosa) 

5C.7 Valores financieros 

5C.8 Aportaciones a capital 

5C.12 Asignación y optimización de recursos financieros 

5C.14 Cuentas por liquidar certificadas 

5C.15 Transferencias de presupuesto 

5C.16 Ampliaciones del presupuesto 

5C.17 Registro y control de pólizas de egresos 

5C.18 Registro y control de pólizas de ingresos 

5C.19 Pólizas de diario 

5C.21 Garantías, fianzas y depósitos 

5C.22 Control de cheques 

5C.23 Conciliaciones 

5C.24 Estados financieros 

5C.25 Auxiliares de cuentas 

5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto 

5C.27 Fondo rotatorio 

5C.28 Pago de derechos 

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 

  Series 

6C.1 
Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y 
mantenimiento 

6C.2 
Programas  y  proyectos   en  materia  de  recursos  materiales,  obra pública, conservación y 
mantenimiento 

6C.3 Licitaciones 
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6C.4 Adquisiciones 

6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos 

6C.6 Control de contratos 

6C.7 Seguros y fianzas 

6C.8 Suspensión, rescisión, terminación de obra pública 

6C.9 Bitácoras de obra pública 

6C.11 Precios unitarios en obra pública y servicios 

6C.12 Asesoría técnica en materia de obra pública 

6C.13 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física 

6C.14 Registro de proveedores y contratistas 

6C.15 Arrendamientos 

6C.16 Disposiciones de activo fijo 

6C.17 Inventario físico y control de bienes muebles 

6C.18 Inventario físico y control de bienes inmuebles 

6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones 

6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios 

6C.24 Comité de enajenación de bienes muebles e inmuebles 

6C.25 Comité de obra pública 

6C.26 Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento 

7C SERVICIOS GENERALES 

  Series 

7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales 

7C.3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)* 

7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia 

7C.6 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación 

7C.8 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización 

7C.10 Servicios especializados de mensajería 

7C.11 Mantenimiento, conservación e instalación de mobiliario* 

7C.12 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de computo* 
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7C.13 Control de parque vehicular 

7C.14 Control de combustible 

7C.16 Protección civil 

  *Si contienen comprobaciones de egresos, tienen valor contable  y vigencia general. 

8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

  Series 

8C.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones 

8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia 

8C.6 Desarrollo redes de comunicación de datos y voz 

8C.7 Disposiciones en materia de informática 

8C.8 Programas y proyectos en materia de informática 

8C.10 Seguridad informática 

8C.12 Automatización de procesos 

8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de información 

8C.16 Administración y servicios de archivo 

8C.17 Administración y servicios de correspondencia 

8C.20 Administración y preservación de acervos digitales 

8C.21 Instrumentos de consulta 

8C.25 Servicios y productos en Internet e intranet 

9C COMUNICACIÓN SOCIAL 

  Series 

9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicación social 

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales 

9C.4 Material multimedia 

9C.5 Publicidad institucional 

9C.6 Boletines y entrevistas para medios 

9C.7 Boletines informativos para medios 

9C.8 Inserciones y anuncios en periódicos y revistas 

9C.14 Actos y eventos oficiales 
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9C.18 Encuestas de opinión 

10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS 

  Series 

10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoría 

10C.3 Auditoría 

10C.5 Revisiones de rubros específicos 

10C.6 Seguimiento a la aplicación en medidas o recomendaciones 

10C.7 Participantes en comités 

10C.8 Requerimientos de información a dependencias y entidades 

10C.9 Quejas y denuncias de actividades públicas 

10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones 

10C.11 Responsabilidades 

10C.12 Inconformidades 

10C.13 Inhabilitaciones 

10C.14 Declaraciones patrimoniales 

10C.15 Entrega – recepción 

10C.16 Libros blancos 

11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS 

  Series 

11C.2 Disposiciones en materia de información y evaluación 

11C.4 Programas y proyectos en materia de información y evaluación 

11C.7 Programas a mediano plazo 

11C.8 Programas de acción 

11C.10 Sistema nacional de información estadística 

11C.13 Desarrollo de encuestas 

11C.14 Grupo interinstitucional de información (comités) 

11C.19 Indicadores 

11C.20 Indicadores de desempeño, calidad y productividad 

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 
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  Series 

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la información 

12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la información 

12C.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupción 

12C.4 Unidades de enlace 

12C.5 Comité de información 

12C.6 Solicitudes de acceso a la información 

12C.7 Portal de transparencia 

12C.8 Clasificación de información reservada 

12C.9 Clasificación de información confidencial 

12C.10 Sistemas de datos personales 

 

1S Gobierno 

  Series 

1S.1 Asamblea General de Accionistas 

1S.2 Consejo de Administración 

1S.3 Comité de Operación del Puerto 

2S Uso de la Infraestructura Portuaria 

  Series 

2S.1 Puerto 

2S.2 Atraque 

2S.3 Muellaje 

2S.4 Almacenaje 

3S Prestación de Servicios portuarios  

  Series 

3S.1 Servicio de pilotaje 

3S.2 Servicio de lanchaje 

3S.3 Servicio de remolque 
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3S.4 Servicio de amarre de cabos 

3S.5 Suministro de combustible 

3S.6 Servicio de recolección de basura 

3S.7 Servicio de reparación naval 

3S.8 Servicio de recolección de residuos peligrosos 

3S.9 Servicio de maniobras 

3S.10 Servicio de avituallamiento 

3S.11 Servicios conexos 

4S Concesiones Portuarias 

  Series 

4S.1 Cesión parcial de derechos y obligaciones 

 

Catálogo de Disposición Documental 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIE/SUBSERIE 

VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACIÓN TÉCNICAS DE SELECCIÓN  

OBSERVACIONES 
ADMTO. LEGAL 

FISCAL / 
CONTABLE 

TRÁMITE CONCENTRACIÓN TOTAL ELIMINAR CONSERVAR MUESTREO 

2C ASUNTOS JURÍDICOS                     

2C.3 Registro y certificación de firmas X     2 5 7 X       

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal X X   2 5 7 X       

2C.7 Estudios, dictámenes e informes X X   2 5 7 X       

2C.8 Juicios contra la dependencia X X   2 5 7 X       

2C.9 Juicios de la dependencia X X   2 5 7 X       

2C.10 Amparos X X   2 5 7 X       

2C.11 Interposición de recursos administrativos   X   2 5 7 X       

2C.13 Inspección y designación de peritos X     2 3 5 X       

2C.16 Inconformidades y peticiones   X   2 5 7 X       

3C 
PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y 
PRESUPUESTACIÓN 
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3C.2 Programas y proyectos en materia de programación X     2 5 7 X       

3C.3 Procesos de programación X     2 5 7 X       

3C.4 Programa anual de inversiones X     2 5 7     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

3C.5 Registro programático de proyectos institucionales X     2 5 7 X       

3C.6 Registro programático de proyectos especiales X     2 5 7 X       

3C.7 Programas operativos anuales X     2 5 7 X       

3C.8 Disposiciones en materia de organización X     2 5 7 X       

3C.9 Programas y proyectos en materia de organización X     2 5 7 X       

3C.11 Integración y dictamen de manuales de organización X     2 5 7     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

3C.12 
Integración y dictamen de manuales, normas y 
lineamientos, de procesos y procedimientos 

X     2 5 7 X       

3C.14 
Certificación de calidad de procesos y servicios 
administrativos 

X     2 5 7 X       

3C.16 Descentralización X     2 5 7 X       

3C.17 Disposiciones en materia de presupuestación X     2 5 7 X       

3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestación X     2 5 7 X       

3C.19 Análisis financiero y presupuestal X     2 5 7 X       

3C.20 Evaluación y control del ejercicio presupuestal X     2 5 7 X       

4C RECURSOS HUMANOS                     

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos X     2 5 7 X       

4C.2 
Programas y proyectos en materia de recursos 
humanos 

X X   2 5 7 X       

4C.3 Expediente único de personal X X    2 3 5 X   X 

La entidad 

mantiene una 

plantilla de 

personal cuya 

rotación es muy 

baja. El 
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promedio de 

antigüedad del 

90%, oscila 

entre 20 y 25 

años. Por lo 

que es 

necesario 

mantenerlos en 

trámite este 

tiempo 

4C.4 Registro y control de puestos y plazas X     2 5 7 X       

4C.5 Nómina de pago de personal     X  2 10 12         

4C.6 Reclutamiento y selección de personal X     2 5 7 X       

4C.8 
Control de asistencia (vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc.) 

X     2 5 7 X       

4C.9 Control disciplinario X     2 5 7 X       

4C.11 Estímulos y recompensas X     2 5 7 X       

4C.12 Evaluaciones y promociones X     2 5 7 X       

4C.13 Productividad en el trabajo X     2 5 7 X       

4C.14 Evaluación del desempeño de servidores de mando X     2 5 7 X       

4C.16 
Control de prestaciones en materia económica 
(FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, 
etc.) 

X     2 5 7 X       

4C.20 
Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato 
nacional de trabajadores al servicio del estado, 
condiciones laborales) 

X     2 5 7 X       

4C.21 
Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene 
en el trabajo 

X     2 5 7 X       

4C.22 
Capacitación continua y desarrollo profesional del 
personal de áreas administrativas 

X     2 5 7 X       

4C.23 Servicio social de áreas administrativas X     2 5 7 X       

4C.24 Currícula de personal X     2 5 7 X       
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4C.26 Expedición de constancias y credenciales X     2 5 7 X       

4C.28 Servicio profesional de carrera X     2 5 7 X       

5C RECURSOS FINANCIEROS                     

5C.2 
Programas y proyectos en materia de recursos 
financieros y contabilidad gubernamental 

X     2 5 7 X       

5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal X   X 2 5 7 X       

5C.4 Ingresos X   X 2 10 12 X       

5C.5 Libros contables X   X 2 10 12 X       

5C.6 Registros contables (glosa) X   X 2 10 12   X     

5C.7 Valores financieros X   X 2 5 7   X     

5C.8 Aportaciones a capital X   X 2 5 7   X     

5C.12 Asignación y optimización de recursos financieros X     2 5 7 X       

5C.14 Cuentas por liquidar certificadas X   X 2 10 12   X     

5C.15 Transferencias de presupuesto X   X 2 10 12 X       

5C.16 Ampliaciones del presupuesto X   X 2 5 7 X       

5C.17 Registro y control de pólizas de egresos X   X 2 10 12 X       

5C.18 Registro y control de pólizas de ingresos X   X 2 10 12 X       

5C.19 Pólizas de diario X   X 2 10 12 X       

5C.21 Garantías, fianzas y depósitos X   X 2 5 7 X       

5C.22 Control de cheques   X X 2 5 7 X       

5C.23 Conciliaciones X   X 2 5 7 X       

5C.24 Estados financieros X   X 2 5 7     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

5C.25 Auxiliares de cuentas X   X 2 5 7 X       

5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto X   X 2 5 7 X       

5C.27 Fondo rotatorio X   X 2 5 7 X       

5C.28 Pago de derechos X     2 5 7 X       

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA                     
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6C.1 
Disposiciones en materia de recursos materiales, obra 
pública, conservación y mantenimiento 

X     2 5 7 X       

6C.2 
Programas  y  proyectos   en  materia  de  recursos  
materiales,  obra pública, conservación y 
mantenimiento 

X X   2 5 7 X       

6C.3 Licitaciones X     2 5 7 X       

6C.4 Adquisiciones X     2 5 7 X       

6C.5 
Sanciones, inconformidades y conciliaciones, 
derivados de contratos 

X     2 5 7 X       

6C.6 Control de contratos X x   2 5 7     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

6C.7 Seguros y fianzas X     2 5 7 X       

6C.8 Suspensión, rescisión, terminación de obra pública X     2 5 7 X       

6C.9 Bitácoras de obra pública X     2 5 7 X       

6C.11 Precios unitarios en obra pública y servicios X     2 5 7 X       

6C.12 Asesoría técnica en materia de obra pública X     2 5 7 X       

6C.13 
Conservación y mantenimiento de la infraestructura 
física 

X     2 5 7 X       

6C.14 Registro de proveedores y contratistas X     2 5 7 X       

6C.15 Arrendamientos X     2 5 7 X       

6C.16 Disposiciones de activo fijo X     2 5 7 X       

6C.17 Inventario físico y control de bienes muebles X     5 7 12   X     

6C.18 Inventario físico y control de bienes inmuebles X     2 5 7 X       

6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones X     2 5 7 X       

6C.23 
Comités y subcomités de adquisiciones, 
arrendamientos y servicios 

X     2 5 7     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

6C.24 Comité de enajenación de bienes muebles e inmuebles X     2 5 7     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 
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6C.25 Comité de obra pública X     2 5 7     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

6C.26 Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento X     2 5 7 X       

7C SERVICIOS GENERALES                     

7C.2 
Programas y proyectos en materia de servicios 
generales 

X     2 5 7 X       

7C.3 
Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, 
etc.)* 

X     2 5 7 X       

7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia X     2 5 7 X       

7C.6 Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación X     2 5 7 X       

7C.8 
Servicios de telefonía, telefonía celular y 
radiolocalización 

X     2 5 7 X       

7C.10 Servicios especializados de mensajería X     2 5 7 X       

7C.11 
Mantenimiento, conservación e instalación de 
mobiliario* 

X     2 5 7 X       

7C.12 
Mantenimiento, conservación e instalación de equipo 
de computo* 

X     2 5 7 X       

7C.13 Control de parque vehicular X     2 5 7 X       

7C.14 Control de combustible X     2 5 7 X       

7C.16 Protección civil X     2 5 7 X       

  
*Si contienen comprobaciones de egresos, tienen 
valor contable  y vigencia general. 

                    

8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN                     

8C.2 
Programas y proyectos en materia de 
telecomunicaciones 

X     2 5 7 X       

8C.5 
Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de 
la dependencia 

X     2 5 7 X       

8C.6 Desarrollo redes de comunicación de datos y voz X     2 5 7 X       

8C.7 Disposiciones en materia de informática X     2 5 7 X       

8C.8 Programas y proyectos en materia de informática X     2 5 7 X       

8C.10 Seguridad informática X     2 5 7 X       
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8C.12 Automatización de procesos X     2 5 7 X       

8C.15 
Programas y proyectos en materia de servicios de 
información 

X     2 5 7 X       

8C.16 Administración y servicios de archivo X     2 5 7 X       

8C.17 Administración y servicios de correspondencia X     2 5 7 X       

8C.20 Administración y preservación de acervos digitales X     2 5 7 X       

8C.21 Instrumentos de consulta       2 5 7 X       

8C.25 Servicios y productos en Internet e intranet       2 5 7 X       

9C COMUNICACIÓN SOCIAL                     

9C.2 
Programas y proyectos en materia de comunicación 
social 

X     2 5 7 X       

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales X     2 5 7 X       

9C.4 Material multimedia X     2 5 7 X       

9C.5 Publicidad institucional X     2 5 7 X       

9C.6 Boletines y entrevistas para medios X     2 5 7 X       

9C.7 Boletines informativos para medios X     2 5 7 X       

9C.8 Inserciones y anuncios en periódicos y revistas X     2 5 7 X       

9C.14 Actos y eventos oficiales X     2 5 7 X       

9C.18 Encuestas de opinión X     2 5 7 X       

10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS                     

10C.2 
Programas y proyectos en materia de control y 
auditoría 

X     2 5 7 X       

10C.3 Auditoría X     2 5 7 X       

10C.5 Revisiones de rubros específicos X     2 5 7 X       

10C.6 
Seguimiento a la aplicación en medidas o 
recomendaciones 

X     2 5 7 X       

10C.7 Participantes en comités X     2 5 7 X       

10C.8 
Requerimientos de información a dependencias y 
entidades 

X     2 5 7 X       

10C.9 Quejas y denuncias de actividades públicas X     2 5 7 X       

10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones X     2 5 7 X       

10C.11 Responsabilidades X     2 5 7 X       



 

 

 

 

23 

 

10C.12 Inconformidades X     2 5 7 X       

10C.13 Inhabilitaciones X     2 5 7 X       

10C.14 Declaraciones patrimoniales X     2 5 7 X       

10C.15 Entrega – recepción X X   2 5 7 X       

10C.16 Libros blancos X     2 5 7     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

11C 
PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y 
POLÍTICAS 

                    

11C.2 Disposiciones en materia de información y evaluación X     2 3 5 X       

11C.4 
Programas y proyectos en materia de información y 
evaluación 

X     2 3 5 X       

11C.7 Programas a mediano plazo X     2 3 5 X       

11C.8 Programas de acción X     2 3 5 X       

11C.10 Sistema nacional de información estadística X     2 5 7 X       

11C.13 Desarrollo de encuestas X     2 5 7 X       

11C.14 Grupo interinstitucional de información (comités) X     2 5 7     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

11C.19 Indicadores X     2 5 7 X       

11C.20 Indicadores de desempeño, calidad y productividad X     2 5 7 X       

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN                     

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la información X     2 5 7 X       

12C.2 
Programas y proyectos en materia de acceso a la 
información 

X     2 5 7 X       

12C.3 
Programas y proyectos en materia de transparencia y 
combate a la corrupción 

X     2 5 7 X       

12C.4 Unidades de enlace X     2 5 7 X       

12C.5 Comité de información X     2 5 7 X       

12C.6 Solicitudes de acceso a la información X     2 5 7 X       

12C.7 Portal de transparencia X     2 5 7 X       

12C.8 Clasificación de información reservada X     2 5 7 X       
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12C.9 Clasificación de información confidencial   X   2 5 7 X       

12C.10 Sistemas de datos personales X     2 5 7 X       

1S Gobierno                     

1S.1 Asamblea General de Accionistas X   X 2 10 12     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

1S.2 Consejo de Administración X   X 2 10 12     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

1S.3 Comité de Operación del Puerto X     2 10 12   X     

2S Uso de la Infraestructura Portuaria                     

2S.1 Puerto X     2 10 12     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

2S.2 Atraque X     2 10 12     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

2S.3 Muellaje X     2 10 12     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

2S.4 Almacenaje X     2 10 12     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

3S Prestación de Servicios portuarios                      

3S.1 Servicio de pilotaje   X   2 10 12     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

3S.2 Servicio de lanchaje   X   2 10 12     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

3S.3 Servicio de remolque   X   2 10 12     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 
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3S.4 Servicio de amarre de cabos   X   2 10 12     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

3S.5 Suministro de combustible   X   2 10 12     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

3S.6 Servicio de recolección de basura   X   2 10 12     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

3S.7 Servicio de reparación naval   X   2 10 12     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

3S.8 Servicio de recolección de residuos peligrosos   X   2 10 12     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

3S.9 Servicio de maniobras   X   2 10 12     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

3S.10 Servicio de avituallamiento   X   2 10 12     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

3S.11 Servicios conexos   X   2 10 12     X 

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 

4S Concesiones Portuarias                     

4S.1 Cesión parcial de derechos y obligaciones   X   2 10 12   X   

Muestreo 

aleatorio simple 

10% 
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Capacitación de los Integrantes del SIA 
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Seguimiento de Baja documental Administrativo 1994-2004 

 

Consecutivo Caja No. 
Exp. 

Descripción Periodo Soporte 
Documental 

Observaciones 

Fecha 
Inicio 

Fecha 
Final 

Físico Electrónico 

1 1 1-18 Documentación soporte, en atención a observaciones de la Auditoría Superior 
de Federación, Función Pública y Contraloría Interna 

1996 2003 X     

2 2 19-25 Documentación soporte, en atención a observaciones de la Auditoría Superior 
de Federación, Función Pública y Contraloría Interna 

1997 1999 X     

3 3 26-30 Documentación soporte, en atención a observaciones de la Auditoría Superior 
de Federación, Función Pública y Contraloría Interna 

1999 2001 X     

4 4 31-43 Documentación soporte, en atención a observaciones de la Auditoría Superior 
de Federación, Función Pública y Contraloría Interna 

2000 2004 X     

5 5 44-53 Documentos legales presentados ante tribunales 1994 2000 X     

6 6 54-60 Documentos legales presentados ante tribunales 1998 1998 X     

7 7 61-69 Documentos legales presentados ante tribunales 2000 2000 X     

8 8 70-90 Documentos legales presentados ante tribunales 2003 2003 X     

9 9 91-
121 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1994 1995 X     

10 10 122-
134 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1994 1994 X     

11 11 135-
158 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1995 1995 X     

12 12 159-
176 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1995 1996 X     

13 13 177-
238 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1995 1995 X     

14 14 239-
256 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1995 1995 X     

15 15 257-
292 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1995 1995 X     
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16 16 293-
333 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1996 1996 X     

17 17 334-
372 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1996 1996 X     

18 18 373-
395 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1996 2001 X     

19 19 396-
426 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1996 1996 X     

20 20 427-
464 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1996 1996 X     

21 21 465-
469 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1996 1996 X     

22 22 470-
477 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1996 1996 X     

23 23 478-
488 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1996 1996 X     

24 24 489-
504 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1997 1997 X     

25 25 505-
521 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1997 1998 X     

26 26 522-
527 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1997 1997 X     

27 27 528-
570 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1997 1997 X     

28 28 571-
601 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 1998 X     

29 29 602-
629 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 2003 X     

30 30 630-
636 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 1999 X     

31 31 637-
683 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 1998 X     

32 32 684-
724 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 1998 X     
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33 33 725-
777 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 1998 X     

34 34 778-
839 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 1998 X     

35 35 840-
872 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 1998 X     

36 36 873-
878 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 1998 X     

37 37 879-
884 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 1998 X     

38 38 885-
890 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 1998 X     

39 39 891-
896 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1999 2000 X     

40 40 897-
937 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1999 1999 X     

41 41 938-
943 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1999 1999 X     

42 42 944-
948 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1999 1999 X     

43 43 949-
955 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1999 1999 X     

44 44 956-
988 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2000 2000 X     

45 45 989-
993 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2000 2000 X     

46 46 994-
1037 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2000 2000 X     

47 47 1038-
1046 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2000 2000 X     

48 48 1047-
1051 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2000 2002 X     

49 49 1052-
1057 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2000 2002 X     
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50 50 1058-
1102 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2001 X     

51 51 1103-
1120 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2001 X     

52 52 1121-
1125 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2001 X     

53 53 1126-
1131 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2001 X     

54 54 1132-
1137 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2001 X     

55 55 1138-
1143 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2002 2002 X     

56 56 1144-
1147 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2002 2003 X     

57 57 1148-
1153 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2002 2002 X     

58 58 1154-
1158 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2003 2003 X     

59 59 1159-
1168 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2003 2004 X     

60 60 1169-
1182 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2003 2003 X     

61 61 1183-
1192 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2003 2003 X     

62 62 1193-
1196 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2003 2003 X     

63 63 1197-
1201 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2003 2003 X     

64 64 1202-
1206 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2003 2003 X     

65 65 1207-
1211 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2003 2003 X     

66 66 1212-
1234 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2004 2004 X     
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67 67 1235-
1271 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2004 2004 X     

68 68 1272-
1299 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2004 2004 X     

69 69 1300-
1303 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2004 2004 X     

70 70 1304-
1307 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2004 2004 X     

71 71 1308-
1311 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2004 2004 X     

72 72 1312-
1335 

Cuadernillos del Programa Maestro de Desarrollo Portuario (PMDP) 1994 2000 X     

73 73 1336-
1347 

Manual, procedimientos y registros de calidad del Sistema de Gestión de 
Calidad y Ambiental 

1999 2004 X     

74 74 1348-
1355 

Manual, procedimientos y registros de calidad del Sistema de Gestión de 
Calidad y Ambiental 

1999 2002 X     

75 75 1356-
1364 

Manual, procedimientos y registros de calidad del Sistema de Gestión de 
Calidad y Ambiental 

2003 2004 X     

76 76 1365-
1371 

Manual, procedimientos y registros de calidad del Sistema de Gestión de 
Calidad y Ambiental 

2003 2004 X     

77 77 1372-
1374 

Registro de sesiones y asuntos tratados en el seno del comité de adquisiciones 1995 1997 X     

78 78 1375-
1384 

Registro de sesiones y asuntos tratados en el seno del comité de adquisiciones 1999 2000 X     

79 79 1385-
1393 

Registro de sesiones y asuntos tratados en el seno del comité de adquisiciones 2001 2004 X     

80 80 1394-
1405 

Documentos de adjudicación, disposición final y resguardos 1995 1999 X     

81 81 1406-
1410 

Documentos de adjudicación, disposición final y resguardos 1999 1999 X     

82 82 1411-
1423 

Documentos de adjudicación, disposición final y resguardos 2000 2002 X     

83 83 1424-
1431 

Documentos de adjudicación, disposición final y resguardos 2003 2004 X     

84 84 1432-
1437 

Circulares, invitaciones a cursos, copias de diplomas y constancias de 
habilidades laborales 

1997 2001 X     
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85 85 1438-
1444 

Circulares, invitaciones a cursos, copias de diplomas y constancias de 
habilidades laborales 

2001 2004 X     

86 86 1445-
1483 

Informes de cumplimiento de objetivos de la entidad al Comité de Control y 
Auditoría (COCOA) 

1994 2004 X     

87 87 1484-
1521 

Informes de cumplimiento de objetivos de la entidad al Comité de Control y 
Auditoría (COCOA) 

1995 2001 X     

88 88 1522-
1537 

Informes de cumplimiento de objetivos de la entidad al Comité de Control y 
Auditoría (COCOA) 

1995 2003 X     

89 89 1538-
1556 

Informes de cumplimiento de objetivos de la entidad al Comité de Control y 
Auditoría (COCOA) 

1995 2003 X     

90 90 1557-
1573 

Informes de cumplimiento de objetivos de la entidad al Comité de Control y 
Auditoría (COCOA) 

1996 1999 X     

91 91 1574-
1627 

Informes de cumplimiento de objetivos de la entidad al Comité de Control y 
Auditoría (COCOA) 

1998 2000 X     

92 92 1628-
1665 

Informes de cumplimiento de objetivos de la entidad al Comité de Control y 
Auditoría (COCOA) 

2000 2004 X     

93 93 1666-
1689 

Carpetas de sesiones del consejo de administración 1994 2004 X     

94 94 1690-
1711 

Carpetas de sesiones del consejo de administración 1994 1999 X     

95 95 1712-
1742 

Carpetas de sesiones del consejo de administración 1995 2003 X     

96 96 1743-
1776 

Carpetas de sesiones del consejo de administración 1996 2004 X     

97 97 1777-
1827 

Carpetas de sesiones del consejo de administración 1997 2004 X     

98 98 1828-
1830 

Carpetas de sesiones del consejo de administración 1999 2002 X     

99 99 1831-
1844 

Carpetas de sesiones del consejo de administración 1999 2000 X     

100 100 1845-
1859 

Carpetas de sesiones del consejo de administración 2001 2002 X     

101 101 1860-
1872 

Carpetas de sesiones del consejo de administración 2002 2004 X     

102 102 1873-
1878 

Copias de contratos y documentos de adjudicación 1994 2001 X     

103 103 1879-
1883 

Copias de contratos y documentos de adjudicación 1995 2002 X     
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104 104 1884-
1920 

Copias de contratos y documentos de adjudicación 1996 1996 X     

105 105 1921-
1928 

Copias de contratos y documentos de adjudicación 1998 1998 X     

106 106 1929-
1937 

Copias de contratos y documentos de adjudicación 1999 2000 X     

107 107 1938-
1946 

Copias de contratos y documentos de adjudicación 2000 2002 X     

108 108 1947-
1960 

Copias de contratos y documentos de adjudicación 2001 2001 X     

109 109 1961-
1973 

Copias de contratos y documentos de adjudicación 2001 2002 X     

110 110 1974-
1988 

Copias de contratos y documentos de adjudicación 2002 2002 X     

111 111 1989-
1996 

Copias de contratos y documentos de adjudicación 2002 2002 X     

112 112 1997-
2010 

Copias de contratos y documentos de adjudicación 2003 2003 X     

113 113 2011-
2025 

Copias de contratos y documentos de adjudicación 2003 2003 X     

114 114 2026-
2042 

Copias de contratos y documentos de adjudicación 2004 2004 X     

115 115 2043-
2051 

Copias de contratos y documentos de adjudicación 2004 2004 X     

116 116 2052-
2069 

Copias de cédulas de pagos de cuotas al IMSS, Afiliaciones, SAR e INFONAVIT 1994 2000 X     

117 117 2070-
2075 

Copias de cédulas de pagos de cuotas al IMSS, Afiliaciones, SAR e INFONAVIT 2001 2004 X     

118 118 2076-
2090 

Formatos de entradas y salidas de bienes al Almacén General 1995 1998 X     

119 119 2091-
2097 

Formatos de entradas y salidas de bienes al Almacén General 1999 2001 X     

120 120 2098-
2105 

Formatos de entradas y salidas de bienes al Almacén General 2002 2004 X     

121 121 2106-
2111 

Copias de documentos personales del trabajador y actas de entrega-recepción 1994 1994 X     

122 122 2112-
2115 

Copias de documentos personales del trabajador y actas de entrega-recepción 1997 1997 X     
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123 123 2116-
2140 

Copias de documentos personales del trabajador y actas de entrega-recepción 2000 2004 X     

124 124 2141-
2158 

Copias de documentos personales del trabajador y actas de entrega-recepción 2000 2004 X     

125 125 2159-
2161 

Copias de documentos personales del trabajador y actas de entrega-recepción 2001 2004 X     

126 126 2162-
2178 

Reporte diario de cobranzas 1995 1995 X     

127 127 2179-
2212 

Expedientes de solicitudes de bienes y servicios 1997 1999 X     

128 128 2213-
2221 

Expedientes de solicitudes de bienes y servicios 1998 1999 X     

129 129 2222-
2226 

Expedientes de solicitudes de bienes y servicios 2000 2001 X     

130 130 2227-
2230 

Expedientes de solicitudes de bienes y servicios 2001 2002 X     

131 131 2231-
2235 

Expedientes de solicitudes de bienes y servicios 2001 2001 X     

132 132 2236-
2240 

Expedientes de solicitudes de bienes y servicios 2001 2001 X     

133 133 2241-
2246 

Expedientes de solicitudes de bienes y servicios 2002 2002 X     

134 134 2247-
2252 

Expedientes de solicitudes de bienes y servicios 2002 2002 X     

135 135 2253-
2258 

Expedientes de solicitudes de bienes y servicios 2003 2003 X     

136 136 2259-
2263 

Expedientes de solicitudes de bienes y servicios 2003 2003 X     

137 137 2264-
2268 

Expedientes de solicitudes de bienes y servicios 2003 2003 X     

138 138 2269-
2273 

Expedientes de solicitudes de bienes y servicios 2003 2004 X     

139 139 2274-
2277 

Expedientes de solicitudes de bienes y servicios 2004 2004 X     

140 140 2278-
2285 

Copias de declaraciones y comprobantes de pagos 1994 2000 X     

141 141 2286-
2296 

Copias de declaraciones y comprobantes de pagos 2001 2003 X     
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142 142 2297-
2305 

Copias de declaraciones y comprobantes de pagos 2003 2004 X     

143 143 2306-
2322 

Copias de estados de cuentas bancarios, conciliaciones bancarias y solicitudes 
de cheques 

1994 2000 X     

144 144 2323-
2332 

Copias de estados de cuentas bancarios, conciliaciones bancarias y solicitudes 
de cheques 

1996 1999 X     

145 145 2333-
2340 

Copias de estados de cuentas bancarios, conciliaciones bancarias y solicitudes 
de cheques 

1997 2001 X     

146 146 2341-
2346 

Copias de estados de cuentas bancarios, conciliaciones bancarias y solicitudes 
de cheques 

1997 1997 X     

147 147 2347-
2354 

Copias de estados de cuentas bancarios, conciliaciones bancarias y solicitudes 
de cheques 

1997 1997 X     

148 148 2355-
2362 

Copias de estados de cuentas bancarios, conciliaciones bancarias y solicitudes 
de cheques 

1998 2000 X     

149 149 2363-
2376 

Copias de estados de cuentas bancarios, conciliaciones bancarias y solicitudes 
de cheques 

1999 2000 X     

150 150 2377-
2385 

Copias de estados de cuentas bancarios, conciliaciones bancarias y solicitudes 
de cheques 

2000 2001 X     

151 151 2386-
2394 

Copias de estados de cuentas bancarios, conciliaciones bancarias y solicitudes 
de cheques 

2002 2002 X     

152 152 2395-
2404 

Copias de estados de cuentas bancarios, conciliaciones bancarias y solicitudes 
de cheques 

2003 2003 X     

153 153 2405-
2414 

Copias de estados de cuentas bancarios, conciliaciones bancarias y solicitudes 
de cheques 

2004 2004 X     

154 154 2415-
2417 

Formatos de cuenta pública y presupuestos 1995 1997 X     

155 155 2418-
2429 

Formatos de cuenta pública y presupuestos 1996 2001 X     

156 156 2430-
2443 

Formatos de cuenta pública y presupuestos 2001 2004 X     

157 157 2444-
2452 

Manual y modificaciones a la Estructura Orgánica 1994 1994 X     

158 158 2453-
2472 

Concentrado de remuneraciones por concepto de sueldos, PTU, bonos, 
RECASEP 

1994 1996 X     

159 159 2473-
2478 

Concentrado de remuneraciones por concepto de sueldos, PTU, bonos, 
RECASEP 

1996 1999 X     

160 160 2479-
2483 

Concentrado de remuneraciones por concepto de sueldos, PTU, bonos, 
RECASEP 

1999 2001 X     
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161 161 2484-
2489 

Concentrado de remuneraciones por concepto de sueldos, PTU, bonos, 
RECASEP 

2002 2003 X     

162 162 2490-
2497 

Concentrado de remuneraciones por concepto de sueldos, PTU, bonos, 
RECASEP 

2004 2004 X     

163 163 2498-
2502 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1995 1995 X     

164 164 2503-
2515 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1995 1995 X     

165 165 2516-
2554 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1996 1996 X     

166 166 2555-
2621 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1997 1997 X     

167 167 2622-
2659 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1997 1997 X     

168 168 2660-
2670 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1997 1997 X     

169 169 2671-
2700 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 1998 X     

170 170 2701-
2737 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 1998 X     

171 171 2738-
2767 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 1998 X     

172 172 2768-
2786 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 1998 X     

173 173 2787-
2792 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 2001 X     

174 174 2793-
2815 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1999 1999 X     

175 175 2816-
2842 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1999 2000 X     

176 176 2843-
2881 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1999 1999 X     

177 177 2882-
2910 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1999 1999 X     
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178 178 2911-
2945 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1999 1999 X     

179 179 2946-
2978 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1999 1999 X     

180 180 2979-
3000 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1999 1999 X     

181 181 3001-
3016 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1999 1999 X     

182 182 3017-
3045 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1999 1999 X     

183 183 3046-
3069 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1999 1999 X     

184 184 3070-
3099 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1999 1999 X     

185 185 3100-
3114 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1999 1999 X     

186 186 3115-
3131 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1999 1999 X     

187 187 3132-
3163 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2000 2000 X     

188 188 3164-
3182 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2000 2000 X     

189 189 3183-
3210 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2000 2000 X     

190 190 3211-
3244 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2000 2000 X     

191 191 3245-
3262 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2000 2000 X     

192 192 3263-
3288 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2000 2000 X     

193 193 3289-
3322 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2000 2000 X     

194 194 3323-
3329 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2000 2001 X     
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195 195 3330-
3337 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2001 X     

196 196 3338-
3343 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2002 X     

197 197 3344-
3386 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2002 2002 X     

198 198 3387-
3416 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2002 2002 X     

199 199 3417-
3444 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2002 2002 X     

200 200 3445-
3466 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2002 2002 X     

201 201 3467-
3470 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2002 2002 X     

202 202 3471-
3473 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2002 2002 X     

203 203 3474-
3479 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2002 2003 X     

204 204 3480-
3520 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2003 2003 X     

205 205 3521-
3537 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2003 2003 X     

206 206 3538-
3557 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2003 2003 X     

207 207 3558-
3572 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2004 2004 X     

208 208 3573-
3579 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2004 2004 X     

209 209 3580-
3592 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2004 2004 X     

210 210 3593-
3614 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2004 2004 X     

211 211 3615-
3633 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2004 2004 X     
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212 212 3634-
3638 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2004 2004 X     

213 213 3639-
3643 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2004 2004 X     

214 214 3644-
3648 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2004 2004 X     

215 215 3649-
3670 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2004 2004 X     

216 216 3671-
3691 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2004 2004 X     

217 217 3692-
3716 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2004 2004 X     

218 218 3717-
3730 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2004 2004 X     

219 219 3731-
3736 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2004 2004 X     

220 220 3737-
3742 

Formato de orden de servicios de adjudicación a proveedores 1997 2000 X     

221 221 3743-
3750 

Formato de orden de servicios de adjudicación a proveedores 2001 2003 X     

222 222 3751-
3755 

Formato de orden de servicios de adjudicación a proveedores 2004 2004 X     

223 223 3756-
3760 

Formato de orden de servicios de adjudicación a proveedores 2004 2004 X     

224 224 3761-
3770 

Copias de requisiciones, copias de facturas de proveedores y comprobantes de 
pagos 

1994 1999 X     

225 225 3771-
3786 

Copias de requisiciones, copias de facturas de proveedores y comprobantes de 
pagos 

1995 2004 X     

226 226 3787-
3803 

Copias de requisiciones, copias de facturas de proveedores y comprobantes de 
pagos 

1997 2000 X     

227 227 3804-
3821 

Copias de requisiciones, copias de facturas de proveedores y comprobantes de 
pagos 

1999 1999 X     

228 228 3822-
3825 

Copias de requisiciones, copias de facturas de proveedores y comprobantes de 
pagos 

2000 2002 X     

229 229 3826-
3830 

Copias de requisiciones, copias de facturas de proveedores y comprobantes de 
pagos 

2003 2003 X     
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230 230 3831-
3834 

Copias de requisiciones, copias de facturas de proveedores y comprobantes de 
pagos 

2004 2004 X     

231 231 3835-
3862 

Cuadernillos de cumplimiento de objetivos y estrategias anuales 1994 2002 X     

232 232 3863-
3870 

Cuadernillos de cumplimiento de objetivos y estrategias anuales 2003 2004 X     

233 233 3871-
3882 

Copias de pólizas, recibos de primas, relación de bienes y personas aseguradas 1998 2001 X     

234 234 3883-
3893 

Copias de pólizas, recibos de primas, relación de bienes y personas aseguradas 1999 2002 X     

235 235 3894-
3899 

Copias de pólizas, recibos de primas, relación de bienes y personas aseguradas 2000 2004 X     

236 236 3900-
3904 

Copias de pólizas, recibos de primas, relación de bienes y personas aseguradas 2000 2003 X     

237 237 3905-
3911 

Copias de pólizas, recibos de primas, relación de bienes y personas aseguradas 2001 2003 X     

238 238 3912-
3915 

Copias de pólizas, recibos de primas, relación de bienes y personas aseguradas 2004 2004 X     

239 239 3916-
3920 

Acuses de recibo de envío de correspondencia 1995 1995 X     

240 240 3921-
3925 

Copias de formatos presentados a través del Sistrema Integral de Información 
(SII) 

1995 1997 X     

241 241 3926-
3931 

Copias de formatos presentados a través del Sistrema Integral de Información 
(SII) 

1998 2000 X     

242 242 3932-
3937 

Copias de formatos presentados a través del Sistrema Integral de Información 
(SII) 

1998 1999 X     

243 243 3938-
3944 

Copias de formatos presentados a través del Sistrema Integral de Información 
(SII) 

1999 2001 X     

244 244 3945-
3950 

Copias de formatos presentados a través del Sistrema Integral de Información 
(SII) 

2001 2003 X     

245 245 3951-
3956 

Copias de formatos presentados a través del Sistrema Integral de Información 
(SII) 

2004 2004 X     

246 246 3957-
3960 

Solicitudes de información, Unidad de Enlace y Comité de Información 1995 2001 X     

247 247 3961-
3965 

Solicitudes de información, Unidad de Enlace y Comité de Información 2002 2004 X     

248 248 3966-
3972 

Oficios de comisión, reportes de comprobación de gastos e informes de 
comisión 

1994 1999 X     
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249 249 3973-
3979 

Oficios de comisión, reportes de comprobación de gastos e informes de 
comisión 

2000 2001 X     

250 250 3980-
3985 

Oficios de comisión, reportes de comprobación de gastos e informes de 
comisión 

2002 2003 X     

251 251 3986-
3990 

Oficios de comisión, reportes de comprobación de gastos e informes de 
comisión 

2003 2003 X     

252 252 3991-
3997 

Oficios de comisión, reportes de comprobación de gastos e informes de 
comisión 

2004 2004 X     

253 253 3998-
4009 

Libretas de registro del historial de ejecución de las obras 1994 1994 X     

254 254 4010-
4032 

Libretas de registro del historial de ejecución de las obras 1995 2004 X     

255 255 4033-
4056 

Libretas de registro del historial de ejecución de las obras 1996 2000 X     

256 256 4057-
4062 

Libretas de registro del historial de ejecución de las obras 1997 1997 X     

257 257 4063-
4096 

Libretas de registro del historial de ejecución de las obras 2000 2001 X     

258 258 4097-
4128 

Libretas de registro del historial de ejecución de las obras 2000 2000 X     

259 259 4129-
4163 

Libretas de registro del historial de ejecución de las obras 2003 2004 X     

260 260 4164-
4175 

Invitaciones, actas y seguimiento de acuerdos del comité de operación del 
puerto 

1994 1998 X     

261 261 4176-
4183 

Invitaciones, actas y seguimiento de acuerdos del comité de operación del 
puerto 

1999 2004 X     

262 262 4184-
4195 

Registro de Entrada y Salida de personas y vehículos 1998 2002 X     

263 263 4196-
4213 

Registro de Entrada y Salida de personas y vehículos 1999 1999 X     

264 264 4214-
4286 

Registro de Entrada y Salida de personas y vehículos 2001 2001 X     

265 265 1-35 Reporte estadístico, comparativo movimiento de carga y pasajeros 1995 2001 X     

266 266 4322-
4347 

Reporte estadístico, comparativo movimiento de carga y pasajeros 1995 1997 X     

267 267 4348-
4368 

Reporte estadístico, comparativo movimiento de carga y pasajeros 1996 1999 X     
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268 268 4369-
4376 

Reporte estadístico, comparativo movimiento de carga y pasajeros 2000 2003 X     

269 269 4377-
4436 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

1994 1994 X     

270 270 4437-
4472 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

1994 1994 X     

271 271 4473-
4506 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

1995 1996 X     

272 272 4507-
4568 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

1996 1996 X     

273 273 4569-
4604 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

1996 2000 X     

274 274 4605-
4637 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

1997 1997 X     

275 275 4638-
4667 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

1997 1999 X     

276 276 4668-
4711 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

1998 1998 X     

277 277 4712-
4717 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

1998 2001 X     

278 278 4718-
4746 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

1998 1998 X     

279 279 4747-
4876 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

1998 1998 X     

280 280 4877-
4932 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

1998 1998 X     

281 281 4933-
4937 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

1999 2003 X     

282 282 4938-
4953 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

1999 2004 X     

283 283 4954-
4990 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

1999 1999 X     

284 284 4991-
5038 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

1999 2000 X     

285 285 5039-
5086 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

2001 2001 X     

286 286 5087-
5091 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

2001 2002 X     
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287 287 5092-
5112 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

2001 2001 X     

288 288 5113-
5169 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

2002 2002 X     

289 289 5170-
5220 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

2002 2002 X     

290 290 5221-
5261 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

2002 2002 X     

291 291 5262-
5300 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

2002 2002 X     

292 292 5301-
5349 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

2002 2002 X     

293 293 5350-
5361 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

2002 2002 X     

294 294 5362-
5365 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

2003 2003 X     

295 295 5366-
5398 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

2003 2003 X     

296 296 5399-
5432 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

2003 2003 X     

297 297 5433-
5438 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

2003 2003 X     

298 298 5439-
5520 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

2004 2004 X     

299 299 5521-
5608 

Solicitudes de Servicios, reportes de estadía, documentos de embarque y 
desembarque 

2004 2004 X     

300 300 5609-
5614 

Memoria de obras públicas realizadas en el puerto 2000 2004 X     

301 301 5615-
5657 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1994 1994 X     

302 302 5658-
5683 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1995 1995 X     

303 303 5684-
5701 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1995 1995 X     

304 304 5702-
5799 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1995 1995 X     

305 305 5800-
5807 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1996 1996 X     
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306 306 5808-
5817 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1996 1996 X     

307 307 5818-
5825 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1996 1997 X     

308 308 5826-
5830 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1996 1996 X     

309 309 5831-
5848 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1997 1998 X     

310 310 5849-
5904 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1997 1997 X     

311 311 5905-
5919 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1997 1997 X     

312 312 5920-
5925 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1997 1997 X     

313 313 5926-
5943 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1997 1997 X     

314 314 5944-
5951 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1997 1999 X     

315 315 5952-
5959 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1997 1997 X     

316 316 5960-
5973 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1997 1997 X     

317 317 5974-
5986 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1997 1997 X     

318 318 5987-
6104 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1998 1998 X     

319 319 6105-
6123 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1998 1999 X     

320 320 6124-
6155 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1998 1998 X     

321 321 6156-
6217 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1998 1998 X     

322 322 6218-
6266 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1998 1998 X     

323 323 6267-
6274 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1998 1998 X     

324 324 6275-
6282 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1998 1998 X     
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325 325 6283-
6290 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1998 1998 X     

326 326 6291-
6307 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1998 1998 X     

327 327 6308-
6314 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1998 1998 X     

328 328 6315-
6322 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1998 1998 X     

329 329 6323-
6348 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1999 1999 X     

330 330 6349-
6387 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1999 1999 X     

331 331 6388-
6413 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1999 2000 X     

332 332 6414-
6422 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1999 1999 X     

333 333 6423-
6431 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1999 1999 X     

334 334 6432-
6437 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1999 2000 X     

335 335 6438-
6449 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1999 2000 X     

336 336 6450-
6470 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

1999 1999 X     

337 337 6471-
6475 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2000 2000 X     

338 338 6476-
6485 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2000 2000 X     

339 339 6486-
6494 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2000 2000 X     

340 340 6495-
6500 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2000 2000 X     

341 341 6501-
6506 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2000 2000 X     

342 342 6507-
6510 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2000 2000 X     

343 343 6511-
6516 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2000 2000 X     
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344 344 6517-
6519 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2000 2000 X     

345 345 6520-
6521 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2000 2000 X     

346 346 6522-
6523 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2000 2000 X     

347 347 6524-
6536 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2000 2000 X     

348 348 6537-
6544 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2000 2000 X     

349 349 6545-
6552 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2000 2000 X     

350 350 6553-
6564 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2000 2000 X     

351 351 6565-
6570 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2000 2003 X     

352 352 6571-
6575 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2000 2002 X     

353 353 6576-
6593 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2000 2000 X     

354 354 6594-
6621 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2000 2000 X     

355 355 6622-
6647 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2001 2001 X     

356 356 6648-
6653 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2001 2001 X     

357 357 6654-
6663 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2001 2001 X     

358 358 6664-
6676 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2001 2001 X     

359 359 6677-
6728 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2001 2001 X     

360 360 6729-
6743 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2002 2002 X     

361 361 6744-
6787 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2002 2002 X     

362 362 6788-
6844 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2002 2002 X     
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363 363 6845-
6893 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2002 2002 X     

364 364 6894-
6903 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2002 2002 X     

365 365 6904-
6914 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2002 2002 X     

366 366 6915-
6948 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2002 2002 X     

367 367 6949-
6979 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2002 2002 X     

368 368 6980-
7047 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2002 2002 X     

369 369 7048-
7109 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2002 2002 X     

370 370 7110-
7114 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2002 2003 X     

371 371 7115-
7180 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2002 2002 X     

372 372 7181-
7198 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2002 2002 X     

373 373 7199-
7285 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2002 2002 X     

374 374 7286-
7314 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2002 2002 X     

375 375 7315-
7366 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2002 2002 X     

376 376 7367-
7445 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2002 2002 X     

377 377 7446-
7452 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2003 2003 X     

378 378 7453-
7456 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2003 2003 X     

379 379 7457-
7463 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2003 2003 X     

380 380 7464-
7475 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2004 2004 X     

381 381 7476-
7481 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2004 2004 X     
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382 382 7482-
7486 

Copias de contratos, estimaciones, propuestas técnicas y económicas y 
documentos de adjudicación 

2004 2004 X     

383 383 7487-
7516 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1994 1994 X     

384 384 7517-
7529 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1994 1994 X     

385 385 7530-
7578 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1995 1995 X     

386 386 7579-
7589 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1996 1996 X     

387 387 7590-
7599 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1996 1996 X     

388 388 7600-
7627 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1997 1997 X     

389 389 7628-
7646 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1997 1997 X     

390 390 7647-
7659 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1997 1999 X     

391 391 7660-
7696 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1997 1997 X     

392 392 7697-
7699 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 2001 X     

393 393 7700-
7713 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 1998 X     

394 394 7714-
7720 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 1998 X     

395 395 7721-
7758 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 1998 X     

396 396 7759-
7774 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 1998 X     

397 397 7775-
7780 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2000 2000 X     

398 398 7781-
7804 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2001 X     
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399 399 7805-
7827 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2001 X     

400 400 7828-
7848 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2001 X     

401 401 7849-
7871 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2001 X     

402 402 7872-
7897 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2001 X     

403 403 7898-
7912 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2001 X     

404 404 7913-
7949 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2001 X     

405 405 7950-
7981 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2001 X     

406 406 7982-
7991 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2001 X     

407 407 7992-
8013 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2001 X     

408 408 8014-
8045 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2001 X     

409 409 8046-
8068 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2002 2002 X     

410 410 8069-
8078 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2004 2004 X     

411 411 8079-
8096 

Expedientes de tarifas de maniobras y documentos de solitudes de servicios 1995 2004 X     

412 412 8097-
8116 

Planos 1995 1995 X     

413 413 8117-
8128 

Levantamientos batimétricos, topobatimétricos, dragado y servicios 
relacionados 

1999 1999 X     

414 414 8129-
8135 

Levantamientos batimétricos, topobatimétricos, dragado y servicios 
relacionados 

1999 1999 X     

415 415 8136-
8145 

Levantamientos batimétricos, topobatimétricos, dragado y servicios 
relacionados 

2001 2001 X     

416 416 8146-
8156 

Levantamientos batimétricos, topobatimétricos, dragado y servicios 
relacionados 

2001 2001 X     
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417 417 8157-
8168 

Levantamientos batimétricos, topobatimétricos, dragado y servicios 
relacionados 

2001 2003 X     

418 418 8169-
8181 

Levantamientos batimétricos, topobatimétricos, dragado y servicios 
relacionados 

2002 2002 X     

419 419 8182-
8192 

Levantamientos batimétricos, topobatimétricos, dragado y servicios 
relacionados 

2002 2002 X     

420 420 8193-
8204 

Levantamientos batimétricos, topobatimétricos, dragado y servicios 
relacionados 

2002 2002 X     

421 421 8205-
8214 

Código de protección portuaria ISPS, Señalamiento marítimo y comisión de 
seguridad e Higiene 

1998 2003 X     

422 422 8215-
8223 

Código de protección portuaria ISPS, Señalamiento marítimo 1998 2003 X     

423 423 8224-
8230 

Expedientes de concursos y cesionarios del puerto 1998 1998 X     

424 424 8231-
8234 

Invitaciones, actas y seguimiento de acuerdos del comité de promoción del 
puerto 

1994 2004 X     

425 425 8235-
8249 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1994 2000 X     

426 426 8250-
8270 

Dependencias y entidades de la administración pública Federal 1994 1994 X     

427 427 8271-
8289 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1995 1995 X     

428 428 8290-
8323 

Dependencias y entidades de la administración pública Federal 1995 1995 X     

429 429 8324-
8345 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 1999 X     

430 430 8346-
8351 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1998 1999 X     

431 431 8352-
8370 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

1999 1999 X     

432 432 8371-
8389 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2000 2000 X     

433 433 8390-
8393 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2000 2003 X     

434 434 8394-
8419 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2001 X     
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435 435 8420-
8448 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2001 X     

436 436 8449-
8454 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2001 X     

437 437 8455-
8460 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2001 2002 X     

438 438 8461-
8476 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2002 2002 X     

439 439 8477-
8488 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2002 2002 X     

440 440 8489-
8505 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2002 2002 X     

441 441 8506-
8526 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2002 2002 X     

442 442 8527-
8536 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2002 2002 X     

443 443 8537-
8547 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2002 2002 X     

444 444 8548-
8551 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2002 2002 X     

445 445 8552-
8555 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2002 2002 X     

446 446 8556-
8561 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2002 2002 X     

447 447 8562-
8572 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2003 2003 X     

448 448 8573-
8592 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2003 2003 X     

449 449 8593-
8620 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2003 2003 X     

450 450 8621-
8640 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2003 2003 X     

451 451 8641-
8665 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2003 2003 X     
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452 452 8666-
8682 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2003 2003 X     

453 453 8683-
8720 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2003 2003 X     

454 454 8721-
8740 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2003 2003 X     

455 455 8741-
8749 

Documentos oficiales presentados ante Dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal y particulares 

2004 2004 X     

456 456 8750-
8759 

Expediente de Programa Puerto-Ciudad, promocionales, comunicación social 1996 2001 X     

457 457 8760-
8764 

Expediente de Programa Puerto-Ciudad, promocionales, comunicación social 2001 2002 X     

458 458 8765-
8773 

Expediente de Programa Puerto-Ciudad, promocionales, comunicación social 2001 2002 X     

459 459 8774-
8779 

Expediente de Programa Puerto-Ciudad, promocionales, comunicación social 2002 2002 X     

460 460 8780-
8785 

Expediente de Programa Puerto-Ciudad, promocionales, comunicación social 2002 2003 X     

461 461 8786-
8792 

Expediente de Programa Puerto-Ciudad, promocionales, comunicación social 2003 2004 X     

462 462 8793-
8801 

Expediente de Programa Puerto-Ciudad, promocionales, comunicación social 2003 2004 X     

463 463 8802-
8806 

Expediente de Programa Puerto-Ciudad, promocionales, comunicación social 2003 2004 X     

         

"El presente Inventario consta de 17 hojas y ampara la cantidad de 463 cajas de los años 1994-2004; con un peso aproximado de  6,945 Kilogramos, correspondientes a 
139 metros lineales" 
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Seguimiento de Baja documental Contable 1994-2004 

 

Consecutivo 
Cajas 

Cantidad 
Expediente 

Periodo de trámite 

Documento Descripción 

Documentación 
en 

Año Apertura Cierre Original Copia 

1 1-2 1994 ago dic Pólizas de Egresos 2200-2213, 2220-2306 
 

  
 

x   

2 3-9 1995 ene dic Pólizas de Egresos 2200-2284, 2295-2363   x   

3 10-17 1996 ene ago Pólizas de Egresos 984-1639   x   

4 18-26 1996 sep dic Pólizas de Egresos 1640-1831, 1858-2038   x   

5 27-30 1997 ene jun Pólizas de Egresos 2497-2809   x   

6 31-35 1997 jul dic Pólizas de Egresos 2810-3487, 3517-3715   x   

7 36-40 1998 ene may Pólizas de Egresos 1-532   x   

8 41-45 1998 jun oct Pólizas de Egresos 533-1146, 1160-1199   x   

9 46-48 1998 nov dic Pólizas de Egresos 1200-1580   x   

10 49-53 1999 ene abr Pólizas de Egresos 1-434   x   

11 54-58 1999 may jul Pólizas de Egresos 435-527, 539-825   x   

12 59-62 1999 ago sep Pólizas de Egresos 826-1066   x   

13 63-68 1999 oct dic Pólizas de Egresos 1067-1564   x   

14 69-76 2000 ene dic Pólizas de Egresos 1030-1393, 1422-1625   x   

15 77-79 2001 ene abr Pólizas de Egresos 1-84, 97-217   x   

16 80-84 2001 may sep Pólizas de Egresos 1-390   x   

17 85-88 2001 oct dic Pólizas de Egresos 1-371   x   

18 89-93 2002 ene may Pólizas de Egresos 1-333   x   

19 94-96 2002 jun sep Pólizas de Egresos 1-286, 300-336   x   

20 97-99 2002 oct nov Pólizas de Egresos 1-240   x   

21 100-104 2002 dic 00-ene-00 Pólizas de Egresos 1-758   x   

22 105-109 2003 ene mar Pólizas de Egresos 1-455   x   
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Consecutivo 
Cajas 

Cantidad 
Expediente 

Periodo de trámite 

Documento Descripción 

Documentación 
en 

Año Apertura Cierre Original Copia 

23 110-113 2003 abr may Pólizas de Egresos 1-34, 49-492   x   

24 114-117 2003 jun jul Pólizas de Egresos 1-438   x   

25 118-121 2003 ago sep Pólizas de Egresos 1-392   x   

26 122-126 2003 oct nov Pólizas de Egresos 1-592   x   

27 127-130 2003 dic 00-ene-00 Pólizas de Egresos 1-591   x   

28 131-135 2004 ene mar Pólizas de Egresos 1-448   x   

29 136-142 2004 abr may Pólizas de Egresos 1-409   x   

30 143-149 2004 jun jul Pólizas de Egresos 1-564   x   

31 150-152 1994-1996 ene dic Pólizas de Egresos 2214-2219, 2285-2294, 1832-1857   x   

32 152-155 1997-1999 ene dic Pólizas de Egresos 3488-3516, 1147-1159, 528-538   x   

33 156--158 2000-2002 ene dic Pólizas de Egresos 287-299, 35-48, 287-299   x   

34 159-160 2003-2004 ene dic Pólizas de Egresos 35-48, 202-213   x   

35 161-162 1994 jul dic Pólizas de Ingresos 1-150   x   

36 163-171 1995 ene dic Pólizas de Ingresos 1001-1694   x   

37 172-176 1996 ene may Pólizas de Ingresos 1-410   x   

38 177-178 1996 jun dic Pólizas de Ingresos 1-234   x   

39 179-184 1997 ene jun Pólizas de Ingresos 1-841   x   

40 185-189 1997 jul dic Pólizas de Ingresos 842-1474   x   

41 190-193 1998 ene abr Pólizas de Ingresos 1-600   x   

42 194-197 1998 may ago Pólizas de Ingresos 601-1265   x   

43 198-201 1998 sep dic Pólizas de Ingresos 1266-1894 

 

x   

44 202-205 1999 ene abr Pólizas de Ingresos 1-679 x   

45 206-209 1999 may dic Pólizas de Ingresos 680-1255 x   

46 210-213 2000 ene dic Pólizas de Ingresos 1256-1831 x   

47 214-219 2001 ene jun Pólizas de Ingresos 1-756 x   

48 220-225 2001 jul dic Pólizas de Ingresos 1-834 x   
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Consecutivo 
Cajas 

Cantidad 
Expediente 

Periodo de trámite 

Documento Descripción 

Documentación 
en 

Año Apertura Cierre Original Copia 

49 226-231 2002 ene jun Pólizas de Ingresos 1-679 x   

50 232-237 2002 jul dic Pólizas de Ingresos 1-700 x   

51 238-241 2003 ene abr Pólizas de Ingresos 1-439 x   

52 242-245 2003 may ago Pólizas de Ingresos 1-104   x   

53 246-249 2003 sep dic Pólizas de Ingresos 1-449   x   

54 250-253 2004 ene abr Pólizas de Ingresos 1-515   x   

55 254-257 2004 may ago Pólizas de Ingresos 1-530   x   

56 258-261 2004 sep dic Pólizas de Ingresos 1-556   x   

57 262-268 1994-1995 ene dic Pólizas de Diario 3001-3407   x   

58 269-275 1996 ene dic Pólizas de Diario 3001-3470   x   

59 276-284 1997 ene jun Pólizas de Diario 3001-3552 

 

x   

60 285-292 1997 jul dic Pólizas de Diario 3001-3490 x   

61 293-296 1998 ene feb Pólizas de Diario 3001-3116 x   

62 297-299 1998 mar 00-ene-00 Pólizas de Diario 3001-3160 x   

63 300-304 1998 abr may Pólizas de Diario 3001-3138 x   

64 305-310 1998 jun jul Pólizas de Diario 3001-3142 x   

65 311-316 1998 ago sep Pólizas de Diario 3001-3187 x   

66 317-322 1998 oct nov Pólizas de Diario 3001-3195 x   

67 323-326 1998 dic 00-ene-00 Pólizas de Diario 3001-3289 x   

68 327-331 1999 ene feb Pólizas de Diario 3001-3150 x   

69 332-337 1999 mar abr Pólizas de Diario 3001-3146 x   

70 338-340 1999 may 00-ene-00 Pólizas de Diario 3001-3142 x   

71 341-346 1999 jun 00-ene-00 Pólizas de Diario 3001-3309 x   

72 347-351 1999 jul ago Pólizas de Diario 3101-3154 x   

73 352-356 1999 sep oct Pólizas de Diario 3001-3167 x   

74 357-362 1999 oct nov Pólizas de Diario 3001-3191 x   
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Consecutivo 
Cajas 

Cantidad 
Expediente 

Periodo de trámite 

Documento Descripción 

Documentación 
en 

Año Apertura Cierre Original Copia 

75 363-367 1999 dic 00-ene-00 Pólizas de Diario 3001-3265   x   

76 368-371 2000 ene jun Pólizas de Diario 3001-3173   x   

77 372-375 2000 jul dic Pólizas de Diario 3001-3194   x   

78 376-381 2001 ene abr Pólizas de Diario 1-669   x   

79 382-387 2001 may jul Pólizas de Diario 1-644   x   

80 388-391 2001 ago sep Pólizas de Diario 1-423   x   

81 392-395 2001 oct nov Pólizas de Diario 1-448   x   

82 396-398 2001 dic 00-ene-00 Pólizas de Diario 1-336   x   

83 399-403 2002 ene abr Pólizas de Diario 1-200   x   

84 404-409 2002 may jul Pólizas de Diario 1-427   x   

85 410-415 2002 ago oct Pólizas de Diario 1-694   x   

86 416-420 2002 nov dic Pólizas de Diario 1-625   x   

87 421-425 2003 ene mar Pólizas de Diario 1-460   x   

88 426-431 2003 abr jun Pólizas de Diario 1-618   x   

89 432-435 2003 jul ago Pólizas de Diario 1-412   x   

90 436-439 2003 sep oct Pólizas de Diario 1-419   x   

91 440-444 2003 nov dic Pólizas de Diario 1-594   x   

92 445-449 2004 ene mar Pólizas de Diario 1-476   x   

93 450-455 2004 abr jun Pólizas de Diario 1-610   x   

94 456-461 2004 jul sep Pólizas de Diario 1-625   x   

95 462-465 2004 oct nov Pólizas de Diario 1-432   x   

96 466-469 2004 dic   Pólizas de Diario 1-374   x   

97 470-474 1994 sep dic Facturas de Ingresos 4833-5801   x   

98 475-481 1995 ene dic Facturas de Ingresos 1227-2960   x   

99 482-486 1996 ene dic Facturas de Ingresos 589-2471   x   

100 487-489 1997 ene dic Facturas de Ingresos 10416-1118   x   
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Consecutivo 
Cajas 

Cantidad 
Expediente 

Periodo de trámite 

Documento Descripción 

Documentación 
en 

Año Apertura Cierre Original Copia 

101 490-493 1998 ene dic Facturas de Ingresos 15778-17555   x   

102 494-499 1999 ene dic Facturas de Ingresos 3370-8909   x   

103 500-504 2000 ene dic Facturas de Ingresos 9625-10415   x   

104 505-509 2001 ene dic Facturas de Ingresos 10416-1118   x   

105 510-513 2002 ene dic Facturas de Ingresos 11845-13601   x   

106 514-517 2003 ene jun Facturas de Ingresos 13602-15590   x   

107 518-521 2003 jul dic Facturas de Ingresos 13602-15590   x   

108 522-525 2004 ene jun Facturas de Ingresos 15591-18554   x   

109 526-530 2004 jul dic Facturas de Ingresos 17552-18563   x   

110 531-539 1994 sep dic Estados financieros   x   

111 540-546 1995 ene dic Estados financieros   x   

112 547-571 1996 ene dic Estados financieros   x   

113 572-581 1997-1998 ene dic Estados financieros   x   

114 582-585 1999-2001 ene dic Estados financieros   x   

115 586-588 2002 ene dic Estados financieros   x   

116 589-593 2003 ene dic Estados financieros   x   

117 594-597 2004 ene dic Estados financieros   x   

118 598-612 1994 sep dic Movimientos Auxiliares 
Impresos para 
análisis de 
información 

x   

119 613-621 1995 ene dic Movimientos Auxiliares 
Impresos para 
análisis de 
información 

x   

120 622-639 1995 ene dic Movimientos Auxiliares 
Impresos para 
análisis de 
información 

x   
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Consecutivo 
Cajas 

Cantidad 
Expediente 

Periodo de trámite 

Documento Descripción 

Documentación 
en 

Año Apertura Cierre Original Copia 

121 640-639 1996 ene dic Movimientos Auxiliares 
Impresos para 
análisis de 
información 

x   

122 640-645 1997 ene dic Movimientos Auxiliares 
Impresos para 
análisis de 
información 

x   

123 646-649 1998-1999 1998 1999 Movimientos Auxiliares 
Impresos para 
análisis de 
información 

x   

124 650-656 2000-2001 2000 2001 Movimientos Auxiliares 
Impresos para 
análisis de 
información 

x   

125 657-661 2002-2004 2002 2004 Movimientos Auxiliares 
Impresos para 
análisis de 
información 

x   

126 662-666 1995-1997 1995 1997 Catálogo de cuentas y Guía Contabilizadora   x   

127 667-669 1998-2002 1998 2002 Catálogo de cuentas y Guía Contabilizadora   x   

 



     
 

 

 

 

 

 

 

64 

 

Fichas Técnicas de Valoración 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 

Serie documental: Asamblea General de Accionistas 

Unidad administrativa: Dirección General 

Nombre del área: Gerencia de Administración y Finanzas 
 

Código de la 
sección: 

1S Nombre de la sección: Gobierno 

1. Código de la 
serie: 

1S.1 Nombre de la serie: Asamblea General de Accionistas 

2. Código de la 
subserie: 

 Nombre de la subserie:  

 

3. Descripción de la serie 

Registrar los acuerdos y ratificaciones de todos los actos y operaciones de la Administración del Sistema 

Portuario Nacional Tuxpan, S. A. de C. V., sus resoluciones serán cumplidas por la persona que ella 

misma designe, o a falta de designación, por el Administrador o por el Consejo de Administración 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Acta constitutiva. 

Artículo décimo sexto. Asamblea de accionistas. El órgano supremo de la sociedad es la asamblea general de 

accionistas. La asamblea general ordinaria se reunirá cuando menos una vez al año, dentro de los cuatro meses 

siguientes a la fecha de terminación de cada ejercicio social, y en los demás casos en que sea convocada en los 

términos del artículo dieciocho siguiente. La asamblea extraordinaria se reunirá cuando deba tratarse alguno de 

los asuntos previstos en el artículo ciento ochenta y dos de la Ley General de Sociedades Mercantiles o el de 

escisión de la sociedad. 

Ley General de Sociedades Mercantiles  

Artículo 178. La Asamblea General de Accionistas es el Órgano Supremo de la Sociedad; podrá acordar y ratificar 

todos los actos y operaciones de ésta y sus resoluciones serán cumplidas por la persona que ella misma designe, 

o a falta de designación, por el Administrador o por el Consejo de Administración. 

En los estatutos se podrá prever que las resoluciones tomadas fuera de asamblea, por unanimidad de los accionistas 

que representen la totalidad de las acciones con derecho a voto o de la categoría especial de acciones de que se 

trate, en su caso, tendrán, para todos los efectos legales, la misma validez que si hubieren sido adoptadas reunidos 

en asamblea general o especial, respectivamente, siempre que se confirmen por escrito. En lo no previsto en los 

estatutos serán aplicables en lo conducente, las disposiciones de esta ley. 

5. Actividades inherentes a la serie: 

No. Descripción de la actividad 
Responsable de 

llevarla a cabo 

Actividad 

coordinada con 

Tipo documental 

producido 



 

 

 

 

66 

 
 

 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 

Serie documental: Consejo de Administración 

Unidad administrativa: Dirección General 

Nombre del área: Gerencia de Administración y Finanzas 
 

Código de la 
sección: 

1S Nombre de la sección: Gobierno 

1. Código de la 
serie: 

1S.2 Nombre de la serie: Consejo de Administración 

2. Código de la 
subserie: 

 Nombre de la subserie:  

 

3. Descripción de la serie 

Registrar la información que se produce en el establecimiento de estrategias de supervisión de la marcha 

normal de la sociedad, así como atender problemas de administración y organización de los procesos 

productivos. 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Acta Constitutiva 

Artículo vigésimo quinto. Consejo de Administración. La administración de la sociedad será confiada a 

un consejo de administración, cuyos miembros serán designados de acuerdo con lo dispuesto en el 

presente estatuto, en las normas aplicables de la Ley General de Sociedades Mercantiles y, en su caso, 

de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.  

 

Ley Federal de las Entidades Paraestatales   

Artículo 35. El Consejo de Administración o su equivalente se reunirá con la periodicidad que se señale 

en los estatutos de la empresa, sin que pueda ser menor de 4 veces al año.  

El propio Consejo será presidido por la persona Titular de la Coordinadora de Sector o por la persona a 

quien éste designe, deberá sesionar válidamente con la asistencia de por lo menos la mitad más una de 

las personas que lo integren y siempre que la mayoría de quienes asistan sean representantes de la 

participación del Gobierno Federal o de las entidades respectivas. Las resoluciones se tomarán por 

mayoría de las personas que lo integren presentes, teniendo quien lo presida voto de calidad para el 

caso de empate. 

5. Actividades inherentes a la serie: 

No. Descripción de la actividad 
Responsable de 

llevarla a cabo 

Actividad 

coordinada con 

Tipo documental 

producido 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 

Serie documental: Comité de Operación Portuaria 

Unidad administrativa: Dirección General 

Nombre del área: Gerencia de Operaciones e Ingeniería 
 

Código de la 
sección: 

1S Nombre de la sección: Gobierno 

1. Código de la 
serie: 

1S.3 Nombre de la serie: Comité de Operación Portuaria 

2. Código de la 
subserie: 

 Nombre de la subserie:  

 

3. Descripción de la serie 

Registrar la información que se produce en el desempeño de las funciones del comité de operación, 

tales como: I. El funcionamiento, operación y horario del puerto; IV. La asignación de posiciones de 

atraque; V. Los precios y tarifas; VI. Los conflictos entre la administración portuaria y los usuarios y 

prestadores de servicios en el puerto; VII. Las quejas de los usuarios, y VIII. La coordinación que debe 

darse en el puerto para su eficiente funcionamiento. 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, 19 de julio de 1993(Última Reforma DOF, 07-12-2020) 

ARTICULO 57.- En cada puerto que cuente con administración portuaria integral, se constituirá un 

comité de operación que estará integrado por el administrador portuario, el capitán de puerto y las 

demás autoridades correspondientes, así como por representantes de los usuarios, de los prestadores 

de servicios y de los demás operadores del puerto. Será presidido por el administrador portuario y 

sesionará por lo menos una vez al mes. Su funcionamiento y operación se ajustarán a un reglamento 

interno que se incluirá en las reglas de operación del puerto. 

 

Reglas de operación del puerto de Tuxpan, Ver. (Oficio de registro número 7.3.-136522011, de fecha 

30 de noviembre de 2011, ante la Dirección General de Puertos).  

 

REGLA 1.- FUNDAMENTO LEGAL Y OBJETO DE LAS REGLAS. 

Con fundamento a lo dispuesto en los artículos, 40 fracción VII de la Ley de Puertos y 81, 82 de su 

Reglamento se formulan las reglas de operación del recinto portuario de Tuxpan en el Estado de 

Veracruz. 

REGLA 51.- OPERACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITÉ. 

Con fundamento en el artículo 57 de la Ley, se constituirá un Comité de Operación que estará integrado 

por la Administración, la Capitanía y las demás autoridades del Puerto, correspondientes, así como por 

representantes de los usuarios, de los prestadores de servicios y de los demás operadores del Puerto. 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 

Serie documental: Puerto 

Unidad administrativa: Dirección General 

Nombre del área: Gerencia de Comercialización 
 

Código de la 
sección: 

2S Nombre de la sección: Uso de la Infraestructura portuaria 

1. Código de la 
serie: 

2S.1 Nombre de la serie: Puerto 

2. Código de la 
subserie: 

 Nombre de la subserie:  

 

3. Descripción de la serie 

Prestación de los servicios por uso de infraestructura por concepto de puerto. 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, México, 19 de julio de 1993 (Última reforma 7 de 

diciembre de 2020) 

ARTICULO 20.- Para la explotación, uso y aprovechamiento de bienes del dominio público en los 

puertos, terminales y marinas, así como para la construcción de obras en los mismos y para la prestación 

de servicios portuarios, sólo se requerirá de concesión, permiso o autorización que otorgue la Secretaría 

conforme a lo siguiente:  

 

I. Concesiones para la administración portuaria integral; 

II. Fuera de las áreas concesionadas a una administración portuaria integral;  

a) Concesiones sobre bienes de dominio público que, además, incluirán la construcción, operación 

y explotación de terminales, marinas e instalaciones portuarias, y  

b) Permisos para prestar servicios portuarios. 

III. Autorizaciones para obras marítimas o dragado. 

Título de Concesión otorgado a la Administración del Sistema Portuario Nacional Tuxpan, S.A. de C.V.  

(…) 

 

ARTICULO 40.- Además de los derechos y obligaciones que se establecen para los concesionarios, 

corresponderá a los administradores portuarios: 

(…) 

II. Usar, aprovechar y explotar los bienes del dominio público en los puertos o grupos de ellos y 

terminales, y administrar los de la zona de desarrollo portuario, en su caso; 

(…) 

VIII. Asignar las posiciones de atraque en los términos de las reglas de operación; 

X. Percibir, en los términos que fijen los reglamentos correspondientes y el título de concesión, 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 

Serie documental: Atraque 

Unidad administrativa: Dirección General 

Nombre del área: Gerencia de Comercialización 
 

Código de la 
sección: 

2S Nombre de la sección: Uso de la Infraestructura Portuaria 

1. Código de la 
serie: 

2S.1 Nombre de la serie: Atraque 

2. Código de la 
subserie: 

 Nombre de la subserie:  

 

3. Descripción de la serie 

Prestación de los servicios por uso de infraestructura por concepto de atraque. 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, México, 19 de julio de 1993 (Última reforma 7 de 

diciembre de 2020) 

 

ARTICULO 20.- Para la explotación, uso y aprovechamiento de bienes del dominio público en los 

puertos, terminales y marinas, así como para la construcción de obras en los mismos y para la prestación 

de servicios portuarios, sólo se requerirá de concesión, permiso o autorización que otorgue la Secretaría 

conforme a lo siguiente:  

 

I. Concesiones para la administración portuaria integral; 

II. Fuera de las áreas concesionadas a una administración portuaria integral;  

a) Concesiones sobre bienes de dominio público que, además, incluirán la construcción, operación 

y explotación de terminales, marinas e instalaciones portuarias, y  

b) Permisos para prestar servicios portuarios. 

III. Autorizaciones para obras marítimas o dragado. 

Título de Concesión otorgado a la Administración del Sistema Portuario Nacional Tuxpan, S.A. de C.V.  

(…) 

 

ARTICULO 40.- Además de los derechos y obligaciones que se establecen para los concesionarios, 

corresponderá a los administradores portuarios: 

(…) 

II. Usar, aprovechar y explotar los bienes del dominio público en los puertos o grupos de ellos y 

terminales, y administrar los de la zona de desarrollo portuario, en su caso; 

(…) 

VIII. Asignar las posiciones de atraque en los términos de las reglas de operación; 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 

Serie documental: Muellaje 

Unidad administrativa: Dirección General 

Nombre del área: Gerencia de Comercialización 
 

Código de la 
sección: 

2S Nombre de la sección: Uso de la Infraestructura portuaria 

1. Código de la 
serie: 

2S.1 Nombre de la serie: Muellaje  

2. Código de la 
subserie: 

 Nombre de la subserie:  

 

3. Descripción de la serie 

Prestación de los servicios por uso de infraestructura por concepto de muellaje. 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, México, 19 de julio de 1993 (Última reforma 7 de 

diciembre de 2020) 

 

ARTICULO 20.- Para la explotación, uso y aprovechamiento de bienes del dominio público en los 

puertos, terminales y marinas, así como para la construcción de obras en los mismos y para la prestación 

de servicios portuarios, sólo se requerirá de concesión, permiso o autorización que otorgue la Secretaría 

conforme a lo siguiente:  

 

I. Concesiones para la administración portuaria integral; 

II. Fuera de las áreas concesionadas a una administración portuaria integral;  

a) Concesiones sobre bienes de dominio público que, además, incluirán la construcción, operación 

y explotación de terminales, marinas e instalaciones portuarias, y  

b) Permisos para prestar servicios portuarios. 

III. Autorizaciones para obras marítimas o dragado. 

Título de Concesión otorgado a la Administración del Sistema Portuario Nacional Tuxpan, S.A. de C.V.  

(…) 

 

ARTICULO 40.- Además de los derechos y obligaciones que se establecen para los concesionarios, 

corresponderá a los administradores portuarios: 

(…) 

II. Usar, aprovechar y explotar los bienes del dominio público en los puertos o grupos de ellos y 

terminales, y administrar los de la zona de desarrollo portuario, en su caso; 

(…) 

VIII. Asignar las posiciones de atraque en los términos de las reglas de operación; 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 

Serie documental: Almacenaje 

Unidad administrativa: Dirección General 

Nombre del área: Gerencia de Comercialización 
 

Código de la 
sección: 

2S Nombre de la sección: Uso de la Infraestructura portuaria 

1. Código de la 
serie: 

2S.1 Nombre de la serie: Almacenaje 

2. Código de la 
subserie: 

 Nombre de la subserie:  

 

3. Descripción de la serie 

Prestación de los servicios por uso de infraestructura por concepto de almacenaje. 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, México, 19 de julio de 1993 (Última reforma 7 de 

diciembre de 2020) 

 

ARTICULO 20.- Para la explotación, uso y aprovechamiento de bienes del dominio público en los 

puertos, terminales y marinas, así como para la construcción de obras en los mismos y para la prestación 

de servicios portuarios, sólo se requerirá de concesión, permiso o autorización que otorgue la Secretaría 

conforme a lo siguiente:  

 

I. Concesiones para la administración portuaria integral; 

II. Fuera de las áreas concesionadas a una administración portuaria integral;  

a) Concesiones sobre bienes de dominio público que, además, incluirán la construcción, operación 

y explotación de terminales, marinas e instalaciones portuarias, y  

b) Permisos para prestar servicios portuarios. 

III. Autorizaciones para obras marítimas o dragado. 

Título de Concesión otorgado a la Administración del Sistema Portuario Nacional Tuxpan, S.A. de C.V.  

(…) 

 

ARTICULO 40.- Además de los derechos y obligaciones que se establecen para los concesionarios, 

corresponderá a los administradores portuarios: 

(…) 

II. Usar, aprovechar y explotar los bienes del dominio público en los puertos o grupos de ellos y 

terminales, y administrar los de la zona de desarrollo portuario, en su caso; 

(…) 

VIII. Asignar las posiciones de atraque en los términos de las reglas de operación; 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 

Serie documental: Servicio de pilotaje 

Unidad administrativa: Dirección General 

Nombre del área: Gerencia de Comercialización 
 

Código de la 
sección: 

3S Nombre de la sección: Prestación de servicios portuarios 

1. Código de la 
serie: 

3S.1 Nombre de la serie: Servicio de pilotaje 

2. Código de la 
subserie: 

 Nombre de la subserie:  

 

3. Descripción de la serie 

Prestación de servicio a la navegación, mismo que es proporcionado por pilotos de puerto y que consiste 

en conducir una embarcación mediante la utilización de uno o más pilotos de puerto, en las maniobras 

de entrada, salida, fondeo, enmienda, atraque y desatraque. 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, México, 19 de julio de 1993 (Última reforma 7 de 

diciembre de 2020) 

ARTICULO 44.- La utilización de los bienes y la prestación de los servicios portuarios constituyen la 

operación portuaria. 

I. Servicios a las embarcaciones para realizar sus operaciones de navegación interna, tales como el 

pilotaje, remolque, amarre de cabos y lanchaje;  

El servicio de pilotaje se regirá por la Ley de Navegación y Comercio Marítimos y Reglamentos aplicables.  

Ley de navegación y comercio marítimos. Diario Oficial de la Federación, México, 1 de junio de 

2006(Última reforma 7 de diciembre de 2020). 

Artículo 55.- El servicio de pilotaje o practicaje es de interés público. La Secretaría determinará la 

asignación de pilotos de puerto, con base en el reglamento correspondiente, las reglas de pilotaje, las 

reglas de operación de cada puerto y de acuerdo con las necesidades del tráfico. 

El servicio de practicaje o de pilotaje, se prestará a toda embarcación mayor que arribe o zarpe de un 

puerto o zona de pilotaje y que esté legalmente obligada a utilizarlo, así como a las demás que, sin estar 

obligadas, lo soliciten y cuando a juicio de la Secretaría se ponga en riesgo la seguridad en la navegación 

y la salvaguarda de la vida humana en la mar. 

ARTICULO 58 BIS.- La planeación del puerto se apoyará en un Comité de Planeación, que se integrará 

por el Administrador Portuario quien lo presidirá, por dos representantes designados por la Secretaría; 

un representante de los cesionarios y otro de los prestadores de servicios portuarios. 
                                

El Comité de Planeación conocerá, entre otros asuntos, del programa maestro de desarrollo portuario y 

sus modificaciones; de la asignación de áreas, terminales y contratos de servicios portuarios que realice 

el administrador portuario; así como de cualquier asunto que afecte la operatividad de largo plazo del 
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 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 

Serie documental: Servicio de lanchaje 

Unidad administrativa: Dirección General 

Nombre del área: Gerencia de Comercialización 
 

Código de la 
sección: 

3S Nombre de la sección: Prestación de servicios portuarios 

1. Código de la 
serie: 

3S.2 Nombre de la serie: Servicio de lanchaje 

2. Código de la 
subserie: 

 Nombre de la subserie:  

 

3. Descripción de la serie 

Registrar los archivos que se generan en la prestación de servicios de lanchaje. Es el servicio portuario 

a la navegación, que se proporciona con una o más lanchas, para transportar a pasajeros, tripulantes, 

pilotos, autoridades o cualquier usuario hasta el costado de las embarcaciones, para abordarlas y/o 

regresar personal a tierra. 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, México, 19 de julio de 1993 (Última reforma 7 de 

diciembre de 2020) 

 

ARTICULO 44.- La utilización de los bienes y la prestación de los servicios portuarios constituyen la 

operación portuaria. 

 

Los servicios portuarios se clasifican en: 

I. Servicios a las embarcaciones para realizar sus operaciones de navegación interna, tales como el 

pilotaje, remolque, amarre de cabos y lanchaje;  

 

ARTICULO 58 BIS.- La planeación del puerto se apoyará en un Comité de Planeación, que se integrará 

por el Administrador Portuario quien lo presidirá, por dos representantes designados por la Secretaría; 

un representante de los cesionarios y otro de los prestadores de servicios portuarios. 
                                

El Comité de Planeación conocerá, entre otros asuntos, del programa maestro de desarrollo portuario y 

sus modificaciones; de la asignación de áreas, terminales y contratos de servicios portuarios que realice 

el administrador portuario; así como de cualquier asunto que afecte la operatividad de largo plazo del 

puerto. 

 

Título de Concesión otorgado a la Administración del Sistema Portuario Nacional Tuxpan, S.A. de C.V. 

Diario Oficial de la Federación. México, 22 de noviembre de 1994. 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 

Serie documental: Servicio de Remolque 

Unidad administrativa: Dirección General 

Nombre del área: Gerencia de Comercialización 
 

Código de la 
sección: 

3S Nombre de la sección: Prestación de servicios portuarios 

1. Código de la 
serie: 

3S.3 Nombre de la serie: Servicio de Remolque 

2. Código de la 
subserie: 

 Nombre de la subserie:  

 

3. Descripción de la serie 

Registrar los archivos que se generan en la prestación de servicios de remolque. Es el servicio portuario 

a la navegación, que se proporciona con remolcadores y se presta para conducir o apoyar a las 

embarcaciones y para auxiliarlas en sus maniobras de fondeo, entrada, salida, atraque, desatraque y 

enmienda dentro de los límites del Puerto, con el fin de garantizar su seguridad en la navegación interior 

y de las instalaciones del Recinto Portuario. 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, México, 19 de julio de 1993 (Última reforma 7 de 

diciembre de 2020) 

 

ARTICULO 44.- La utilización de los bienes y la prestación de los servicios portuarios constituyen la 

operación portuaria. 

 

Los servicios portuarios se clasifican en: 

I. Servicios a las embarcaciones para realizar sus operaciones de navegación interna, tales 

como el pilotaje, remolque, amarre de cabos y lanchaje;  

 

ARTICULO 58 BIS.- La planeación del puerto se apoyará en un Comité de Planeación, que se integrará 

por el Administrador Portuario quien lo presidirá, por dos representantes designados por la Secretaría; 

un representante de los cesionarios y otro de los prestadores de servicios portuarios. 
                                

El Comité de Planeación conocerá, entre otros asuntos, del programa maestro de desarrollo portuario y 

sus modificaciones; de la asignación de áreas, terminales y contratos de servicios portuarios que realice 

el administrador portuario; así como de cualquier asunto que afecte la operatividad de largo plazo del 

puerto. 

 

Ley de navegación y comercio marítimos. Diario Oficial de la Federación, México, 1 de junio de 2006 

(Última reforma 7 de diciembre de 2020) 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 

Serie documental: Servicio de amarre de cabos 

Unidad administrativa: Dirección General 

Nombre del área: Gerencia de Comercialización 
 

Código de la 
sección: 

3S Nombre de la sección: Prestación de servicios portuarios 

1. Código de la 

serie: 
3S.4 Nombre de la serie: Servicio de amarre de cabos 

2. Código de la 
subserie: 

 Nombre de la subserie:  

 

3. Descripción de la serie 

Registrar los archivos que se generan en la prestación de servicios de amarre de cabos. Es el servicio 

portuario a las embarcaciones, que se presta para sujetar a las mismas cuando se atracan a muelles o 

boyas en el Recinto Portuario. 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, México, 19 de julio de 1993 (Última reforma 7 de 

diciembre de 2020) 

 

ARTICULO 44.- La utilización de los bienes y la prestación de los servicios portuarios constituyen la 

operación portuaria. 

 

Los servicios portuarios se clasifican en: 

I. Servicios a las embarcaciones para realizar sus operaciones de navegación interna, tales como el 

pilotaje, remolque, amarre de cabos y lanchaje;  

 

ARTICULO 58 BIS.- La planeación del puerto se apoyará en un Comité de Planeación, que se integrará 

por el Administrador Portuario quien lo presidirá, por dos representantes designados por la Secretaría; 

un representante de los cesionarios y otro de los prestadores de servicios portuarios. 
                                

El Comité de Planeación conocerá, entre otros asuntos, del programa maestro de desarrollo portuario y 

sus modificaciones; de la asignación de áreas, terminales y contratos de servicios portuarios que realice 

el administrador portuario; así como de cualquier asunto que afecte la operatividad de largo plazo del 

puerto. 

 

 

Ley de navegación y comercio marítimos. Diario Oficial de la Federación, México, 1 de junio de 2006 

(Última reforma 7 de diciembre de 2020) 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 

Serie documental: Suministro de combustible 

Unidad administrativa: Dirección General 

Nombre del área:  Gerencia de Comercialización 
 

Código de la 
sección: 

3S Nombre de la sección: Prestación de servicios portuarios 

1. Código de la 
serie: 

3S.5 Nombre de la serie: Prestación de servicios portuarios 

2. Código de la 
subserie: 

 Nombre de la subserie:  

 

3. Descripción de la serie 

Registrar los archivos que se generan en la prestación de servicios de suministro de combustible. Es el 

servicio portuario que, consiste en transportar y suministrar el combustible a las embarcaciones 

atracadas dentro del Recinto Portuario, ya sea por camión, por buque abastecedor o por tubería instalada 

en los muelles. 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, México, 19 de julio de 1993 (Última reforma 7 de 

diciembre de 2020) 

 

ARTICULO 44.- La utilización de los bienes y la prestación de los servicios portuarios constituyen la 

operación portuaria. 

 

Los servicios portuarios se clasifican en: 

 

II. Servicios generales a las embarcaciones, tales como el avituallamiento, agua potable, combustible, 

comunicación, electricidad, recolección de basura o desechos y eliminación de aguas residuales, y 

 

ARTICULO 58 BIS.- La planeación del puerto se apoyará en un Comité de Planeación, que se integrará 

por el Administrador Portuario quien lo presidirá, por dos representantes designados por la Secretaría; 

un representante de los cesionarios y otro de los prestadores de servicios portuarios. 
                                

El Comité de Planeación conocerá, entre otros asuntos, del programa maestro de desarrollo portuario y 

sus modificaciones; de la asignación de áreas, terminales y contratos de servicios portuarios que realice 

el administrador portuario; así como de cualquier asunto que afecte la operatividad de largo plazo del 

puerto. 

 

Reglamento de la Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, México, 16 de diciembre de 2021. 

Artículo 48. El Comité de Planeación conocerá: 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 

Serie documental: Servicio de recolección de basura 

Unidad administrativa: Dirección General 

Nombre del área: Gerencia de Comercialización 
 

Código de la 
sección: 

3S Nombre de la sección: Prestación de servicios portuarios 

1. Código de la 
serie: 

3S.6 Nombre de la serie: Servicio de recolección de basura 

2. Código de la 
subserie: 

 Nombre de la subserie:  

 

3. Descripción de la serie 

Registrar los archivos que se generan en la prestación de servicios de recolección de basura. Es el 

servicio portuario de recolección, manejo, transporte y disposición final de hidrocarburos, sustancias 

nocivas líquidas transportadas a granel, aguas sucias o basura, generada en los buques que se 

encuentren atracados. 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, México, 19 de julio de 1993 (Última reforma 7 de 

diciembre de 2020) 

 

ARTICULO 44.- La utilización de los bienes y la prestación de los servicios portuarios constituyen la 

operación portuaria. 

 

Los servicios portuarios se clasifican en: 

 

II. Servicios generales a las embarcaciones, tales como el avituallamiento, agua potable, combustible, 

comunicación, electricidad, recolección de basura o desechos y eliminación de aguas residuales, y 

 

ARTICULO 58 BIS.- La planeación del puerto se apoyará en un Comité de Planeación, que se integrará 

por el Administrador Portuario quien lo presidirá, por dos representantes designados por la Secretaría; 

un representante de los cesionarios y otro de los prestadores de servicios portuarios. 
                                

El Comité de Planeación conocerá, entre otros asuntos, del programa maestro de desarrollo portuario y 

sus modificaciones; de la asignación de áreas, terminales y contratos de servicios portuarios que realice 

el administrador portuario; así como de cualquier asunto que afecte la operatividad de largo plazo del 

puerto. 

 

 

Reglamento de la Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, México, 16 de diciembre de 2021. 

Artículo 48. El Comité de Planeación conocerá: 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 

Serie documental: Servicio de reparación naval 

Unidad administrativa: Dirección General 

Nombre del área: Gerencia de Comercialización 
 

Código de la 
sección: 

3S Nombre de la sección: Prestación de servicios portuarios 

1. Código de la 
serie: 

3S.7 Nombre de la serie: Servicio de reparación naval 

2. Código de la 
subserie: 

 Nombre de la subserie:  

 

3. Descripción de la serie 

Registrar los archivos que se generan en la prestación de servicios de reparación naval. Es el servicio 

portuario que incluye todos los trabajos de reparación y mantenimiento que se proporciona a los buques 

que se encuentran a flote. 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, México, 19 de julio de 1993 (Última reforma 7 de 

diciembre de 2020) 

 

ARTICULO 58 BIS.- La planeación del puerto se apoyará en un Comité de Planeación, que se integrará 

por el Administrador Portuario quien lo presidirá, por dos representantes designados por la Secretaría; 

un representante de los cesionarios y otro de los prestadores de servicios portuarios. 
                                

El Comité de Planeación conocerá, entre otros asuntos, del programa maestro de desarrollo portuario y 

sus modificaciones; de la asignación de áreas, terminales y contratos de servicios portuarios que realice 

el administrador portuario; así como de cualquier asunto que afecte la operatividad de largo plazo del 

puerto. 

 

Reglamento de la Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, México, 16 de diciembre de 2021. 

Artículo 48. El Comité de Planeación conocerá: 

II.       De la asignación de áreas, Terminales y contratos de Servicios Portuarios que celebre 

el Administrador Portuario, y  

 

Artículo 75. Los servicios generales a embarcaciones son los siguientes:  

 
IX. Las reparaciones a flote, y 

 

Reglas de operación del puerto de Tuxpan, Ver. Oficio de autorización número 7.3.-3652.2011, 30 de 

noviembre de 2011. 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 

Serie documental: Servicio de recolección de residuos peligrosos 

Unidad administrativa: Dirección General 

Nombre del área: Gerencia de Comercialización 
 

Código de la 
sección: 

3S Nombre de la sección: Prestación de servicios portuarios 

1. Código de la 
serie: 

3S.8 Nombre de la serie: 
Servicio de recolección de residuos 

peligrosos 

2. Código de la 
subserie: 

 Nombre de la subserie:  

 

3. Descripción de la serie 

Registrar los archivos que se generan en la prestación de servicios de recolección de residuos. Es el 

servicio portuario que la recolección, manejo, transporte y disposición final de hidrocarburos, sustancias 

nocivas líquidas transportadas a granel, aguas sucias o basura, generada en los buques que se 

encuentren atracados. 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

 

Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, México, 19 de julio de 1993 (Última reforma 7 de 

diciembre de 2020) 

 

ARTICULO 44.- La utilización de los bienes y la prestación de los servicios portuarios constituyen la 

operación portuaria. 

 

V.- Servicios generales a las embarcaciones, tales como el avituallamiento, agua potable, combustible, 

comunicación, electricidad, recolección de basura o desechos y eliminación de aguas residuales, 

 

ARTICULO 58 BIS.- La planeación del puerto se apoyará en un Comité de Planeación, que se integrará 

por el Administrador Portuario quien lo presidirá, por dos representantes designados por la Secretaría; 

un representante de los cesionarios y otro de los prestadores de servicios portuarios. 
                                

El Comité de Planeación conocerá, entre otros asuntos, del programa maestro de desarrollo portuario y 

sus modificaciones; de la asignación de áreas, terminales y contratos de servicios portuarios que realice 

el administrador portuario; así como de cualquier asunto que afecte la operatividad de largo plazo del 

puerto. 

 

Reglamento de la Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, México, 16 de diciembre de 2021. 

Artículo 48. El Comité de Planeación conocerá: 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 

Serie documental: Servicio de maniobras 

Unidad administrativa: Dirección General 

Nombre del área: Gerencia de Comercialización 
 

Código de la 
sección: 

3S Nombre de la sección: Prestación de servicios portuarios 

1. Código de la 
serie: 

3S.9 Nombre de la serie: Servicio de maniobras 

2. Código de la 
subserie: 

 Nombre de la subserie:  

 

3. Descripción de la serie 

Registrar los archivos que se generan en la prestación de servicios de maniobras. Es el servicio portuario 

para la transferencia de mercancías, como carga, descarga, alijo, almacenaje, estiba, consolidación, 

desconsolidación de contenedores, etiquetado, reenvasado, acarreo dentro del Puerto, entrega y 

recepción de mercancías. 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

 

Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, México, 19 de julio de 1993 (Última reforma 7 de 

diciembre de 2020) 

ARTICULO 40.- Además de los derechos y obligaciones que se establecen para los concesionarios, 

corresponderá a los administradores portuarios: 

 

V. Prestar servicios portuarios y conexos por sí, o a través de terceros mediante el contrato respectivo; 

 

ARTICULO 44.- La utilización de los bienes y la prestación de los servicios portuarios constituyen la 

operación portuaria. 

 

Los servicios portuarios se clasifican en: 

 

III. Servicios de maniobras para la transferencia de bienes o mercancías, tales como la carga, descarga, 

alijo, almacenaje, estiba y acarreo dentro del puerto. 

 

Reglas de operación del puerto de Tuxpan, Ver. Oficio de autorización número 7.3.-3652.2011, 30 de 

noviembre de 2011. 

 

REGLA 110. - CLASIFICACIÓN DE LOS SERVICIOS PORTUARIOS Y CONEXOS. 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 

Serie documental: Servicio de avituallamiento 

Unidad administrativa: Dirección General 

Nombre del área: Gerencia de Comercialización 
 

Código de la 
sección: 

3S Nombre de la sección: Prestación de servicios portuarios 

1. Código de la 
serie: 

3S.10 Nombre de la serie: Servicio de avituallamiento 

2. Código de la 
subserie: 

 Nombre de la subserie:  

 

3. Descripción de la serie 

Registrar los archivos que se generan en la prestación de servicios de avituallamiento. Es el servicio 

portuario a las embarcaciones consistente en el suministro general de todos aquellos insumos que 

requiere la embarcación y sus tripulantes para la realización de sus viajes. 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

 

Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, México, 19 de julio de 1993 (Última reforma 7 de 

diciembre de 2020) 

ARTICULO 40.- Además de los derechos y obligaciones que se establecen para los concesionarios, 

corresponderá a los administradores portuarios: 

 

V. Prestar servicios portuarios y conexos por sí, o a través de terceros mediante el contrato respectivo; 

 

ARTICULO 44.- La utilización de los bienes y la prestación de los servicios portuarios constituyen la 

operación portuaria. 

 

Los servicios portuarios se clasifican en: 

 

VI:- Servicios generales a las embarcaciones, tales como el avituallamiento, agua potable, combustible, 

comunicación, electricidad, recolección de basura o desechos y eliminación de aguas residuales, 

 

ARTICULO 58 BIS.- La planeación del puerto se apoyará en un Comité de Planeación, que se integrará 

por el Administrador Portuario quien lo presidirá, por dos representantes designados por la Secretaría; 

un representante de los cesionarios y otro de los prestadores de servicios portuarios. 
                                

El Comité de Planeación conocerá, entre otros asuntos, del programa maestro de desarrollo portuario y 

sus modificaciones; de la asignación de áreas, terminales y contratos de servicios portuarios que realice 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 

Serie documental: Servicios conexos 

Unidad administrativa: Dirección General 

Nombre del área: Gerencia de Comercialización 
 

Código de la 
sección: 

3S Nombre de la sección: Prestación de servicios portuarios 

1. Código de la 
serie: 

3S.11 Nombre de la serie: Servicios conexos 

2. Código de la 
subserie: 

 Nombre de la subserie:  

 

3. Descripción de la serie 

Registrar los archivos que se generan en la prestación de los servicios conexos. Es el conjunto de 

servicios conexos comúnmente realizados por un operador logístico quien coordina todas las 

actividades que se realizan en el Puerto para el flujo de mercancías de comercio exterior. 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

 

Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, México, 19 de julio de 1993 (Última reforma 7 de 

diciembre de 2020) 

ARTICULO 40.- Además de los derechos y obligaciones que se establecen para los concesionarios, 

corresponderá a los administradores portuarios: 

 

V. Prestar servicios portuarios y conexos por sí, o a través de terceros mediante el contrato respectivo; 

ARTICULO 58 BIS.- La planeación del puerto se apoyará en un Comité de Planeación, que se integrará 

por el Administrador Portuario quien lo presidirá, por dos representantes designados por la Secretaría; 

un representante de los cesionarios y otro de los prestadores de servicios portuarios. 
                                

El Comité de Planeación conocerá, entre otros asuntos, del programa maestro de desarrollo portuario y 

sus modificaciones; de la asignación de áreas, terminales y contratos de servicios portuarios que realice 

el administrador portuario; así como de cualquier asunto que afecte la operatividad de largo plazo del 

puerto. 

 

Reglamento de la Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, México, 13 de diciembre de 2021. 

Artículo 48. El Comité de Planeación conocerá: 

II.       De la asignación de áreas, Terminales y contratos de Servicios Portuarios que celebre 

el Administrador Portuario, y  
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
 

Serie documental: Cesión parcial de derechos y obligaciones 

Unidad administrativa: Dirección General 

Nombre del área: Gerencia de Comercialización 
 

Código de la 
sección: 

4S Nombre de la sección: Concesiones portuarias 

1. Código de la 
serie: 

4S.1 Nombre de la serie: Cesión parcial de derechos y obligaciones 

2. Código de la 
subserie: 

 Nombre de la subserie:  

 

3. Descripción de la serie 

Registrar los archivos que se generan en la prestación de los servicios por concepto de cesión parcial 

de derechos. Constituyen los servicios que se proporcionan por conducto de una persona física o moral 

que haya celebrado contrato de Cesión Parcial de Derechos y Obligaciones con la Administración para 

la ocupación y explotación de un área dentro del Recinto Portuario. 

4. Marco jurídico que fundamenta la serie: 

 

Ley de Puertos. Diario Oficial de la Federación, México, 19 de julio de 1993 (Última reforma 7 de 

diciembre de 2020) 

 

ARTICULO 20.- Para la explotación, uso y aprovechamiento de bienes del dominio público en los 

puertos, terminales y marinas, así como para la construcción de obras en los mismos y para la prestación 

de servicios portuarios, sólo se requerirá de concesión, permiso o autorización que otorgue la Secretaría 

conforme a lo siguiente: 

 

III. Autorizaciones para obras marítimas o dragado. 

 

Los interesados en ocupar áreas, construir y operar terminales, marinas e instalaciones portuarias o 

prestar servicios portuarios, dentro de las áreas concesionadas a una administración portuaria integral, 

celebrarán contratos de cesión parcial de derechos o de prestación de servicios, según el caso, en los 

términos previstos en esta ley y demás disposiciones aplicables. 

 

ARTICULO 40.- Además de los derechos y obligaciones que se establecen para los concesionarios, 

corresponderá a los administradores portuarios: 

 

IV. Construir, operar y explotar terminales, marinas e instalaciones portuarias por sí, o a través de 

terceros mediante contrato de cesión parcial de derechos; 

 

 


