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1. PRESENTACION

Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, la Administracion del
Sistema Portuario Nacional Tuxpan, S.A. de C.V. (ASIPONA Tuxpan) presenta el Informe Anual de
Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025. El presente informe da cuenta
de la continuidad de las actividades concernientes a las obligaciones que tiene la ASIPONA Tuxpan como
sujeto obligado en materia archivistica.

2. INFORME

A continuacién, se presenta el cronograma de actividades con las acciones realizadas y la evidencia de
cumplimiento:

“Actividad Estatus Acciones realizadas Evidencia documental
Obtener la | Enproceso | Se actualizaron las | Acuse de recibido del oficio ASIPONATUX-
validacién y designaciones  de los | DG-2198/2025 de fecha 27 de octubre de
registro del Responsables de Archivo de | 2025.

Catalogo de Tramite. (Anexo 1)
Disposicidn

Documental Se realizaron mesas de

(CADIDO) y Cuadro trabajo con las Unidades

General de productoras de
Clasificacién documentacién para la
archivistica (CGCA) elaboracion de las Fichas

por parte la Archivo Técnicas de Valoracion

General de |la (FTVD) de cada una de las

Nacién (AGN). series y subseries.

Se elaboré el CADIDO y el
CGCA, y la DECLARATORIA
de integracion, los cuales
fueron validadas por el
Grupo Interdisciplinario de
Archivos.

Se remiti6 al AGN los
proyectos de CADIDO vy
CGCA, las FTVD, |la
Declaratoria y el Acta de la

"
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sesion del GI para registroy
validacién.

2.  Realizar las Cumplido Las Unidades | Formatos de Inventario de Transferencias
transferencias Administrativas realizaron | primarias de cada Unidad Administrativa.
primarias de la las transferencias primarias | https://puertotuxpan.com.mx/wp-
documentacién al archivo de concentracién | content/uploads/2026/01/TRANSFERENCIA-
que ya cumplid su de toda aquella | PRIMARIA-2024-2025 xlsx
vigencia en el documentacién que vya
archivo de tramite cumplid su vigencia
documental en el archivo
de tradmite.
3. Inventario | En proceso | Las Unidades
general del archivo Administrativas cuentan
de tramite y con un Inventario General
concentraciéon de de expedientes, sin
acuerdo con el embargo, la Entidad adn no
Catdlogo de cuenta con el CADIDO
Disposicién validado, por lo que no es
Documental y a los posible cumplir en su
lineamientos  del totalidad con dicho
AGN. formato.
Aunado a elloy derivado de
la visita de verificacion
realizada por el AGN, se
estad realizando una
actualizacién de los
formatos de inventario,
conforme al Manual de
procedimientos archivisticos
de las unidades operativos
del Sistema Institucional de
Archivos,
4.  Organizacién, Cumplido Se tienen identificados los | Evidencia fotografica.
ordenamiento y archivos que obran en el | (Anexo 2)
segregacion de la archivo de concentracién, y
documentacién se actualizé el inventario
focalizada en el con las transferencias
archivo de recibidas en el ejercicio
concentracién. 2025.
5. Seguimiento de Pendiente Se cuenta con

tramite de solicitud

documentacidon clasificada
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de destino final de
la documentacion
contable y
administrativa,
ante las instancias
correspondientes
posterior a la
autorizacién de los
instrumentos
archivisticos.

para baja documental
correspondiente a los afios
1994-2004, sin embargo, al
no contarse con el CADIDO
y el CGCA debidamente
validados por el AGN no es
posible aun continuar con
el tramite.

6. Tramite de baja
documental de la
documentacion
administrativa que
ya cumplié su
vigencia
documental una
vez autorizados los
instrumentos
archivisticos.

Pendiente

Se cuenta con
documentacién clasificada
para baja documental

correspondiente a los afios
1994-2004, sin embargo, al
no contarse con el CADIDO
y el CGCA debidamente
validados por el AGN no es
posible adn continuar con
el tramite.

7. Programa de
Capacitacién para

Cumplido

Un total de 6 personas se
capacitaron en el ejercicio

los Integrantes del 2025, en materia de
Sistema archivos.

Institucional de

Archivos

Constancias de capacitacion.
(Anexo 3)

En virtud de que algunas de las actividades previ
en el PADA 2026 para su seguimiento y conclusié
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bas no se concluyeron en su totalidad, seran integradas

énez Ramirez
Subgerente de Finanzas y Encargada de la Gerencia de Administracion

Coordinadora de Archivos en ASIPONA Tuxpan
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Administracién del Sistema Portuario Nacional Tuxpan, S.A. de C.V,
Direccién General
Oficio ASIPONATUX-DG-2198/2025
Tuxpan, Ver,, 27 de octubre de 2025
Dr. Carlos Enrique Ruiz Abreu
Director General del Archivo General de la Nacién
PRESENTE
AT’N: Mtra. Mireya Quintos Martinez
Directora de Desarrollo Archivistico Nacional

El que suscribe, L.C. Leticia Jiménez Ramirez, en mi calidad de Coordinadora de Archivos de la
Administracion del Sistema Portuario Nacional Tuxpan, S.A. de CV., designada mediante oficio
ASIPONATUX-DG-1684/2025 de fecha 25 de agoste de 2025, (Anrexe 7), con domicilio para oir y recibir
todo tipo de notificaciones en Carretera a la barra norte Km. 6.5 Col. Ejido la Calzada, C.P. 92880,
Tuxpan, Veracruz y cuenta de corree institucional: gadmon@puertotuxpan.com.mx, por este medio,
me permito sclicitar lo siguiente:

En observancia al articulo 106 fraccion V de la Ley General de Archivos y a la Circular DG/015/2025
de fecha 20 de agosto de 2025, se remite para registro y validacion los instrumentos de control
archivistico: Cuadro General de Clasificacion Archivistico y Catélogo de Disposicidn Documental, para
lo cual se anexa al presente los documentos siguientes:

« Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA) (Anexo 2)

« Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO) (Anexo 3)

e Fichas Técnicas de Valoracién Documental por serie y subserie (Anexo 4)

« Declaratoria para la integracién de |os instrumentos de Control Archivistico ({Anexo 5)

« Acta a través del cual el Grupo Interdisciplinario sugirié que lo establecido en las fichas
técnicas de valoracién documental estd alineado a la mision, operacion funcional y objetivos
estratégicos de la ASIPONA Tuxpan, en la Segunda Sesién Extraordinaria del GI celebrada el
pasado 21 de octubre del presente afio. (Anexo 6)

Cabe mencionar gue dichos documentos fueron elaborados conforme la Normativa aprobada por el
Consejo Nacional de Archivos durante su primera sesion ordinaria del 2025, publicada en el Diario
Oficial de la Federacidn con fecha 25 de julio del presente afio.

Quedando atenta a cualquier requerimiento de informacién adicional o aclaracién.

subgerénfe de Finanzas y Encargada de la Gerencia de Administracién y Finanzas
Coordinadora de Archives

C.c.p.- Ing. Radl Alberto Paredes Herndndez.- Director General de la ASIPONA Tuxpan.- Para su conocimiento.-

Wic. Hilayio Ortiz Gémez.- Titular del Organo Interno de Control de ASIPGNA Tuxpan.- Para su conocimiento.-
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Anexo 3

. GOBIERNO DE

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Karina Lizet Morales Gonzalez
Por haber participado en el curso virtual

Cumplimiento de la Ley General de Archivos y
Normatividad en Materia de Archivos

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL
CIUDAD DE MEXICQ, 3 de marzo de 2025

Folio: rjSxOQ4UTA Horas acreditadas: 3

2026

ano de e
Margarlta Carretera a la barra norte Km. 6.5 Col. Ejido la Calzada, C.P. 92880, Tuxpan, Veracruz, Tel. (52) 783 102 3030
aza Www.puertotuxpan.com.mx




;Marina |

Secretaria de Marina

MARINA

El Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.
otforga la presente

Constancia

a:

Gloria Cristina Balderas Florencia

Por su participacion en el curso:

Obligaciones de Transparencia en Materia de Archivos y Gestion
Documental

Con una duracién de: 04 horas
Ciudad de México 10 de marzo de 2025
Direccion de drea: Acceso a la Informacion

14
,:'_Ij,l-,ir‘-‘ )
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) i 7 '\_‘ ) ’
Maria Fz:=rr|c1rfdu Hernandez Enriquez
Directora General de Capacitacion
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Karina Lizet Morales Gonzalez

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

x L CIUDAD DE MEXICO, 26 de marzo de 2025

Folio: Zp5BMEq59f

Horas acreditadas: 3
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Karina Lizet Morales Gonzalez
Por haber participado en el curso virtual

Unidad de Correspondencia y Control de Gestién Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 6 de mayo de 2025

Horas acreditadas: 3
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Gobierno de

México \ Buen Gobierno

LA SECRETARIA ANTICORRUPCION Y BUEN GOBIERNO
POR MEDIO DEL SISTEMA DE CAPACITACION VIRTUAL
PARA LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS

OTORGA EL PRESENTE

RECONOCIMIENTO

A

LUCIA RUBI SANCHEZ BARRADAS

Por haber concluide el curso

Gestion documental en la
Administracion Publica Federal

Con duracion de 10 horas
Calificacion: 100

L ¢
)
/_“‘—
sicavisp 5:-
Ciudad de México, a 1 de julio de 2025 \‘
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GOBIERNO DE

</ MEXICO

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Karina Lizet Morales Gonzalez

Por haber acreditado el curso virtual

Elaboracion de la Guia de Archivo Documental

Calificacion:100.00
Duracion: 3 horas

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 21 de agosto de 2025 A
L
e .
Folio:GkJORM30EQ E. . A
Gobierno de P g 2025
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GOBIERNO DE ARCHIVO

 MEXICO Gena.

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Azarely Monfil Leandro

Por haber acreditado el curso virtual

Elaboracion de la Guia de Archivo Documental

Calificacion:100.00
Duracion: 3 horas

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL
CIUDAD DE MEXICO,31 de octubre de 2025

Folio: k75H3Eag30

E. "
Wl ARCHIVO 5 2025
i, | Y La Mujer
j

Indigena
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Azarely Monfil Leandro

Por haber acreditado el curso virtual

Tramite de Dictamen de Destino Final, Bajas
Documentales y Transferencia Secundarias

Calificacion:100.00
Duracion: 3 horas

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL
CIUDAD DE MEXICQY de noviembre de 2025

Folio: 27WCS8CIETL

. Gobierno de
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